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Estudo Teéecnico Preliminar 001/2024

Informacdes Basicas

O Estudo Técnico Preliminar n° 001/2024 refere-se a contratacdo de servicos de consultoria
técnica e apoio administrativo para a elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual (PCA) da
Camara Municipal de Francisco Morato, observando o contexto normativo estabelecido pela

Lei n° 14.133/2021. Este documento esta vinculado ao Processo Administrativo n°® 017/2024.
com registro na data de sua abertura administrativa e indicagdo de conformidade ao
planejamento interno e externo.

2. Objeto

O presente estudo possui por escopo a contratacdo de servigos de consultoria técnica e apoio
administrativo, visando a elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual (PCA) de 2025 da
Camara Municipal de Francisco Morato, bem como a elaboragdo de minuta de resolugdo
procedimental para padronizacdo dos atos administrativos referentes a contratacdes publicas.
O escopo dos servigos inclui a analise do historico de contratacGes, organizacdo e
classificacdo de despesas, conformidade normativa com a Lei n° 14.133/2021 e Resolucdo
n® 12/2023 do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, elaboragdo de todas as pegas

inaugurais e relatorios necessarios para o planejamento estratégico das contratagdes publicas
da Camara Municipal de Francisco Morato.

3. Descricao da necessidade
3.1. Justificativa da Contratacao

A contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de consultoria técnica ¢
apoio administrativo na elaboracdo do Plano de Contratacoes Anual (PCA) de 2025 da Camara
Municipal de Francisco Morate € imprescindivel para atender as exigéncias normativas e legais
impostas pela Le1 n® 14.133/2021. Esta legislagdo estabelece critérios rigorosos para o
planejamento e execuc¢do de contratagdes publicas, demandando um nivel de especializacéo
que ndo esta disponivel no atual quadro de servidores da Camara.

A Resolucdo n® 12/2023 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo ressalta a relevancia do
PCA como um instrumento estratégico para a gestdo publica. Ela indica a necessidade de que
a administracdo publica, em todas as suas esferas, adote praticas de planejamento que garantam
maior eficiéncia, transparéncia e seguranca juridica nos processos de contratacdes. A
contratacdo da consultoria busca assegurar que essas diretrizes sejam plenamente atendidas.

A estrutura administrativa da Camara ¢ composta por um quadro funcional reduzido, portando,
enfrenta dificuldades para conciliar a elaboracdo de um planejamento de alta complexidade
com a execucdo das atividades rotineiras. A realizacdo interna do PCA sem o suporte de
profissionais especilalizados comprometeria a qualidade e os prazos previstos, trazendo
prejuizos significativos a administracao publica e a conformidade legal.

A consultoria técnica especializada proporcionara os conhecimentos € recursos necessarios para
garantir a elaboracdo do PCA em conformidade com a legislacao, evitando falhas operacionais,

atrasos € possiveis sanc¢oes decorrentes de incontormidades. i y{/)
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3.2. Impacto no Planejamento Orcamentario

O Plano de Contratagdes Anual € essencial para o planejamento orcamentario da Camara
Municipal, pois subsidia a Lei Or¢amentaria Anual (LOA) e o alinhamento das despesas com
as prioridades administrativas e legislativas. A auséncia do PCA prejudica a organizacio
financeira e compromete a execucido das metas estabelecidas no Legislativo.

A 1nexisténcia de um planejamento adequado para as contratacdoes resulta em maior
probabilidade de contratagdes emergenciais, que geram custos elevados, perda de qualidade e
ineficiéncia administrativa. O PCA, por sua vez, permite a identificacdo de necessidades com
antecedéncia, assegurando que os recursos sejam alocados de forma estratégica e racional.

A elaboragdo do PCA por meio de uma consultoria técnica especializada garante que o
documento seja produzido com precisao, utilizando dados concretos e identificando todas as
necessidades da administracdo. Isso contribui para a reducdo de custos € melhora a
previsibilidade dos gastos, viabilizando uma gestdo publica mais eficiente.

3.3. Objetivos da Contratacao

Atender aos dispositivos estabelecidos pela Lei n° 14.133/2021, assegurando que o
planejamento das contratagdes publicas esteja em conformidade com os padrdes legais e
normativos exigidos.

Realizar o levantamento detalhado das necessidades administrativas da Cdmara Municipal,
abrangendo todas as &reas e identificando prioridades de forma precisa e integrada.

Garantir a organizagdo e classificagdo das despesas publicas de acordo com os identificadores
padronizados disponiveis no portal nacional de contratagdes publicas, viabilizando maior
transparéncia € controle.

Fornecer suporte técnico para a elaboragdo de pecgas inaugurais, como o Diagnostico de
Formaliza¢do de Demandas (DFD), e relatorios detalhados que subsidiem futuras contrata¢des
¢ promovam eficiéncia administrativa.

Assegurar o cumprimento de prazos e evitar prejuizos administrativos e financeiros decorrentes
de inconsisténcias no planejamento ou de descumprimentos normativos.

4. Area requisitante
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S. Descricao dos Requisitos da Contratacao
5.1. Requisitos Basicos

A empresa contratada deve assegurar a conformidade com a Lei n°® 14.133/2021, garantindo
que todos os servigos de consultoria técnica € apoio administrativo sejam prestados em
consonancia com as normas ¢ diretrizes estabelecidas, cumprindo rigorosamente dos prazos
estabelecidos para a elaboracdo, bem como atendo as requisigdes e modificagGes que
eventualmente sejam necessdarias para o atendimento das necessidades do legislativo.
O prazo de execugdo dos servicos deve ser de até 20 dias, tendo em vista que o PCA deve ser
revisado e aprovado dentro do presente exercicio financeiro.

Considerando que a Camara de Francisco Morato ndo regulamentou a aplicagdo da NLLC
(Nova Le1 de Licitacdes e Contratos), a contratada deve redigir minutas de resolugéo
procedimental para padronizagdo dos atos administrativos referentes a contratagdes publicas.

As minutas de resolucdo serdo submetidas a aprovacao pelo corpo competente da Camara.
5.2. Habilitacido Complementar

A empresa contratada deve dispor de profissional com formac¢do académica de nivel superior
desejavel nas areas pertinentes para elaboragdo do PCA que podem respectivamente em Direito,
Administracio, Contabilidade ou areas correlatas, reconhecidas pelo Ministério da Educac?o.

S.3. Qualidade e Desempenho

A empresa deve adotar uma metodologia de trabalho dinamica que inclua o levantamento
preciso das informagdes de data departamento, a compilagdo das contrata¢gdes com a verificacdo
de melhores alternativas de mercado, descritivos e quantitativos disponiveis e comercialmente
viavels, bem como o enquadramento ¢ classificacio de cada um dos itens das futuras
contratacoes.

A empresa deve fornecer sempre que solicitado pelo gestor de contratos relatorio de
acompanhamento e avaliacdo das atividades realizadas, conforme cronograma acordado com a
Camara Municipal de Francisco Morato.

S5.4. Prazo de Execucao

O prazo de execugo dos servigos sera em 20 dias, cortados a partir da assinatura do contrato
ou aceite de documento equivalente, garantindo a entrega do Plano de Contrata¢des Anual.

S.5. Responsabilidades da Contratada
A empresa contratada deve cumprir fielmente as prerrogativas estabelecidas na lei 14.133/2021.

Garantir que todos os servigos de consultoria técnica e apoio administrativo estejam em
conformidade com as especificacdes t€cnicas, as normativas vigentes e os prazos estabelecidos
em contrato ou documento equivalente conforme escolha da administracgio.
A empresa sera responsavel por reparar ou ressarcir quaisquer danos causados diretamente a
contratante ou a terceiros, decorrentes de sua atuacdo na execucdo dos servicos, nio excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pela contratante. )
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A elaboragdo do Plano de Contratacdes Anual serd baseada nas informacdes prestadas pela
contratante, conforme os interesses da contratante referentes ao planejamento das contratacdes
para 2025, ndo cabendo a empresa contratada fazer o julgamento de conveniéncia ou
oportunidade.

A empresa deve manter a confidencialidade de todas as informagdes e documentos tratados no
decorrer da execucdo dos servigos, assegurando a integridade e a seguranca das informacdes.

6. Levantamento de Mercado
6.1. Objeto do Levantamento

Avaliar a viabilidade da contratago de empresa especializada em consultoria e em atividades
correlatas junto a administragdo para a elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual (PCA) de
2025 da Camara Municipal de Francisco Morato.

6.2. Metodologia Utilizada

Como forma de identificar as solugdes de mercado que atendam aos requisitos especificados
para a contratacdo dos servigos objeto deste Estudo, a pesquisa foi realizada a partir de
contratagdes similares realizadas por outros orgdos e entidades, disponiveis no portal de
contratagdes www.compras.gov.br

A pesquisa de mercado encontrada no compras.gov serd complementada com a pesquisa de
mercado junto a fornecedores do ramo de atividade para uma apuragdo mais precisa dos precos
e condi¢des aplicaveis no mercado.

A pesquisa ser realizada, contendo os pregos que subsidiaram a estimativa apresentada,
encontra-se no Relatério de Cotagdo, anexo da futura contratacéo.

6.3. Resultados

IForam 1dentificadas as seguintes solucoes:
Contratacao de Empresa Especializada

As empresas selecionadas devem possuir, no minimo, profissionais aptos com conhecimento
nas areas envolvidas na futura contratacéo, tais como:

Direito Administrativo
Gestdo Publica
Planejamento e Or¢camento
LicitacOes e Contratos
Administracio

Realizacao pela Equipe Interna

Considerou-se a possibilidade de a propria equipe interna da CaAmara Francisco Morato realizar
os servicos de elaboragdo do Plano de Contratacdes Anual. No entanto, esta alternativa
apresenta as seguintes limitagoes:
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a) A atual estrutura administrativa possui um quadro de pessoal reduzido para a realizacdo dessas
atividades.
b) A 1mpossibilidade de destinar uma equipe especifica para a elaboracdo comprometeria a

qualidade e a tempestividade das a¢gOes necessarias para a confec¢do do Plano de Contratacdes
Anual.

6.4. Solucao Viavel

A contratacdo de uma empresa especializada para a consultoria e elaboracdo do PCA € a solugdo
viavel e mais adequada. As vantagens incluem:

a) Qualidade técnica e precisdo na elaboragdo do PCA, assegurando conformidade com a
legislacdo vigente.

b) Eficiéncia na execuc¢do dos servicos dentro do prazo estipulado, evitando atrasos e
penalidades.

c) Reducdo de riscos de erros e inconformidades, com a expertise de profissionais
qualificados.

A Camara Municipal de Francisco Morato ndo poderia designar uma equipe para elaboracio
do PCA sem comprometer os andamentos de outras atividades internas igualmente importantes.
Ademais, considerando o curto prazo para a realizacdo do PCA, considerando ainda a falta de
experi€éncia e expertise para a tarefa, torna impossivel cumprir o prazo sem comprometer a
qualidade.

6.5. Impossibilidade de Realizacio pela Equipe Interna

A realizacdo dos servigos pela equipe interna € invidvel, pois a estrutura administrativa da
Camara Municipal apresenta um quadro de pessoal reduzido e carece de expertise técnica
necessaria para conduzir os processos de elaboracdo do Plano de Contrata¢cdes Anual (PCA) de
forma alinhada e eficiente. Além disso, destinar os servidores disponiveis para essa tarefa
comprometeria os fluxos de trabalho internos, prejudicando outras atividades essenciais a
administracdo publica.

7. Descricdo da solu¢ido como um todo
7.1. Descricao da Solucao

A solucgdo proposta envolve a contratagdo de uma empresa especializada em consultoria técnica
e apolo administrativo para a elaboragdo do Plano de Contratacdes Anual (PCA) de 2025 da
Camara Municipal de Francisco Morato e elaboragdo de minuta procedimental para
padroniza¢do dos atos administrativos referentes a contrata¢des publicas. A contratacdo visa
garantir a conformidade com a Lei n°® 14.133/2021, assegurando um planejamento eficiente e
adequado das contrata¢des do legislativo.

7.2. Especificacao Técnica
A equipe da empresa contratada deve incluir preferencialmente profissionais com formac¢ao em

Direito Administrativo, Gestdo Publica, Planejamento e Or¢camento, Licita¢des e Contratos, ou
Administracao.
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A metodologia de trabalho deve incluir diagndsticos iniciais, planejamento estratégico,
execugdo, monitoramento e avaliagdo continua dos servicos prestados, incluindo:

e Relatério dos levantamentos realizados.

e Realizacdo de reunides com os departamentos para o planejamento.

e Elaboracio de planilha das contratacdes.

e Elaboragdo das pecas inaugurais — DFD para registro no portal de contrata¢cdes nacional.

e Pesquisas de precos.

e Flabora de minuta de resolu¢do procedimental para padronizacdo para as contratacdes
publicas

7.3. Forma de Execucio dos Servicos

Levantamento de Necessidades: A empresa contratada deve realizar um levantamento
detalhado das necessidades de contratagdo da Camara Municipal de Francisco Morato para o
exercicio de 2025. Este levantamento deve identificar todas as demandas de contratacéo.

Planejamento Estratégico: Com base nas necessidades levantadas, a empresa deve desenvolver
um planejamento estratégico das contratagdes, definindo prioridades, prazos e recursos
necessarios. Este planejamento deve considerar as diretrizes estabelecidas pela Camara
Municipal e as exigéncias legais.

Elaborac@o do PCA: A elaboragdo do Plano de ContratacBes Anual deve seguir as diretrizes
legais e normativas vigentes, garantindo a conformidade com as exigéncias da Lei n°
14.133/2021. O PCA deve ser um documento detalhado, que contemple todas as contratacdes
previstas, com justificativas, estimativas de custo e cronograma de execucio.

Apresentagdo e Ajustes: O PCA deve ser apresentado aos gestores da Cdmara Municipal para
aprovagdo e ajustes necessarios. A empresa contratada deve estar disponivel para realizar
ajustes e fornecer esclarecimentos, garantindo que o plano atenda plenamente as necessidades
da administragdo municipal.

Relatorios e apresentacdo de minuta de Resolucéo

o Relatdrios finais ap0Os a reunido com as pastas envolvidas no planejamento.

o Relatorios com indicagdo de sugestdes ¢ modifica¢gdes para melhor aproveitamento dos
duodécimos.

e Relatdrio de apresentag@o da composi¢do do PCA e apresentacdo de minuta de resolucéio
procedimental de padronizacio dos atos administrativos referentes a contratacoes publicas.

7.4. Prazo e Local de Entrega

O prazo para a entrega final do PCA ¢ de até 20 dias a partir da assinatura do contrato ou aceite
do documento equivalente, garantindo que a entrega e respectiva revisdo ocorram dentro do
prazo programado. O atendimento do prazo fica condicionado aos recebimentos das
informacdes para realizagao dos trabalhos pela contratada.
A entrega deve ser realizada na sede da Camara Municipal de Francisco Morato, conforme
condi¢Bes acordadas com a contratante com apresentacdo fisica e digital dos documentos.
O prazo de execugdo dos trabalhos fica adstrito ao fornecimento das informacgdes e aprovacdes
dos servidores da Camara envolvidos.

s
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7.5. Justificativa Técnica e Economica

A contratacdo de uma empresa especializada € justificada pela complexidade e especificidade
dos servigos requeridos, pela insuficiéncia de pessoal qualificado na estrutura interna da
Camara Municipal e pelo curto prazo disponivel para a elaboragdo do PCA. A soluc¢do garante
a conformidade legal, eficiéncia e precisdo na execucdo dos servigos, evitando atrasos e
possiveis penalidades.

7.6. Vantagens da Soluc¢ao Proposta

Assegurar a conformidade legal dos processos de contratacgio.

Promover a eficiéncia e a precisdo na elaboracio do PCA.

Reduzir riscos de inconformidades e penalidades.

Melhorar a utilizagdo dos recursos publicos através de um planejamento estratégico
adequado.

3. Estimativa das Quantidades a serem contratadas

8.1. Objetivo da Estimativa

A estimativa das quantidades a serem contratadas visa definir de forma detalhada os servicos
de consultoria técnica e apoio administrativo necessarios para a elaboracdo do Plano de
Contratacdes Anual (PCA) de 2025 da Camara Municipal de Francisco Morato. Esta estimativa

¢ fundamental para o planejamento adequado ¢ a defini¢do do escopo da contrataco.

3.2. Quantitativo de Servicos

Servico

Quantidade
Quantidade de reunides de diagnodstico inicial 3 reunides
Quantidade de reunides de planejamento estratégico 3 reunides

Flaboracao de relatorios de levantamento de necessidades

1 relatorio

Planilhamento e classificacdo de todas as contratacoes

1 Relatorio

Elaboracdo de Documento de formula¢do das demandas

Para todas as contratacoes

Elabora¢do de minuta de resoluc¢do procedimental para padronizac¢io

dos atos administrativos referentes a contratagdes publicas

1 Minuta

8.3. Justificativa da Estimativa

A estimativa de quantidades dos servi¢os de consultoria foi elaborada com base nas demandas
adminmistrativas da Camara Municipal, considerando o histdrico de contratacdes e as atividades
previstas para o exercicio de 2025 e elaborag¢do de minuta de resolu¢do procedimental dos atos
administrativos 1nerentes a pratica lei 14.133/2021. A metodologia adotada incluiu o
levantamento detalhado das reuniSes necessarias, relatorios a serem elaborados, pecas
inaugurais demandadas e intera¢cdes com as areas administrativas da Camara. Esses dados
foram consolidados a partir da andlise de contratos similares realizados por outros entes
publicos e ajustados conforme as particularidades do legislativo.
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9. Estimativa do Valor da Contratacio
9.1. Objetivo da Estimativa

A estimativa preliminar do valor da contratag@o visa determinar o custo total necessario para a
prestacdo dos servigos de consultoria para a elaborac¢do do Plano de Contratacdes Anual (PCA)
de 2025 da Camara Municipal de Francisco Morato. Esta estimativa € essencial para o
planejamento orcamentdrio e para a definicdo dos recursos financeiros necessarios.

9.2. Metodologia Utilizada

A Le1 n° 14.133/2021 exige que a estimativa de valores seja baseada em precos referenciais e
memorias de calculo detalhadas. No entanto, para obter uma estimativa de precos precisa e
confiavel, € imprescindivel que o Termo de Referéncia (TR) esteja completamente redigido. O
TR detalha as especificac¢des técnicas, os requisitos da contratacdo, os critérios de avaliagdo das
propostas e todas as condi¢Oes necessarias para a execucdo dos servicos.

O levantamento de mercado realizado no 4&mbito do Estudo Técnico Preliminar (ETP) para a
contrata¢ao de servigos de consultoria para a elaboragdo do Plano de Contratacdes Anual (PCA)
de 2025 da Camara Municipal de Francisco Morato € de natureza preliminar. Este levantamento
visa identificar potenciais fornecedores e obter uma estimativa inicial de custos, com base em
informagdes disponiveis em contratagdes similares realizadas por outros 6rgios e entidades.

Sendo assim, como forma de identificar as solu¢des de mercado que atendam aos requisitos
especificados para a contratacdo dos servicos objeto deste Estudo, a pesquisa foi realizada a
partir de contratagdes similares realizadas por outros 6rgdos e entidades, disponiveis no portal
de contratagdes www.compras.gov.br ¢ complementado junto a empresas do ramo de
contratacdo para o presente objeto.

9.3. Estimativa de Valor

A estimativa de valores para a contratagdo de servi¢os de consultoria técnica foi baseada em
pesquisa de mercado realizada junto a fornecedores especializados no setor publico e dados
disponiveis em contratagdes similares registrados no portal de compras publicas nacional
(www.compras.gov.br). Para assegurar a precisfo, foram considerados os seguintes pardmetros:
quantidade de reunides e relatdrios a serem produzidos, complexidade das atividades, e valores
medios praticados em contratos similares. O valor estimado, de R$ 58.000,00, foi definido apés
analise de mercado e serd acompanhado de planilhas detalhadas que justificam os custos

assoclados a contratacdo, garantindo que o or¢amento previsto esteja em conformidade com os
pregos praticados no mercado.

10. Justificativa para o Parcelamento ou nio da Solucio
10.1. Justificativa para o Nao Parcelamento da Solucio
A contrata¢do dos servigos de consultoria técnica e apoio administrativo para a elaboracio do

Plano de Contrata¢cées Anual (PCA) de 2025 da Camara Municipal de Francisco Morato nio
sera parcelada pelas seguintes razoes:

@
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Natureza Integrada dos Servigos Os servicos de consultoria técnica e apoio administrativo para
a elaboragdo do PCA sdo altamente interdependentes e requerem uma abordagem continua e
integrada. Dividir esses servigos em partes menores poderia comprometer a coesdo e a
consisténcia do trabalho, resultando em um PCA desarticulado e incoerente.

Necessidade de Planejamento Estratégico Unificado: A elaboracdo do PCA exige um
planejamento estratégico unificado que considere todas as necessidades de contratacio da
Camara Municipal de forma holistica. O parcelamento dos servigos poderia levar a uma
fragmentacdo do planejamento, dificultando a defini¢do de prioridades e a alocacgio eficiente
dos recursos.

Eticiéncia na Execucdo dos Servigos: A continuidade na execugdo dos servicos por uma unica
empresa especializada assegura maior eficiéncia e qualidade na entrega do PCA. O nio
parcelamento evita a necessidade de coordenagdo entre multiplos fornecedores, reduzindo
riscos de atrasos € incompatibilidades entre as diferentes etapas do processo.

Conformidade com o Cronograma: A contratagdo integral dos servi¢os permite um melhor
controle sobre os prazos de execucdo, garantindo que o PCA seja concluido dentro do prazo
estabelecido. O parcelamento dos servigos poderia introduzir complexidades adicionais na
gestdo do cronograma, dificultando o cumprimento dos prazos legais e administrativos.

Responsabilidade Unificada: A contrata¢do de uma tinica empresa para a execucio integral dos
servigos de consultoria técnica e apoio administrativo assegura uma responsabilidade unificada.
[sto facilita a gestdo contratual, a fiscalizagédo e a cobranga de resultados, evitando problemas
de incongruéncias que poderiam surgir com a divisdo das responsabilidades entre vérios
fornecedores.

10.2. Conclusao

A decisdo de ndo parcelar a contratacdo dos servigos de consultoria técnica e apoio
administrativo para a elaboracdo do PCA de 2025 € justificada pela necessidade de manter a
integridade, coesdo e eficiéncia do trabalho. A abordagem integrada garante um planejamento
estratégico unificado, maior controle sobre 0s prazos e uma gestio contratual mais simplificada,
assegurando a qualidade e a conformidade do Plano de Contrata¢des Anual.

11. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nido ha registro de contratagdes correlatas ou interdependentes.

12. Alinhamento entre a Contratacio e o Planejamento

A elaboracdo do Plano de Contratagcdo Anual era facultada no ano de 2023. Desta forma, néo
houve elaboragdo do Plano de Contratacdo Anual no ano.de 2024.
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13. Resultados Pretendidos

13.1. Objetivo dos Resultados

Os resultados pretendidos com a contratagdo de servigos de consultoria técnica e apoio
administrativo para a elaboracdo do Plano de Contrata¢des Anual (PCA) de 2025 da Cimara
Municipal de Francisco Morato visa garantir um planejamento eficiente, detalhado e conforme

com a legislacdo vigente, assegurando a melhor aloca¢do dos recursos publicos € a execu¢io
tempestiva das contratagoes.

13.2. Resultados Esperados

Conformidade Legal e Normativa: Elaboracio do PCA em conformidade com a Lei n°
14.133/2021, garantindo que todas as contratacdes estejam alinhadas com as diretrizes legais e
normativas aplicaveis. Conjuntamente sera apresentada minuta de resolu¢do para padronizac¢io
dos atos referentes a contratagdes publicas.

Planejamento Estratégico Eficiente: Desenvolvimento de um plano de contratacdes que
reflita de maneira precisa e detalhada as necessidades da CAmara Municipal, priorizando as
contratagdes de maior relevancia e urgéncia. Defini¢do clara de cronogramas e prazos para cada
etapa do processo de contratacdo, permitindo um acompanhamento eficaz e a realizacio
tempestiva das contratacoes.

Otimizacdo dos Recursos Publicos: Proposta de solu¢des que permitam o melhor
aproveitamento dos recursos financeiros disponiveis, evitando desperdicios e garantindo a

execugdo de contratagdes necessarias para o funcionamento eficiente da administracio
municipal.

Sugestdes de melhorias e modificagdes para maximizar o uso dos recursos financeiros e
or¢amentarios.

Transparéncia e¢ Prestacdo de Contas: Producio de relatérios detalhados sobre o
levantamento de necessidades, planejamento estratégico, e execugdo do PCA, promovendo a
transparéncia e a prestacdo de contas perante os 6rgios de controle e a sociedade.

13.3. Impacto Esperado

A 1mplementacdo eficiente do PCA de 2025, conforme os resultados pretendidos,
proporcionara uma gestdo mais eficiente das contratagGes publicas, garantindo a conformidade
legal, a otimizagdo dos recursos publicos, a transparéncia nos processos ¢ a melhoria continua
dos servi¢os prestados pela Camara Municipal de Francisco Morato.

14. Provideéencias a serem adotadas

Aprovacio Interna: Submeter o Estudo Técnico Preliminar (ETP) para aprovacio do
ordenador de despesas da Camara Municipal de Francisco Morato.

Elaboraciao do Termo de Referéncia: Elaborar o Termo de Referéncia (TR) com base nas

informagdes contidas no ETP, detalhando as especificagdes técnicas, os requisitos da

contratacdo e os critérios de avaliacdo das propostas. \ )
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Planejamento da Licita¢ao: Definir o tipo de licitagdo mais adequado para a contratagcdo dos
servigos de consultoria técnica e apoio administrativo, considerando a legislacio vigente e as
diretrizes internas.

Execuciao e Monitoramento da Contratacao

As providéncias a serem adotadas pela administra¢do incluem medidas essenciais para garantir
a execugdo eficiente e a fiscalizacdo adequada dos servigcos contratados. Entre elas destacam-
se:

a) Aprovacdo do Estudo Técnico Preliminar pelo ordenador de despesas, validando a
necessidade da contratagcao € 0S requisitos estabelecidos;
b) Designacdo formal de servidores responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacdo
contratual, garantindo que os servigos sejam executados em conformidade com as
especificacoes contratuais;
c) Realizacdo de reunides preparatorias com a empresa contratada, para alinhamento das
expectativas € defini¢do de cronogramas operacionais;

15. Possiveis Impactos Ambientais

A execugdo dos servigos administrativos, como reunides e elaboragdo de documentos, pode
acarretar consumo de papel, materiais de escritorio e energia, além de gerar residuos solidos e
emissOes de poluentes decorrentes do deslocamento de profissionais. Para mitigar esses
impactos, recomenda-se a adog¢fo de praticas sustentdveis, como o uso de papel reciclado,
digitalizaco de documentos, reciclagem e descarte adequado de residuos, além da priorizac¢io
de reunides online para reduzir deslocamentos. Medidas para eficiéncia energética, como a
utilizagdo de equipamentos de baixo consumo e a implementac¢do de politicas de economia de
energia, também devem ser consideradas para minimizar o impacto ambiental.

Medidas Mitigadoras

Para reduzir os possiveis impactos ambientais, as seguintes medidas devem ser adotadas:
Produc¢do de documentos online e a Reducéo do Uso de Papel.

e Priorizar a utilizagdo de documentos digitais € a comunicacgio eletronica.
o Utilizar papel reciclado e imprimir apenas quando necessario.

Reunides Online

Realizar reunides online sempre que possivel para reduzir o deslocamento de profissionais € a
emissdo de gases poluentes.

Gestido de Residuos

e Implementar um programa de reciclagem para os materiais de escritério utilizados.
o (Jarantir o descarte adequado de residuos solidos.
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16.5. Conclusio
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15.3.4. Eficiéncia Energética

o Utilizar equipamentos eletrOnicos com baixo consumo de energia.
o Adotar politicas de economia de energia, como o desligamento de equipamentos quando néo
estiverem em uso.

16. Declaracio de Viabilidade

16.1. Viabilidade Técnica

A contratacdo de servigos de consultoria técnica e apoio administrativo para a elaboracdo do
Plano de Contratacdes Anual (PCA) de 2025 da Cdmara Municipal de Francisco Morato é
tecnicamente viavel. A empresa contratada possuira preferencialmente a expertise necessaria,
com profissionais qualificados e experientes em areas como Direito Administrativo, Gestio
Publica, Planejamento e Or¢camento, Licitagdes, Contratos e Administracdo. A metodologia
adotada, incluindo diagndsticos iniciais, planejamento estratégico, execucio, monitoramento e
avalia¢do continua, assegura a qualidade e a conformidade dos servicos prestados.

16.2. Viabilidade Economica

A viabilidade econdmica da contratacdo € confirmada pela estimativa de valor apresentada, que
reflete um custo total de R$ 58.000,00 (cinquenta e oito mil reais). Este valor foi baseado em
pesquisa de mercado, considerando contrata¢des similares realizadas por outros Orgios e
entidades e considerando ainda a caracteristica de servigo técnico especializado.

16.3. Viabilidade Operacional

A viabilidade operacional da contratacdo € assegurada pela capacidade da empresa contratada
de executar os servigos dentro do prazo estipulado e com a qualidade necesséria. A execucio
dos servigos sera monitorada e fiscalizada pela Camara Municipal, garantindo a conformidade
com o contrato ¢ a satisfacdo das necessidades administrativas. A utilizacdo de tecnologias ¢

praticas modernas, como a digitalizagdo de documentos e reunides online, contribuird para a
eficiéncia operacional.

16.4. Viabilidade Ambiental

A contratacdo dos servigos de consultoria técnica e apoio administrativo é ambientalmente
viavel. Os possiveis impactos ambientais sdo baixos ¢ podem ser mitigados através da adocio
de praticas sustentavels, como a produgdo de documentos de forma digital, a realizacio de
reunides online, a gestdo adequada de residuos e a eficiéncia energética. A implementacio
dessas medidas garantird que as atividades sejam realizadas de maneira ambientalmente
responsavel.

A contratagdo de servicos de consultoria técnica e apoio administrativo para a elaboracdo do
PCA de 2025 da Camara Municipal de Francisco Morato € vidvel sob os aspectos técnico,

econdmico, operacional € ambiental. A solugclo proposta atende plenamente as necessidades da
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conforme com a legislacdo vigente, contribuindo para a melhoria da gestio publica e a
utilizacdo adequada dos recursos publicos.

17. Responsaveis

||.-|.,__|_|
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\[ EANTI DA SILVA

Age&te/efe contratacao

Declaro estar de acordo e aprovo o presente Estudo Técnico Preliminar em 07/11/2024.

- - - )
RODRIGO MAR n@( 15;5 SENA

Ordenad r de Despesas




