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ANEXO Il

DENOMINAGAO DO
ORGAO:

COMPETENCIA DO ORGAO:

GABINETE DO CHEFE DO
PODER EXECUTIVO

Concentrar as atividades politicas do Chefe do Poder Executivo Municipal no exercicio do
mandato eletivo;

Chefiar e coordenar as agdes politicas do Gabinete em todos os niveis, promovendo 0
relacionamento com os membros da Administragdo Municipal e as autoridades dos Poderes
Legislativo, Executivo e Judiciario, nos ambitos local, estadual e federal;

Viabilizar o atendimento politico aos Conselhos Municipais, municipes e entidades civis;
Organizar e gerir a agenda oficial do Chefe do Poder Executivo, em conjunto com as areas de
comunicagao oficial, abrangendo audiéncias, entrevistas, reunides e atividades publicas;
Participar da elaboragdo de pronunciamentos, correspondéncias e notas oficiais do Chefe do
Poder Executivo, em colaboragao com o Departamento de Comunicagao.

Acompanhar o trabalho de imprensa e relagdes-publicas institucionais, promovendo ainteragédo da
Prefeitura com a comunidade, municipes, servidores publicos, 6rgdos de imprensa e demais
entidades publicas.

Avaliar os resultados alcangados pelos 6rgdos da Administragdo Municipal em relagdo as
estratégias politicas de gestao;

Acompanhar as notificagdes recebidas via e-mail, dos processos, relatérios de instrugéo de
gestao, alertas, informagdes, atualizagdes e resolugdes do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo (TCE-SP);

Controlar a tramitagdo interna de documentos e processos submetidos ao Chefe do Poder
Executivo, organizando e arquivando documentos de carater reservado ou sigiloso;

Organizar arquivos de documentos e correspondéncias dirigidos ao Chefe do Poder Executivo,
assegurando sua adequada preservagao e recuperagao;

Gerir correspondéncias e comunicagoes, agilizando os processos administrativos e otimizando o
uso do tempo do Chefe do Poder Executivo.

Assessorar o Chefe do Poder Executivo no atendimento a autoridades e agentes publicos,
aplicando orientagdes governamentais e encaminhando agdes as areas competentes;

Receber autoridades e héspedes oficiais do Municipio, zelando pelo cumprimento dos protocolos;
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- Controlar as respostas as solicitagdes de informagdes oficiais, necessarias ao atendimento as
requisicdes dos o6rgéos de fiscalizagdo, que atinjam direta e pessoalmente ao Chefe do Poder
Executivo;

- Cuidar das negociagdes politicas necessarias para a formalizagio de convénios, intermediando
inclusive da formalizagdo e comunicacido com as Secretarias envolvidas.

Divisao de Expediente

- Administrar e coordenar as atividades relativas aos servigos de recepgao, expediente, malote,
copa, limpeza, materiais de uso comum, manutengéo predial e logistica do Gabinete:

- Organizar procedimentos de requisicdo de compras e de controle de pessoal;

- Gerir os processos e atividades de carater administrativo interno do Gabinete;

- Fornecer as informagdes técnicas para a elaboragéo de planos e projetos de agdo eferentes ao
6rgao;

- Acompanhar a programacao dos fluxos dos processos de trabalho do Gabinete:

- Organizar estudos e informagdes produzidas pelos 6rgaos do Gabinete;

- Desenvolver projetos e agdes para a melhoria efetiva dos processos de trabalho por meio de
novos métodos, técnicas e procedimentos;

- Cumprir e fazer cumprir as diretrizes, normas e legislagdo vigente;

- Implementar agdes de organizagdo e modernizagdo de ferramentas gerenciais;

- Planejar os processos de manutengdo e aquisicdo de materiais e servigos, assim como o
controle dos bens patrimoniais necessarios ao funcionamento da Secretaria;

- Emitir relatdrios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle ¢ subsidiar o
planejamento da Diviséo;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando & orientando
seus subordinados na execugao dos trabalhos;

- Desempenhar atividades de gestdo dos procedimentos administrativos de controle dos
processos do Gabinete.

CONTROLADORIA
GERAL

Formular, propor, acompanhar, coordenar e implementar agdes governamentais voltadas para:

A implantagéo e supervisdo técnica do Sistema de Controle Interno, abrangendo o planejamento
organizacional, métodos e procedimentos que assegurem a protegdo do patriménio ptblico, a
confiabilidade e tempestividade dos registros e informagdes, bem como a eficacia e eficiéncia

operacionais;
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sindicancia;

Produzir relatérios quadrimestrais sobre as atividades de controle interno da Administragéo
Publica Municipal, consolidando informagdes relevantes para a tomada de decis3o;

Exercer outras atribuigdes que lhe forem delegadas pelo Prefeito, respeitadas as disposigdes
legais e regulamentares aplicaveis;

- Gerenciar o fluxo de trabalho das comissées que integram o sistema de Controladoria Interna,
quais sejam: Comissdo de Correigdo (corregedoria) e Comissdo de Auditoria Governamental
(auditoria interna)

OUVIDORIA

- Coordenar e encaminhar as autoridades especializadas as queixas, reclamagdes ou sugestoes
dos diversos segmentos da sociedade, relacionadas com os servigos da Administragzo Publica;

- Sugerir medidas de avaliagdo dos servidores publicos, objetivando melhor atendimento aos
usuarios;

- Manter contato permanente com os Secretarios Municipais, e com as demais autoridades
equivalentes da administrag&o indireta, buscando sempre a resolugdo das queixas dos cidad&os,
apuragao de fatos, corre¢éo de procedimentos, adogéo de providéncias administrativas, inclusive
de natureza disciplinar;

- Sugerir a modificagéo de leis, regulamentos e atos normativos a fim de que os cidaddos sejam
atendidos com eficiéncia, civilidade e cordialidade;

- Apresentar relatérios semestrais ao Chefe do Poder Executivo, sem prejuizo dos relatérios
parciais quando se fizerem necessarios;

- Propor modificagbes nos procedimentos para melhoria da qualidade dos servigos publicos;

- Solicitar informagdes as Secretarias Municipais e 6rgdos da administragdo indireta, visando
elucidar os diversos assuntos;

- Participar de reunides em érgaos e em entidades de protecdo aos usuarios;

- Buscar as eventuais causas da deficiéncia do servigo publico, evitando sua repeticao;

- Manter permanente atualizagdo das informagdes e estatisticas referentes as suas atvidades;

- Concentrar a ligagdo do cidaddo com a Administragdo Publica Municipal para o exercicio
democratico dos direitos, a conservagdo do sigilo, quando solicitado, sobre as reclamagdes e
denuncias, bem como sobre sua fonte, providenciando, junto aos 6rgdos competentes, protegao
aos denunciantes, a orientagdo da populagdo quanto aos seus direitos e os caminhos mais

m i
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agdes no ambito da Prefeitura Municipal, com foco no cumprimento das politicas publicas
municipais;

- Coordenar a implementagédo e execugdo dos programas municipais, garantindo o alinhamento
entre as areas da administragdo publica e os objetivos estabelecidos pela Chele do Poder
Executivo;

- Promover a integragao entre os agentes politicos, os ocupantes de cargos de provimento em
comissao, fungdes de confianga e fungdes gratificadas, buscando a sinergia necessaria para o
éxito dos programas de governo;

- Receber e organizar as demandas politicas apresentadas pela autoridade nomeante,
conectando essas demandas com as areas responsaveis dentro da Prefeitura, de forma a otimizar
as acdes governamentais;

- Cooperar com a integragao das diversas areas da Prefeitura, assegurando que os programas de
governo estejam alinhados aos objetivos e diretrizes do Plano Plurianual (PPA), da Lei de
Diretrizes Orgamentarias (LDO) e do Orgamento Anual (LOA), monitorando e medindo
constantemente os resultados;

- Acompanhar a evolugdo das prioridades politicas e garantir que essas sejam ajustadas de
acordo com as necessidades e desafios do municipio, promovendo a flexibilidade naalocagéo de
recursos e esforgos;

-Realizar e desenvolver agdes coordenadas junto a Camara Municipal, como inferface com o
Poder Legislativo em prol do andamento do Programa de Governo e metas municipais;

- Monitorar e cobrar o cumprimento das metas programaticas, com foco nas diretrzes politicas
estabelecidas no plano de governo, garantindo a execugédo eficaz dos projelos e agoes
estabelecidas para o desenvolvimento do municipio;

- Fornecer suporte técnico e estratégico a Chefe do Poder Executivo, orientando a tomada de
decis6es em questdes politicas e administrativas que envolvem a implementagc&o des programas
de governo;

- Realizar contato e manter interlocugdo com outros chefes de governo e suas equipes,
promovendo a troca de informagdes e experiéncias para a melhoria da gestio publica municipal e
o fortalecimento da governanga local;

PROCURADORIA DO

- Defender os interesses da Prefeitura Municipal perante reparticoes publicas e em qualquer

N -
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cuidando dos aspectos juridicos de suas redagoes;

- Analisar os editais e contratos administrativos, bem como emitir parecer sobre a possibilidade de
dispensa de licitagdo, exceto para os casos previstos no inciso Il do Artigo 24 da Lei Federal n°
8.666/93 e alteracgdes, ou sobre a inexigibilidade de licitagdo e aditamento de contratos, com base
nas justificativas apresentadas pelas areas requisitantes;

- Oficiar aos Orgaos do Judicirio e do Ministério Publico, na defesa dos interesses do Municipio;

- Propor ao Chefe do Executivo o encaminhamento de representagdo para a declaragédo de
inconstitucionalidade de quaisquer normas municipais;

- Dar adequada redagao as informagdes fornecidas por outros Orgéos e que devam ser prestadas
pela Administracdo em mandados de seguranca;

- Opinar, por determinagdo do Chefe do Poder Executivo, sobre as consultas que devam ser
formuladas pelos Orgdos da Prefeitura ao Tribunal de Contas e aos demais Orgdos de controle
financeiro e orgamentario;

- Opinar, previamente, sobre a forma de cumprimento de decisdes judiciais e pedidos de extensao
de julgados relacionados com a Administragao Municipal;

- Representar ao Chefe do Poder Executivo sobre providéncias, de ordem juridica, reclamadas
pelo interesse publico e pela boa aplicagao das leis vigentes;

- Coordenar, nos termos da lei municipal, a verba honoraria e seu rateio;

- Administrar o relacionamento politico-administrativo de seus 6rgdos com os demais 6rgaos da
Administragao Municipal;

- Promover e manter relagdes institucionais com Orgdos do Poder Judiciario, Minisiério Publico,
Defensoria Publica, Tribunal de Contas e outras entidades ligadas & justica, bem como definir o
posicionamento politico institucional relativo a temas de especial relevancia para a edministragao
publica municipal;

- Registrar e acompanhar as sindicancias e processos administrativos disciplinares, bem como
zelar pela sua regular tramitagao;

- Acompanhar e monitorar os processos judiciais que envolvam a administragéo municipal,
auxiliando os departamentos da Administragdo Municipal na interlocugdo com o Tribunal de
Contas e demais o¢rgaos de fiscalizagdo. em parceria com a Secretaria de Receitas e
Desenvolvimento Econdémico, zelar e cooperar com a politica de recuperagdo de créditos
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decisao do Chefe do Poder Executivo;

- Administrar Processos Administrativos Disciplinares, com o apoio e presidéncia de Comissoes
instauradas para tais finalidades, visando sua instrugdo e a apuragdo de responsabilidades
funcionais dos Servidores Publicos da Administragdo Direta, bem como efetuar posterior
encaminhamento a apreciagdo superior; emitir pareceres em processos relativos a acidentes em
geral, excetuados os de trabalho;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando

Departamento Juridico

seus subordinados na execucgéo dos trabalhos.

- Atuar em todas as demandas judiciais € administrativas em que o Municipio tenha interesse;

- Atuar em processos em que o Municipio figure como parte ou quando tenha manifestado
interesse na causa, promovendo sua representagdo em todas as instancias, inclusive aquelas que
relacionadas ao patrimonio imobiliario, trabalhista, de direitos difusos, urbanismo, protegdo do
meio ambiente, da assisténcia social e da saude;

- Promover as agdes pertinentes, na defesa dos interesses municipais, sendo necessario para
tanto, prévio relatério conclusivo de 6rgaos de corregedoria ou analogos, apos a devida apuragao;
- Representar o Municipio em processos ou agdes de qualquer natureza cujo objeto principal,
incidente ou acessério, versem sobre direitos reais ou possessorios, patriménio imobiliario do
dominio do Municipio e afins;

- Incorporar ao patriménio do Municipio os bens que se encontrarem vagos ou livies de posse
legitima e propor sua destinagao, na forma da lei;

- Realizar e desenvolver outras atividades de apoio, nos assuntos de natureza normativa
relacionados com o patriménio imobiliario;

- Praticar os atos e contratos que tenham por objeto ceder, alienar, aforar, arrendar, onerar ou
gravar bens imoéveis de propriedade do Municipio, bem como conceder ou permiir o uso de
terrenos publicos e do espago aéreo sobre a sua superficie, quando autorizado, nos termos da
legislagdo vigente, promovendo a licitagdo nos casos exigidos pela lei;

- Receber e outorgar escrituras referentes a bens imdéveis, quando autorizada, e promover 0s
registros imobiliarios em matéria de sua competéncia;

11 L.!
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execucao fiscal, ordinarias, cautelares e outras de natureza fiscal, envolvendo créditos tributarios
e nao tributarios inscritos em divida ativa;

- Participar das audiéncias designadas, interpor recursos, elaborar contrarrazdes e peticoes
diversas, em todas as esferas;

- Representar e acompanhar inquéritos policiais e agdes penais que tratam de crimes contra a
ordem ftributaria;

- Representar o Municipio nos processos de inventario, arrolamento, partilha, arrecadagéo de
bens de ausentes, heranca jacente, habilitagdo de herdeiros e outros, ainda que ajuizados fora do
Municipio, quando envolver matéria tributaria;

- Representar o Municipio nas agdes de faléncia, concordatas e recuperagdo judicial quando
houver créditos do Municipio;

- Exercer a consultoria especificamente tributaria; .
- Requerer o ingresso do Municipio nos processos de desapropriagédo de iméves nos quais
houver interesse na recuperagao de créditos tributarios;

- Realizar a andlise da viabilidade juridica das propostas de dagdo em pagamento bem como
analise de todos os documentos relacionados;

- Verificar as intimagdes nos processos judiciais eletronicos, procedendo & juntada no respectivo
processo administrativo, devolvendo-as ao Departamento Juridico para que sejam adotadas as
providéncias necessarias;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando
seus subordinados na execugao dos trabalhos.

Departamento de Atos

- Desempenhar atividades politico-administrativas, em todos os niveis do 6rgdo, além de orientar
e coordenar os trabalhos realizados pelos funcionarios publicos titulares de fungGes de confianca,
coordenando o relacionamento e integragdo dos membros e individuos das areas técnicas,
operacionais e administrativas, atuando como facilitador dos canais de comunicagdo da
Procuradoria, Procuradores, servidores e assessores, observando o planejamento das atividades
politicas do governo na coordenagdo e controle dos recursos orgamentarios e financeiros no
ambito do drgéo, especialmente na organizagao juridica dos atos oficiais e seu tramite;

13 mﬁ
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- Zelar pela integralidade e indivisibilidade dos ODS, promovendo a interagdo das dmensdes do
desenvolvimento sustentavel: econémica, social, ambiental e institucional, visando a viabilidade
das metas estabelecidas pela Agenda 2030.

Imprimir nos atos de gestdo procedimentos voltados aos Objetivos de Desenvolvimento
Sustentavel - ODS e metas.

- Promover a utilizagdo de ferramentas de avaliagdo e planejamento de politicas publicas,
alinhando-as com a Agenda 2030 e os 17 ODS.

- Cuidar para que as politicas, planos e programas incluam as metas e indicadores des ODS, bem
como os indicadores da Gestao Publica Municipal.

- Promover a formulagéo e a base de dados dos indicadores da gestao publica municipal.
- Implementar agdes que contribuam para alcangar os objetivos estabelecidos pela Agenda 2030.

Monitorar o cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos.

-
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prestados aos municipes e fomentando a adogao de estratégias que incentivem o des¢nvolvimento
de politicas publicas intersetoriais.

- Organizar pautas e reunides politico-administrativas com os Secretarios Muricipais para
planejamento estratégico e acompanhamento de politicas publicas, promovendo a integracéo das
agoes governamentais.

- Acompanhar projetos voltados a captagdo de recursos por meio de convénios e parcerias,
garantindo articulagdo eficaz com outras esferas de poder e o cumprimento dos objetivos
estratégicos do municipio.

GABINETE DO
SECRETARIO
ADJUNTO

- Propiciar o desenvolvimento de projetos, estudos e proposicoes para alinhar a gestao
administrativa deste gabinete central da Secretaria Municipal aos componentes politicosdo Governo;
- Promover a harmonizacgéo e integragao da atuagdo dos Departamentos desta Secretaia Municipal,
através da articulagdo e da consolidagdo de agdes que assegurem a execugdo das politicas
programaticas do Governo, através das rotinas burocraticas e administrativas tipicas da Prefeitura
Municipal;

- Assessorar a implementagdo do modelo de gestdo e organizagdo politica do Governo, respeitada
as normas gerais e constitucionais da Administragdo Publica, os principios democraticose de direito;
- Funcionar como o¢rgdo facilitador da relagdo entre os Diretores dos Departanentos desta
Secretaria, para atingimento das metas do Governo, dependentes e conexas as competéncias de
cada area;

- Mapear as competéncias dos 6rgaos desta Secretaria Municipal, para identificar a lccalizagéo na
estrutura administrativa da Prefeitura Municipal em que devem ser processadas cada agédo politica
do Governo, bem como para propor inovagdes estruturais para contempla-las;

- Centralizar e analisar dados e cenarios face as determinagoes do Governo, para viabilizar a
concretizacdo dos objetivos e metas desta Secretaria Municipal;

- Funcionar como 6rgao de assisténcia as atividades governamentais desta Secretara Municipal,
inclusive de gestdo participativa desta pasta, garantindo a elaboragdo de instrumentos para o
acompanhamento popular e atualizagéo dos processos implantados;

- Fornecer subsidios e estudos de avaliagdo permanentes do desempenho da gestéo publica desta

pasta;
17 “A\




8l

"apepioljgnd ens 8 SIelolo SOje SOe SOAIje|al SOJUSWEYUIWEDIUS SO JBSS8201d -

{SBI0pealaA SOp BAljeIdIUl 8p selnjisodold se Jesijeuy -

‘oidjoIuny\ Op 8ssalajul op seAle|sibe| selglew se Jezi[eossi) o Jejoljuod ‘JejusuQ -

{0AIJND8XT 18p0d Op eloINe ap 19)

ap sojaloid soe ssjusuIaou0d ‘[ediolunw ogdeljsiuiwpe ep assaisjul ap sazujalip @ sagde Jelsueld -
‘oidiolunw op 8ssaIs)ul 8p ‘Oelun ep @ opels3 op seAle|sibs| sepeplAle se Jeyuedwooy -
‘opepijediolunw ep assalajul ap @ oidioluniy op seAle|sibs| sepepiAle se Jeyuedwody -

‘eoluebiQ 197

ejed sepebiojno no eAljejsibal ezainjeu ap susbesuaw o sojafoid ap ojuswBYUIWEIUS O JeuspIoo) -
‘eliejo109S e)sap Jejny oanljod sjusbe op selougiaduwiod se seAijejal sejougpuad Jejousles) -

{s091|gnd SO}UBWNJ0P B 0SS8J. 1328Ul0} 8 JezZijenua) -

‘ledioiuniy eue}ai0as ep seolgqnd seonijod sep [euoionyiisul apepiolgnd

2 oedeb|nAip ap oyeje eled ‘seolgnd segdewojul sep 0BSeolISSe|O eu OJUSWERIOSSSSSE Jjueles) -
‘|edidiunpy ele}aI08S eIsap soyjeqged) ap sodnub Jeipisgng -

‘ledioiunjy OLE}8198S Op SB0JLJUSLIO & SOPUBWOD SOp oJ)sibal Jajue|y -

‘ledidiunyy ele)eI09S Blsap edueuisAob ap segiunal W 0pe)}s|od [eusiew o JeziuebiQ -

‘ledioiunpy

elejo109S Bjsau sepezijeas seolfgjelsise sagiunal seu sopejel} sojunsse sop onsibal isjuepy -
‘ledidiunpy elE}eI09S BIsap sossado.d ap ewelboxny ap @ sieuoloeziueblio soyussapal lodoid -
‘ledioiunjy eue}a109S eysap soeblio So Sopo} 8p Opeus}eouOd oyjeqel) ap oxnjj o Jeade -

‘ouJanog) op sealjjod saodezijeas sep o sojuswepedsq sop oyjeqes)

ap soxn|l sop Jopey|ioe) oebio owod opueuoloun) ‘ejsed ep sepezije]usd sspeplAlje seu Jeiogejod
wessod anb ‘|edidiunjy BLE}SI08S BJSSp SEedIud9) Seale SB WO0O SOJejuod Jajuew 8 JaAOWOId -
‘ledidiuniy euea109s

e)jsop sojuswenedaq sop seiougjedwod sep sajusiuanoid seuss)xe 8 seussjul sealjjod sp sspde sep
oe3ezi|IqelA eu 090} Wwod ‘ejsed ejsap Jejnyy oonljod sjusbe op eonjjod epusbe ep oejsab e ssjuel -
‘0ulaA09) ojad sopiqaouo9 sosaweled sop

zn| e ‘ledioiunyy eue)aioss ejsep sojefoid e seweiboid ap [esjusd 0e3euapI00D B BLIOSSISSE Jejsald -

#1-1000/2L0°€TS 9% [IND
01NVd OYS d 0AV1ISH - OLVIONW OJSIONVIA
S91-806L0 dAD - 0068-68+¥ (1T) ANOA - 01 ‘HAVAYALI'T VA VOV Id

OLVION ODSIONVYHA Ad OIIDINAN Od VINLIAATAd

[STEERE |
op 3jpuIqeD)




Gabinete do
Prefeito

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE FRANCISCO MORATO
PRACA DA LIBERDADE, 10 - FONE (11) 4489-8900 - CEP 07908-165
FRANCISCO MORATO - ESTADO DE SAO PAULO

CNPJ 46.523.072/0001-14

Departamento de
Assuntos Estratégicos

Monitorar as politicas publicas definidas pelo governo, assegurando sua implementagdoem
alinhamento aos planos, projetos, programas e normativas do municipio.

Propor estratégias especificas para resolugdo de conflitos, emergéncias e calamidades, yarantindo
acoes integradas e coordenadas.

Centralizar e articular as atividades das divisdes subordinadas, promovendo o alinhamento técnico,

administrativo e operacional as prioridades estratégicas.

Moderar demandas intersetoriais, analisando a viabilidade e a oportunidade das agdes para
assegurar eficiéncia e governanca.

Coordenar a elaboragéo, revisdo e monitoramento do PPA, garantindo a adequagdo & prioridades
do governo e avaliando resultados para ajustes estratégicos.

Planejar e operacionalizar gabinetes de crise, estabelecendo protocolos claros parz prevengéo,
mitigacdo e resposta em situagdes emergenciais.

Implantar sistemas de gestdo da informagao e documentacgéo, organizando e centralizaxdo dados e
registros estratégicos para subsidiar decisGes,monitorar o registro e o encaminhamento de atos
decisérios e administrativos com clareza e conformidade normativa.

Estabelecer os fluxos e procedimentos administrativos que promovam a eficiéncia, traisparéncia e
governabilidade. Acompanhar e validar as decisdes estratégicas, assegurando sua coeréncia com 0s
objetivos do governo e as exigéncias legais.

Divisao de
Planejamento e Gestao
Continuada

- Organizar, manter e aperfeigoar o sistema municipal de planejamento;

- Monitorar as linhas gerais de planos e metas municipais e na escala de prioridades dos projetos
constituintes;

- Integrar e consolidar os planos parciais e setoriais elaborados pelos diversos 6rgéos dz Prefeitura,
observando prazos e condigdes dispostos nas leis aplicaveis;

- Desenvolver planos e orgamentos, metas e indicadores, propondo medidas necessarias de
orientagdo ou conteng&o, para promover o ajustamento de agbes aos objetivos estabelecidos ou

para promover sua revisio;
19 k\
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diversidade cultural nas pecas criadas.

Departamento de
Governo - INSS Digital

- Implementar e monitorar a execugédo das politicas publicas definidas pela administragio municipal,
garantindo a integragcéo com os planos, programas e projetos relacionados ao INSS.

- Estabelecer e gerenciar parcerias estratégicas com o INSS para atender as demandas municipais
e promover melhorias nos servigos previdenciarios e assistenciais.

- Coordenar a gestdo administrativa e politica visando alcangar as metas pactuadas com a
sociedade, promovendo entregas de resultados claros e mensuraveis.

- Proporcionar suporte técnico e administrativo as divisdes internas para a execusdo de suas
atividades.

- Realizar agbes que demonstrem eficiéncia e efetividade aos 6rgéos de controle e fiscalizago.

- Garantir a prestagédo de servigos publicos municipais relacionados ao INSS, assegurando um
atendimento humanizado e eficaz aos municipes e servidores.

- Desenvolver agbes assistenciais e iniciativas de inclusdo social voltadas a populagéolocal.

- Moderagéo e analise critica das demandas politicas e técnicas, ponderando a conveniéncia e
oportunidade das agdes, promovendo alinhamento estratégico com os objetivos da Secretaria de
Governo.

- Acompanhar e avaliar a atuagao dos 6rgaos administrativos, técnicos e operacionais relacionados
ao departamento.

- Registrar e formalizar manifestagdes do Diretor do Departamento em relacdo as decisdes de
competéncia das divisdes, promovendo a adequada instrugdo dos expedientes administrativos
dirigidos ao Gabinete da Secretaria Municipal.

- Monitorar e avaliar a qualidade e os resultados das agdes implementadas, identificando
oportunidades de melhorias continuas no atendimento as necessidades da populacio.

Departamento de
Gestao Administrativa

- Desempenhar atividades politico-administrativas, em todos os niveis do érgdo, orientando e
coordenando os trabalhos realizados pelos funcionarios publicos que desempenham rotinas
administrativas, burocréaticas, técnicas e operacionais na tramitagéo dos expedientes do Gabinete do
Secretario, incluindo aqueles que contém proposigdes de programas e projetos de politica do
governo;

- Coordenar o relacionamento e integracdo dos membros e individuos das areas técnicas,
operacionais e administrativas, atuando como facilitador dos canais de comunicacdo do Gabinete do
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- Gerenciar o planejamento e execugao de acées de assessoria de imprensa e de publicidade dos
6rgaos publicos municipais;

- Implementar planos de midia destinados aos veiculos de comunicagao;

- Supervisionar a redagao e a identidade visual dos portais de internet e de outras midas utilizadas
pela administragao direta e indireta;

- Supervisionar os gastos com servigos de publicidade e divulgagdo das ages governamentais da
administracao direta e indireta;

- Promover o monitoramento de redes sociais referentes aos interesses da Administragéo direta;

- Manter as relagdes-publicas da Prefeitura e sua comunicagéo junto a imprensa e a populagéo em
geral;

- Coordenar e desenvolver as atividades de cobertura e distribuicdo de material jornalistico e
publicitario;

- Acompanhar o Chefe do Executivo em eventos oficiais, registrando imagens, audios, videos e
outras matérias de interesse da administragdo municipal;

Divisao de Imprensa

- Desenvolver as atividades de redagao das matérias de imprensa institucional da Prefeiura
Municipal;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Diviséo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucao dos trabalhos.

Departamento de
Relagées Publicas e
Organizacionais

- Funcionar como 6rgao de aplicagédo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam relagées publicas e organizacionais, para realizagdo da gestao administrativa e politica do
Chefe do Poder Executivo, nas relagoes institucionais com outros organismos publicos e privados;

- Centralizar a coordenacdo do Departamento, para que, respeitadas as competéncias
administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as autonomias e
independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos vinculados a agenda
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Gabinete do
Prefeito

— promover parcerias para atuagdo integrada com a rede socioassistencial da politica de assisténcia
social e de outras politicas publicas, da rede solidaria e de outros parceiros;

— elaborar plano de agao anual com objetivos e programagao orcamentaria, no que couker;

— analisar as contas do Fundo de Agao e Economia Solidaria emitindo seus respectivos pareceres;

— propor, assessorar tecnicamente e administrar Convénios que a Prefeitura venha firmar com
Entidades de prestagdo de servigos sociais, privadas e estatais, que visem diminuir ¢s problemas
sociais no Municipio;

— elaborar o Regimento Interno.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE FRANCISCO MORATO
PRACA DA LIBERDADE, 10 - FONE (11) 4489-8900 - CEP 07908-165
FRANCISCO MORATO - ESTADO DE SAO PAULO

CNPJ 46.523.072/0001-14

DENOMINAGCAO DO | COMPETENCIA DO ORGAO:
ORGAO:
SECRETARIA DE - Orientar e coordenar as agdes de todos os Orgdos da Prefeitura no sentido da elaboragéo de
FINANCAS E GESTAO | projetos de lei que tenham como objeto o plano plurianual - PPA -, a lei de diretrizes orcamentarias -

LDO - e a lei orgcamentaria anual - LOA -, de acordo com as politicas estabelecidas pelo Governo
Municipal, respeitada a legislagdo vigente e atendendo aos principios de planejamento e
responsabilidade fiscal;

- Estabelecer a programacéo financeira da Prefeitura, acompanhando a execugéo orgamentaria das
unidades administrativas, de modo a induzir os gestores municipais a se adequar no que determina a
Lei de Responsabilidade Fiscal, comunicando ao Chefe do Poder Executivo qualquer tipode anomalia
verificada que implique processo de responsabilizacao;

- Processar a despesa e manter o registro e os controles contabeis da administragdo financeira,
or¢camentaria e patrimonial do Municipio;

- Elaborar a contabilidade publica municipal e fornecer os elementos necessarios a prestagdo de
contas do exercicio financeiro;

- Elaborar relatérios de gestao fiscal exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal;

- Preparar os balancetes, bem como o balango geral e as prestagdes de contas de recursos
transferidos para o Municipio por outras esferas de governo;

- Fiscalizar e proceder & tomada de contas dos Orgdos da Administracdo Direta Municipal,
encarregados da movimentagao de dinheiro e valores;

- Coordenar as agbes de recebimento, pagamento, guarda e movimentagdo do dinheiro e outros
valores do Municipio;

- Organizar e conduzir processos democraticos e participativos na construgédo da pega orcgamentaria;

- Proceder o acompanhamento, monitoramento e avaliagdo de desempenho da Administracdo, com
énfase na autoavaliagdo, segundo Orgdos e Unidades, segundo os processos - avaliagdo de
eficiéncia - e segundo os resultados - avaliagdo de eficacia.

- Planejar, coordenar e avaliar a gestao tributaria do Municipio;

- Submeter, ao Chefe do Poder Executivo, proposta de implementacdo de projetos necessarios ao
aprimoramento da legislagao tributaria e das técnicas de fiscalizagdo, propondo a edigdo de normas

técnicas e juridicas;
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- Mapear as competéncias dos 6rgdos desta Secretaria Municipal, para identificar a localizagao na
estrutura administrativa da Prefeitura Municipal em que devem ser processadas cada agéo politica do
Governo, bem como para propor inovagoes estruturais para contempla-las;

- Centralizar e analisar dados e cenarios face as determinagdes do Governo, para viabilizar a
concretizaca@o dos objetivos e metas desta Secretaria Municipal;

- Funcionar como 6rgdo de assisténcia as atividades governamentais desta Secretaria Municipal,
inclusive de gestdo participativa desta pasta, garantindo a elaboragdo de instrumentos para o
acompanhamento popular e atualizagdo dos processos implantados;

- Fornecer subsidios e estudos de avaliagdo permanentes do desempenho da gestédo publica desta
pasta;

- Prestar assessoria a coordenagado central de programas e projetos desta Secretaria Municipal, a luz
dos parametros concebidos pelo Governo;

- Manter a gestdo da agenda politica do agente politico titular desta pasta, com foco na viabilizagao
das agdes de politicas internas e externas provenientes das competéncias dos Departamentos desta
Secretaria Municipal;

- Promover e manter contatos com as areas técnicas desta Secretaria Municipal, que possam
colaborar nas atividades centralizadas da pasta, funcionando como 6rgdo facilitador dos fluxos de
trabalho dos Departamentos e das realizagdes politicas do Governo;

- Mapear o fluxo de trabalho concatenado de todos os 6rgaos desta Secretaria Municipal;

- Propor redesenhos organizacionais e de fluxograma de processos desta Secretaria Municipal;

- Manter registro dos assuntos tratados nas reunides estratégicas realizadas nesta Secretaria
Municipal;

- Organizar o material coletado em reunides de governanga desta Secretaria Municipal;

- Manter registro dos comandos e orientagdes do Secretario Municipal;

- Subsidiar grupos de trabalhos desta Secretaria Municipal;

- Garantir assessoramento na classificagdo das informagées publicas, para efeito de divulgagéo e
publicidade institucional das politicas publicas da Secretaria Municipal;

- Centralizar e fornecer acesso a documentos publicos;

- Gerenciar pendéncias relativas as competéncias do agente politico titular desta Secretaria.

29 h‘




0¢

‘SeoNSIjelsa @ OWNSUOd ap SOJLO)SIY Wod 8 sepezijaweled sodaid ap sagde)od Jessibal o Jezijeay -
‘seidwoo ap sopipad so Jedue -

saodej09

@ seidwo? ap oesiAlg

‘olode ap adinbs e & oedejenuod ap sjuabe o wod Jibelsyu -

‘ejsed ep eonjjod spepuojne ep oedeoaide eied ‘|edioiunjy eue)a109S ep s)auIqes)

oe sopibuip sajusipadxa sop oednisul ap ojeje eled ‘SagsiAlQ sep elougladwod ap SOLIOSIOSp SOje SO
sopo) e ogdejal We ‘ojusweyuiwedus o oeluido ‘eougio e ojuenb lojalig op oedejssjuew Jensiboy -
‘ojusweneda(] 8)sap S80SIAIQ Sep oyuadwasap Op 8 OJUSWIAJOAUS Op wapuadap & welixs anb
seonijod segde sep apepiunyodo & BloUgIUSAUOCD & ojuenb opuelsspuod ‘sooleloolng ‘sopezijeroadse
‘sieuoioelado ‘sooludg) ‘soAljesisiujwpe soebio sop ogdenje e o seopjjod sepuewsp Se JeISpojy -
‘sunwo sodiAIes no suaq ap sodaid ap odisibai no es1udg) oedesuyiienb ap sopejsale

op oedepileA 8 SaI10padaUIo) 9p olseped ap oedezijenje o ogjsab ‘sepeuade sesaidws op 9j05UOD
o oejsab ‘oedejes ap sossadoid o sodlgnd sojusweweyo ‘segdejod o sejalip sesdwod ‘sojenuod
o s903e)0l| sep 9joAuUod Bp Sewsjsis ‘sojesuod ap oelseb ‘segdeliol ep ojuswefsueld oe sojeje
sojunsse sou ‘oulaAnos) op ejned eu ojsodoud [enb e} ‘sedlqnd seonjjod sp epusbe e sopejnouia
sojusweyuiweous so sopeinbesse weles wagquwe) ‘sieuoioun selougpuadspul 8 selwouolne
se owoo Wwaq ‘seonesooing ‘sepezijerpadse ‘sieuoioelado ‘sesiudg) ‘seAfelsisiuiwpe seougiadwod
se sepejadsal ‘enb eied ‘ojuswepedsq 8)Sep S8QSIAI] Sep oedeusplood e Jezienus)d -
‘oidjo1unjy op SeISIUBWIA|IOAUSSaP

so03e @ ‘soolgqnd salopias @ sadiojunwi soe eloug)sisse ap sagde ‘oedezijessy) o ajouod ap soebio
soe apepIAllaje ap @ eloudIdya ap saodensuowsp ‘siedioiunw sooliqnd sodiAles sop souensn siewap 8
sadiojunw Sop sepuewap se ogdejal We sopejnsal ap sebaljus ‘|edo| SpepIuNWOod B Wod sopiwnsse
sooibgjense sossiwoidwod ap oOjuswipusie ‘spepsioos B woo sepenjoed sejsw ep ojuswibune
oe ojuenb SAISNjoUl ‘OANOBXT 18p0d Op 8jeyD op eanljod @ eAjessiuiwpe oejsab ep oedezieas esed
‘sunwod SO3IAIeS No suag ap sodaid ap ossibal no eoludg) oedesyijenb ap sopejsaje ap oedepijeA
o salopadaulo} ap oliseped ap oedezienje @ ogjseb ‘sepeusde sesaidwas sp sjonuUOd o OB)Sab
‘oedojes ap sossaooid @ soolqnd sojusweweyo ‘segdejood @ sejallp seidwod ‘sojesuod o ssodelol|
sep 9|0Jjuod 8p Sewsjsis ‘sojenuod ap oejsab ‘sagdeol] ep ojusweloue|d weAjoAus enb seugjew
we ‘soAlesisiuiupe sojuswipacoid no ssjusipadxe ‘ssgdejusuio ‘sig| ‘soyoedsep ‘sopuesowsw
‘salenoJlo  ‘sojesoep ‘saodnjosal  ‘soAnessiulupe soje ‘sewelboid ‘sojeloid ‘sessdsied ‘seje
‘soueld snas wa sepiuysp ‘ousanos op seoljigqnd seonjod sep oedeolde ep oebio owoo Jeuoound -

saodepon
ap ojusawepedag

¥1-1000/CL0O°€TS OF [AND
01NVd OYS 3d OAV.LSH - OLVION ODSIONV YA
$91-806L0 dAD - 0068-68F1 (11) ANOA - 01 ‘HAVAYALI'T VA VOVId

OLVION OIJSIDNVIA dd OIJIDINAN Od VINLIAATAd

oyyIg
op ajeuIqeD



Gabinete do
Prefeito

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE FRANCISCO MORATO
PRACA DA LIBERDADE, 10 - FONE (11) 4489-8900 - CEP 07908-165
FRANCISCO MORATO - ESTADO DE SAO PAULO

CNPJ 46.523.072/0001-14

- Processar as aquisigées de materiais ou de contratagdo de servigos;

- Centralizar todos os procedimentos de aquisicdo de materiais e contratagdo de servigos, através de
processos de compras, bens, servicos e obras, efetuados por todos os 6rgdos da Administracéo
Publica Municipal;

- Elaborar pedidos de empenho referentes as compras;

- Encaminhar a contabilidade as notas fiscais, solicitagdo de empenho e demais documentos
necessarios a contabilizagao e pagamento;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus

subordinados na execucéao dos trabalhos.

Divisao de Licitagoes

- Prestar suporte administrativo necessario para o funcionamento eficaz da Comissao de Licitagéo;

- Adquirir materiais, bens ou contratar servigos;

- Subsidiar a elaboragao de processos de licitagdo e instituir o procedimento;

- Elaborar pesquisas de precos para a instauragao de processos de licitagao;

- Analisar informacdes fornecidas pelas Secretarias interessadas, verificando se as compras estédo em
conformidade com as normas legais, e dar prosseguimento ao processo licitatério;

- Elaborar editais e seus respectivos anexos de contratagdo de projetos, obras, servigos e compra de
material permanente e de consumo para as unidades da Prefeitura;

- Adequar as minutas de contratos administrativos e convénios aos diversos tipos de objelos;

- Organizar o processo de licitagao;

- Conferir a documentagao e propostas entregues pertinentes ao processo licitatério em todas as
modalidades;

- Elaborar os processos licitatérios nas diversas modalidades previstas na legislagdo brasileira, tais
como concorréncia publica, tomada de pregos, pregdo, convite, processos emergenciais,
inexigibilidades e dispensa;

- Realizar as licitagdes para obras, compras e servigos necessarios as atividades da Prefeitura;

- Viabilizar a realizagao de processos de contratagdo com dispensa de licitagao;

- Encaminhar & Secretaria de Finangas e Gestdo a solicitagdo de reserva e de empenho e demais
documentos necessarios a contabilizacdo para pagamento;

31 }




ce

‘opeolaw ap esinbsad ejdwe ajueipaw sodaid Jensibay -

-ealiand

oedeJjsiulLpY ep sapephua @ soeblo sop ojque ou sopeoneld sodsid sojed sosseoold so Jezieg -
‘9pEepIoILIOU0S OPUBSIA

‘opeosswl op sapepuelnoad se JejisAoide eled selesssdau sejuenb sejgoled sejue) we JIPIAIPGNS -
‘sodaid ap ousibal ap ewa)sis ap sossaooid so Jeipisqng -

‘sepioaisjo enueseb

o BOJUDY) EloUg)sISse ‘oedusinuew ap s8QdIpuod se ‘osed o 1oj opuenb ‘sepeaiasqo ‘oyusdwsssp
op @ seoluog) sagdeoyioadse ap apepljiqiedwod eyuodwi anb ‘oedeziuciped ep oidiould oe Japualy -
{S810pa28UulIo} Bp 04)SEPED O JBAISSUO0I 3 JeziuebliQ -

‘eoluog) apepioeded ap SOPE)Sa]e JN)IWS 8 S3I0PaJaUIo) 8P OJ)SEPED O Opezijen)e JSJuel -

‘ledioiunjy Bin}iajeld ep S810padaulo) ap oiseped o JeziuebiQ -

‘einjiajald B Wod sajuejesjuod sosuajald ap seAipadwll S8051puod Se JedILIBA -

‘sopejeljuos e sepeoide sapepijeuad Jesjseped 8 Jeljsibay -

‘SOpE]eJIUOD OPUSA|OAUS ‘BiN}iSjald Bp SoAljessiuiwpe sossadoid Jeyuedwooy -

‘sobojeue sojuswipaduwl 8 apepiauopiul Jod sojuswipaduwl JEOYUBA -

‘01I0]JBD0AUOD OjusWNSUl Nas Jenbape 8 021jqnd ojusweweyd ap sossadoud Jeioge(d -

‘sejuo) ap [eungl] op 0e3e}Iol|0S WOod OpJOd. Sp OBIBJUSWNIOP JBIDUSPIAOIH -

‘{Seyuo) ap |eunquj op

S905ejUSLI0 SEp SOP|oW SOU ‘9joJju0d ap Sews)sis sou seidwod 8 oedeyol ap sossaedold so JedueT -
‘ledioiunjy Bin)ia)eld Bp OpEezijeuwlojul BWS)SIS ou oedeyol| ap sossaoold So Jejosuo) -

‘seidwoo

ap sosse20.d @ Se0de)dl| ‘sojesjuod Sop 0edezijedsy Bu OUIB)XS S|0JJU0D O. ISpusie o Sejuod Jejsald -
‘[edioiunjy oedessiuiwpy ep sa03e)}iol| ap sapepiAle se

SOAljeje. sojuawipadsoid @ sewlou ap ogdejue|dull 8 OBSIASI BU OJUBLUBIOSSSSSE 8 BIOUQ]SISSE Je)sald -
‘ojelop oosioueld ap [edpiunyy einjiajeld ep sapepljiqibixaul

o sesuadsip 8p ‘Owod Wag ‘SouQledl| Sojuswipeocoid ep ssejuauodep selougpiroid  slewsp
o ‘sagdeubndwi & sosinoal wa oedejsejiuew ‘sopejnsal ap oedesunwod ‘ogdeledsid e soAielel
‘Sulje SOJUSWINOOP @ Sougleal ‘sadeolunwod ‘segdeooAu0d ‘sejusipadxe SO Jeusplood e 8 Jeioge|d -
‘oedeyol| ap apepljiqibixaul 8 esuadsip ap sossado.d Jeloge|] -

[JIE)ERE
op JpRuIqe)

$1-1000/2L0°€TS 9 [IND
01NVd OVS 4d OAVLSd - OLVIOW ODSIONV YA
S91-806L0 dHD - 0068-68%1 (1T) ANOA - 01 ‘HAVAIALI'T VA VOVId

OLVION ODSIONVUA Hd OIdIDINAN Od VINLIAATdd




Gabinete do
Prefeito

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE FRANCISCO MORATO
PRACA DA LIBERDADE, 10 - FONE (11) 4489-8900 - CEP 07908-165
FRANCISCO MORATO - ESTADO DE SAO PAULO

CNPJ 46.523.072/0001-14

- Sistematizar o registro de pregos, considerando a selegao feita mediante concorréncia, estipulagao
prévia do sistema de controle e atualizagdo dos precgos registrados, validade do registronao superior
a um ano;

- Observar a especificagbes completas do bem a ser adquirido;

- Exigir definicdo das unidades e das quantidades a serem adquiridas em fungdo do consumo e
utilizacao provaveis;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle ¢ subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucgéao dos trabalhos.

Departamento de
Gestao Administrativa

- Funcionar como 6rgéo de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagbes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam administragdo de processos, de arquivos e de protocolo geral, para realizagio da gestéo
administrativa e politica do Chefe do Poder Executivo, inclusive quanto ao atingimento de metas
pactuadas com a sociedade, atendimento de compromissos estratégicos assumdos com a
comunidade local, entregas de resultados em relagédo as demandas dos municipes e demais usuarios
dos servigos publicos municipais, demonstragbes de eficiéncia e de efetividade acs érgdos de
controle e fiscalizagdo, agbes de assisténcia aos municipes e servidores publicos, e agoes
desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenagdo das Divisdes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados a agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos
afetos a administragédo de processos, de arquivos e de protocolo geral;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos érgédos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto a conveniéncia e oportunidade das agdes politicas
que exijam e dependem do envolvimento e do desempenho das Divisdes deste Departamento;

- Registrar manifestagdo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagdo a todos
os atos decisérios de competéncia das Divisées, para efeito de instrugdo dos expedientes dirigidos ao
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subordinados na execucao dos trabalhos.

Departamento de
Administragao
Patrimonial

- Funcionar como érgdo de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagbes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam gestdo de materiais de almoxarifado, patrimonio mobiliario e patriménio imbiliario, para
realizagdo da gestdo administrativa e politica do Chefe do Poder Executivo, inclusive quanto ao
atingimento de metas pactuadas com a sociedade, atendimento de compromissos estratégicos
assumidos com a comunidade local, entregas de resultados em relagdo as demandas dos municipes
e demais usuarios dos servigos publicos municipais, demonstragdes de eficiéncia e de efetividade aos
orgaos de controle e fiscalizagdo, agbes de assisténcia aos municipes e servidores publicos, e agoes
desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenagdo das Divisdes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados a agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos
afetos a materiais de almoxarifado, patriménio mobiliario e patriménio imobiliario;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos 6rgdos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto a conveniéncia e oportunidade das a¢des politicas
que exijam e dependem do envolvimento e do desempenho das Divisdes deste Departamento;

- Registrar manifestagdo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagéo a todos
os atos decisérios de competéncia das Divises, para efeito de instrugdo dos expedientes dirigidos ao

Divisao de Gestao de
Materiais de
Almoxarifado

Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciacao da autoridade politica da pasta.

- Elaborar inventario de controle de materiais;

- Armazenar materiais;

- Distribuir materiais requisitados;

- Formular normas e procedimentos relativos as atividades de armazenamento e suprimento de
materiais;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao; ;
- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
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Prefeitura;

- Apresentar o plano anual de atividades a Diretoria, elaborado em articulagdo com os demais 6rgaos;
- Estimular o desenvolvimento e pesquisas as novas tecnologias da informacédo e comunicagao;

- Planejar e conservar a infraestrutura atualizada de tecnologia da informagdo e comunicagéo da
Prefeitura;

- Responsabilizar-se pela selecdo de equipamentos, analise dos sistemas, programagao, controle e
operacao de dados;

- Coordenar a execugao peridédica da manutengdo dos equipamentos instalados na Prefeitura;

- Encaminhar equipamentos para manutengdo externa, controlando a entrada e saida dos
equipamentos;

- Organizar a manutengédo dos equipamentos como computadores, impressoras, servidores e outros;

- Gerir a execugdo dos servicos de processamento de dados, a manutengdo de maquinas e
equipamentos de informéatica, bem como a manutengdo de redes corporativas e outras, tais como
intranet e internet, no ambito da Prefeitura;

- Elaborar as propostas para expanséao ou atualizagéo dos recursos de redes e hardware basicos para
a Prefeitura;

- Gerir o suporte dos servigcos de comunicagao de dados e voz da Prefeitura;

- Planejar a atualizagdo e manutencdo dos programas de computador necessarios &s rotinas de
trabalho;

- Promover a seguranca dos sistemas computacionais;

- Gerir as aplicagoes e sistemas instalados de interesse da Prefeitura;

- Promover o desenvolvimento e a manutencdo de projetos e programas de modernizagao
administrativo-tecnolégica;

- Divulgar técnicas e a disseminagdo de metodologias na area de tecnologia da informag&o;
- Elaborar, organizar e conservar os manuais de normas e procedimentos, de cunho técnico e
administrativo aos usuarios da Prefeitura;
- Promover a capacitagdo técnica de servidores e o intercambio com empresas de trenamento em
tecnologia da informagéo, segundo planos e programas ajustados em conjunto com a area de
recursos humanos da Prefeitura;
- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
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Poder Executivo, inclusive quanto ao atingimento de metas pactuadas com a sociedade, atendimento
de compromissos estratégicos assumidos com a comunidade local, entregas de resultados em
relacdo as demandas dos municipes e demais usudrios dos servigos publicos municipais,
demonstragdes de eficiéncia e de efetividade aos 6rgdos de controle e fiscalizagéo, acdes de
assisténcia aos municipes e servidores publicos, e acdes desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenagdo das Divisdes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados a agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos
afetos ao controle de processos;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos 6rgaos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto & conveniéncia e oportunidade das agdes politicas
que exijam e dependem do envolvimento e do desempenho das Divisdes deste Departamento;

- Registrar manifestagédo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagéo a todos
os atos decisorios de competéncia das DivisGes, para efeito de instrugéo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciagéo da autoridade politica da pasta;

- Interagir com os fiscais e gestores de contratos;

- Emitir pareceres;

- Controlar o relacionamento com Tribunal de Contas do Estado (TCE);

- Controlar empresas apenadas e proibidas de contratar com a Administragdo Publica.

Divisdao de Contratos

- Proceder ao registro de todos os contratos celebrados pelas diversas Secretarias Municipais;

- Efetuar o controle dos prazos contratuais, mantendo as Secretarias informadas sobre o prazo de
vigéncia;

- Notificar, no caso de formalizagédo de contrato, o representante legal da empresa contratada para
firmar contrato;

- Analisar a documentagao no ato da celebracédo do contrato;

- Publicar, juntar a publicagdo ao contrato ou convénio e outros ajustes e enviar para a Secretaria

interessada;
- Elaborar o termo de aditamento, no caso de alteragdo de contrato e notificar o representante legal

para assinatura;
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que exijam e dependem do envolvimento e do desempenho das Divisées deste Departamento;

- Registrar manifestacdo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagéo a todos
os atos decisorios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugdo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciagéo da autoridade politica da pasta.

Divisao de
Contabilidade

- Realizar todos os tramites contabeis da Prefeitura;

- Processar a abertura dos créditos adicionais no ambito do Municipio;

- Zelar e cumprir todas as agdes previstas no Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orgamentéria,
Administracao Financeira e Controle;

- Acompanhar e implementar as normas previstas no manual de contabilidade aplicada ao setor
publico e demais atualizagdes;

- Administrar os compromissos financeiros, haveres e disponibilidades do Municipio;

- Gerir e administrar as dividas internas e externas do Municipio, operagdes de crédito e os repasses
realizados por meio de convénios e acordos;

- Efetuar a escrituragdo contabil de todos os atos e fatos da Administragdo, bem como a elaboragao
dos demonstrativos exigidos pela legislacao;

- Administrar as disponibilidades financeiras da Administragéo Publica Municipal Direta;

- Programar e controlar os pagamentos a serem realizados pela Administragdo Publica Municipal
Direta;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucéao dos trabalhos.

Divisao de Tesouraria

- Processar o exame dos documentos comprobatérios de despesa, providenciando o respectivo
pagamento, dentro dos prazos estabelecidos e segundo a programacao financeira;

- Realizar as tomadas de contas de adiantamentos e outras formas de entrega de recursos
financeiros;

- Efetuar a programacao financeira e processar os pagamentos;

- Organizar os servigcos de tesouraria;

- Receber as importancias devidas a Prefeitura;

- Pagar as despesas, de acordo com as disponibilidades de numerario;
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os atos decisorios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugdo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciagéo da autoridade politica da pasta.

Departamento de
Gestao de Pessoas

- Funcionar como 6rgdo de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em natérias que
envolvam gestédo de pessoas, planejamento de admissdes e gestdo de carreiras, satide e seguranga
do trabalho, folha de pagamento e desenvolvimento humano, para realizagdo da gestiao administrativa
e politica do Chefe do Poder Executivo, inclusive quanto ao atingimento de metas pactiadas com a
sociedade, atendimento de compromissos estratégicos assumidos com a comunidade local, entregas
de resultados em relagdo as demandas dos municipes e demais usuarios dos servi;os publicos
municipais, demonstragées de eficiéncia e de efetividade aos 6rgéos de controle e fiscalizagdo, agoes
de assisténcia aos municipes e servidores publicos, e agées desenvolvimentistas do Muniipio;

- Centralizar a coordenagdo das Divisdes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados a agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos
a gestdo de pessoas, planejamento de admissbes e gestdo de carreiras, saude e sesguranca do
trabalho, folha de pagamento e desenvolvimento humano;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos 6rgdos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto a conveniéncia e oportunidade das acgdes politicas
que exijam e dependem do envolvimento e do desempenho das Divisdes deste Departamento;

- Registrar manifestagédo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagdo a todos
os atos decisdrios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugdo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciagdo da autoridade politica da pasta.

Divisao de
Planejamento de
Admissoes, Carreiras
e Demissoes

- Planejar os estudos de viabilidade quantitativa e qualitativa das contratagées de servidores publicos;
- Coordenar o estabelecimento de procedimentos de enquadramento no Plano de Carreiras, Cargos e
Vencimentos de acordo com os quadros funcionais correspondentes;

- Participar da instituicdo de processos de alteragéo de jornada;

- Gerenciar a andlise e manifestagdo sobre processos de servidores em estagio probatério, inclusive
quando nomeados em cargo de provimento em comissdo ou designados para fungéo de confianga;

43 b\




144

eled seiouabixa se ‘'sobied sop [iad op oedenbape e Jeuiwisiep eled sesinbsad & sopnjse Jeioge|] -
‘S2I0PIAISS 9p OBI0OWSI P NO BIOUDISJSUERI} 9p S0SSad0.d Jezijesy -

‘soleibe)sa

op owoo waqg ‘soAnsjes sossadoid ‘soolgnd SOSINOUOD WS Sopejijigey SOJepipued JeJoAUo) -
‘sepiyousaid no sepiroid waias e sebeA ap sejuejisinbal sele}aidag se Wod adepsiul Jadsjege)sy -
‘solielbejsa ap oessiwpe eied sojuswipasoid o sewlou Jejuswajduw -

‘|elouabiawa

no ouelodws)] Jojesed wae efes ‘seue)ssoss sep |eossaed sp oipenb op segduny no sobeidwe
ap ojuswiyousald ‘sobieo ap ojuswincid OB SOLIBSS803U SOANS|8S S0SS9001d SOp 0BINJSXS B IULY -
‘apepijeul} essa eled sepejeljuod sjyuswieloadsa

seodinyysul Woo oeu no eusosed we ossalbul eired ‘oolgnd 0sINOUOD 8p 0ss@d0ld O IURY -
‘S90SSIWOY SB SOPBIAUS SOSINJa1 SOP OBINJISUI B 19999y -

‘sowsaw sojad sopinoud

S0sINdal 9p S0ssa%0.d JinJjSul 8p Wiy B ‘ejelpaw 8 ejelpawl seyeyo sejed sopeuisse sjusuieloeblqo
‘oedejo] op oebigp oe ojun[ salopiases soe sojusuled ssgdejuswinoop o Ssouglejal ISJUBl -
‘ollessaoau opuenb ‘soeblio sassap 091udg)}

apodns ap oede)oljos owod waqg ‘ealpouad o |eadse ‘oyuadwessp ap oedeljeAe ap sossedooid SO
21qos ejaliq ogdeusiuiwpy ep soeblio sop saiojseb sop ojuswiosle|dss 8 oedejusuo Jezjjiquodsiq -
‘oyuadwasa(

op oedelleAy 8p BwsjsIS Ou Sopep op epeljus eied S8IOPIAISS SOP SOLEINULIO} SOP OjuaWIgadal
9 OJUSWEYUIWEdUS Oe sopeuoioe|al sieuoidelado sojuswipsdoid 8p ogjseb e wod Jinguuoy -
‘eJialled eu JOPIAISS Op [BUOIdUN) SPepI|Iqow . sajualsjal

S905eULIOjUl SEP SOXN|} OpUSdajege]sa ‘ojuswepedap Op seale siewap se wod ojunfuod we Jenyy -
‘leossad ap |euoioun) 0BSEJUSWIAOW 3p SewIo)

sesjno @ seossalboid ‘sagdinjiisgns ‘epeulol sp seodels)e wa Sojsnd 8p sjuswedipoliad Jesijeuy -
‘siellejes sesinbsad ap sejnsuo9 ap ejsodsal Jejoge|7 -

‘ewsa)sis ou siele|es sejage| sep oeduajnuew 8 8|0Juod o Jelpisgns -

‘siediolunul S8IOPIAISS SOP OjusWeljsepesal JoAowold -

‘ellalled

BU [eUOIOUN] 0BSN|OAS 8p SOSsa00id SOp Ss8juslioosp snelb @ sisAju sop ogdezijenje e Jessad0ld -

$1-1000/2L0°€TS 9% LAND
01NVd OYS 4d OAV1sd - OLVION OJSIONY I
S91-806L0 dAD - 0068-68F% (11) ANOA - 01 ‘HAVAYALI'T VA VOVId

OLVION ODSIDNVIA Ad OIdIDINNN Od VANLIAATdd

oYY
op 2puIqe)




Gabinete do
Prefeito

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE FRANCISCO MORATO
PRACA DA LIBERDADE, 10 - FONE (11) 4489-8900 - CEP 07908-165
FRANCISCO MORATO - ESTADO DE SAO PAULO

CNPJ 46.523.072/0001-14

seu exercicio e as competéncias técnicas e comportamentais, a fim de estabelecer o perfl profissional
necessario ao desempenho das fungdes requeridas;

- Gerir e controlar todos os documentos solicitados pelo tribunal de contas;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle ¢ subsidiar o
planejamento da Diviséo;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucao dos trabalhos.

Divisdo de Satde e
Seguranga do
Trabalho

- Acompanhar o desenvolvimento de praticas de medicina e seguranga do trabalho;

- Promover articulagédo com a Secretaria Municipal de Saude, do atendimento a exames e inspegdes
legais, bem como a divulgacgao de técnicas e métodos relacionados com a medicina do trabalho;

- Coordenar todas as atividades do servico de engenharia de seguranga e medicina do trzbalho;

- Prestar servigos especializados em engenharia de seguranca e em medicina do trabalho, com a
finalidade de promover a saude e proteger a integridade do servidor publico municipal noseu local de
trabalho, nos termos das normas vigentes;

- Desenvolver agdes com vistas & promogdo, protegdo, recuperagéo e reabilitagdo da salide do
servidor publico municipal submetido a riscos e agravos advindos das condigbes e processos de
trabalho;

- Promover estudos e pesquisas sobre a seguranca e satde do servidor publico municipal

- Cuidar das atividades relacionadas a seguranga do trabalho na Prefeitura;

- Propor capacitagdes e orientagdes aos servidores publicos municipais, em conjunto com a area de
desenvolvimento de recursos humanos da Prefeitura;

- Desenvolver agcdes com vistas & promogéo, protecéo, recuperagéo e reabilitagdo da salde dos
trabalhadores submetidos a riscos e agravos advindos das condigdes e processos de tratalho;

- Participar em conjunto com a vigilancia sanitaria, da fiscalizacéo dos ambientes de trabaho;

- Participar da elaboragéo do PPRA (Programa de Preveng&o de Riscos Ambientais);

- Disponibilizar os EPI (equipamento de protegdo individual) e EPC (equipamento de protegdo
coletivo) adequados aos riscos de cada fungao bem como promover a especificagdo da qualidade e
seu uso efetivo;

- Recomendacéo do EPI e EPC adequados a cada fungéo;
- Estabelecer normas de seguranca para os ambientes de trabalho;
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- Subsidiar politicas publicas de valorizagdo salarial, com foco no controle estratégico € na
sustentabilidade dos gastos de pessoal;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle ¢ subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugéo dos trabalhos.

Divisao de
Desenvolvimento
Humano

- Propor politicas e diretrizes de desenvolvimento institucional, adequando os modelos das estruturas
municipais aos novos cenarios e desafios da gest&o publica;

- Disseminar boas praticas relacionadas a desenvolvimento institucional;

- Fomentar a capacitagéo e a disseminagao do conhecimento, por meio de cursos presenciais ou de
Educacao a Distancia - EAD;

- Alinhar e integrar a politica de formagdo continuada aos servidores municipais com as Secretarias
Municipais;
- Apoiar os projetos de reestruturagcdo administrativa e gerir as informacdes sobre estruturas
organizacionais, atribuicbes e cargos em comissao da Prefeitura;
- Garantir a comunicagéo e o acesso a informagao aos servidores municipais;
- Promover a capacitag&o, a responsabilizagao e a valorizagdo dos servidores municipais;

- Garantir a adequagao do contetdo de cada programa de treinamento as reais necessidades do
pessoal e da organizagao;

- Preparar e expedir certificados, atestados ou certidées de participagdo nos programas executados;
- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;
- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucgéao dos trabalhos.

Departamento de
Planejamento

- Funcionar como érgédo de aplicagdo das politicas ptblicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam planejamento orcamentario, para realizagdo da gestdo administrativa e politicado Chefe do
Poder Executivo, inclusive quanto ao atingimento de metas pactuadas com a sociedade, atendimento
de compromissos estratégicos assumidos com a comunidade local, entregas de resultados em
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Gabinete do
Prefeito

- Controlar a execugéo orcamentaria, promovendo as analises necessdrias nos processos preparados
e encaminhados pelas unidades de despesa de sua Secretaria;

- Analisar o comportamento orgamentario, visando o eventual remanejamento de recursos para
atender a necessidades emergentes;

- Promover a emissdo dos empenhos, com vistas no atendimento das condigdes e previsoes
estabelecidas;

- Elaborar a programacao financeira, de acordo com as previsdes de despesa e de receits;

- Elaborar estudos e preparar as propostas do Plano Plurianual;

- Elaborar estudos e preparar minuta do projeto da lei de diretrizes orgamentarias;

- Elaborar minuta do projeto da lei orgamentaria anual;

- Elaborar normas orgamentarias;

- Elaborar estudos e preparar minutas de decretos de abertura de créditos adicionais ou de alteragoes
orcamentarias;

- Elaborar, em articulagdo com as demais Secretarias, érgdos e entidades da administragéo publica,
as diretrizes de governo;

- Participar e desenvolver junto com as demais areas o planejamento das politicas publicas
municipais;

- Fazer a gestéo dos projetos de formagao de gestores em assuntos relacionados ao plansjamento e a
gestao orcamentaria e financeira nos demais 6rgaos da administragéo direta e indireta;

- Criar dados gerenciais para suporte técnico a decisdo e estratégia da agdo de Governo;

- Desenvolver projetos para alavancar as areas orgamentarias e financeiras;

- Realizar estudos para pactuagdes de convénios que aumentem a efetividade das agdes estratégicas
envolvendo os temas orgamentarios e financeiros;

- Acompanhar a celebragao e execugéo dos convénios;

- Manter os dados financeiros necessarios para subsidiar a prestagédo de contas;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisdo;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucao dos trabalhos.
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Divisdo >n=__

-ldentificar e comunicar eventuais irregularidades encontradas nos processos de gestéo, ¢rientando
os 6rgaos administrativos sobre as agdes corretivas a serem tomadas.

-Analisar e decidir sobre pedidos de créditos adicionais e alteragdes no detalhamento dasdespesas,
garantindo o cumprimento da legislagéo orgamentaria.

-Executar o controle de adiantamentos de verbas, assegurando o uso adequado e transpirente dos
recursos financeiros.

-Controlar o cumprimento das normas e procedimentos relativos a realizagéo de despesas, liquidagao
e pagamento dentro dos parametros legais estabelecidos.

-Monitorar a execugdo orgamentaria do RPPS, garantindo que as despesas sejam realizadas de
acordo com o planejado e conforme as normas orgamentarias.

OBm:_Nm_w omu_.onma_amao3_=_m§=<ommm:m=om_3m am _u_,ms%:n_m _scs_o_um_ _
- Acompanhar a Politica Anual de Investimento; iy

- Efetuar a programag3o financeira e processar os ummm:.o:ﬁom
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE FRANCISCO MORATO
PRACA DA LIBERDADE, 10 - FONE (11) 4489-8900 - CEP 07908-165
FRANCISCO MORATO - ESTADO DE SA0 PAULO

CNPJ 46.523.072/0001-14

- Identificar e cadastrar as fontes de recurso disponiveis para a implementacdo de agdes e
desenvolvimento municipal;

- Implementar a cobranga de impostos e taxas sobre novos servigos prestados;

- Implementar a cobranga de contribuicdo de melhoria;

- Planejar, coordenar e avaliar a gestao tributaria do Municipio;

- Submeter, ao Chefe do Poder Executivo, proposta de implementagéo de projetos netessarios ao
aprimoramento da legislagéo tributaria e das técnicas de fiscalizagéo, propondo a edi¢é» de normas
técnicas e juridicas;

- Coordenar a participagdo do Orgdo nos assuntos de natureza tributaria e fiscal que enwlvam outras
unidades administrativas da Prefeitura;

- Decidir sobre a concesséo de novos prazos para pagamento dos tributos langados de ofcio;

- Decidir sobre a restituicdo de importancias recolhidas indevidamente a titulo de tribuos e multas
fiscais, inclusive depdsitos premonitorios;

- Decidir sobre pedidos de parcelamento de débitos dos tributos municipais;

- Gerenciar o cadastro fiscal do Municipio, submetendo, ao Chefe do Poder Executivo, jropostas de
atualizacao e modernizagao do mesmo;

- Realizar fiscalizagédo do valor adicionado referente ao repasse do imposto sobre crculagdo de
mercadorias de servicos - ICMS e demais repasses constitucionais, além dos incentivos fscais;

- Analisar guias e declaracdes apresentados ao municipio para apuragéo do Indice de Paticipagéo do
Municipio na Arrecadagao do ICMS;

- Promover levantamentos fiscais, monitoramentos em empresas que compdem o valo adicionado,
sendo elas, contribuintes enquadrados no regime Periddico de Apuragdo (RPA), contribuintes
enquadrados no Regime Simplificado de Tributagdo (Simples Nacional), contribuintes ¢enquadrados
como Produtores Agropecuarios ndo equiparados a comerciantes ou industriais;

- Apresentar recurso contra o valor adicionado provisério publicado pela Secretaria Estadual da
Fazenda, quando for apurado inconsisténcia nos valores apresentados ao municipe;

- Executar o controle e liberagao dos incentivos fiscais referente aos ISS;

- Executar pareceres fiscais de todos os assuntos relacionados ao ISS, bem como tributegéo, duvidas
dos contribuintes, consultas juridicas e levantamentos detalhados da situagao fiscal das empresas;

- Analisar toda a parte fiscal das empresas de forma detalhada, efetuando levantamentos e pareceres
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Governo, bem como para propor inovagdes estruturais para contempla-las;

- Centralizar e analisar dados e cenarios face as determinagdes do Governo, para viabilizar a

concretizagao dos objetivos e metas desta Secretaria Municipal;

- Funcionar como érgdo de assisténcia as atividades governamentais desta Secretara Municipal,

inclusive de gestdo participativa desta pasta, garantindo a elaboragdo de instrumentos para o

acompanhamento popular e atualizagao dos processos implantados;

- Fornecer subsidios e estudos de avaliagdo permanentes do desempenho da gestdo publica desta

pasta;

- Prestar assessoria a coordenacdo central de programas e projetos desta Secretaria Municipal, a luz
dos parametros concebidos pelo Governo;

- Manter a gestdo da agenda politica do agente politico titular desta pasta, com foco na viabilizagao
das agdes de politicas internas e externas provenientes das competéncias dos Departanentos desta
Secretaria Municipal;

- Promover e manter contatos com as areas técnicas desta Secretaria Municipal, que possam
colaborar nas atividades centralizadas da pasta, funcionando como érgéo facilitador dos fluxos de
trabalho dos Departamentos e das realizagdes politicas do Governo;

- Mapear o fluxo de trabalho concatenado de todos os érgaos desta Secretaria Municipal,

- Propor redesenhos organizacionais e de fluxograma de processos desta Secretaria Muricipal;

- Manter registro dos assuntos tratados nas reunides estratégicas realizadas nesta Secretaria
Municipal;

- Organizar o material coletado em reunides de governanca desta Secretaria Municipal;

- Manter registro dos comandos e orientagdes do Secretario Municipal;

- Subsidiar grupos de trabalhos desta Secretaria Municipal;

- Garantir assessoramento na classificagdo das informacgdes publicas, para efeito de divulgagéo e
publicidade institucional das politicas publicas da Secretaria Municipal;

- Centralizar e fornecer acesso a documentos publicos;

- Gerenciar pendéncias relativas as competéncias do agente politico titular desta Secretaria.

Departamento de
Atendimento

- Funcionar como 6rgao de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
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- Receber, autuar sistemicamente documentos e processos;

- Controlar a distribuigdo e tramitagdo de processos e demais documentos aos 6rgaos envolvidos;

- Controlar o status do andamento e localizagao de papéis e processos;

- Conservar os processos fisicos ou digitais;

- Acompanhar a logistica fisica ou sistémica entre as Secretarias e 6rgaos;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Diviséo;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucao dos trabalhos.

Departamento de
Trabalho, Industria e
Comércio

- Funcionar como 6rgédo de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam geragdo de emprego e renda, atengdo ao trabalhador e centros de capacitagao, industria e
comércio, desenvolvimento da industria, apoio ao empreendedor, desenvolvimento e atendimento do
comércio, fiscalizagdo do comércio, programas de microcrédito produtivo, para realizagio da gestao
administrativa e politica do Chefe do Poder Executivo, inclusive quanto ao atingimento de metas
pactuadas com a sociedade, atendimento de compromissos estratégicos assumidos com a
comunidade local, entregas de resultados em relagéo as demandas dos municipes e demais usuarios
dos servicos publicos municipais, demonstragdes de eficiéncia e de efetividade aos érgéos de
controle e fiscalizagdo, agbes de assisténcia aos municipes e servidores publicos, e agoes
desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenagdo das Divisdes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados & agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos
afetos a geragdo de emprego e renda, atengdo ao trabalhador e centros de capacitagéo, industria e
comércio, desenvolvimento da indstria, apoio ao empreendedor, desenvolvimento e atendimento do
comércio, fiscalizagdo do comércio, programas de microcrédito produtivo;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos érgdos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto & conveniéncia e oportunidade das a¢des politicas
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- Coordenar a promogao de eventos, feiras e missdes comerciais pertinentes ao destnvolvimento
econdmico;

- Promover a insergao de micros, pequenas e médias empresas no mercado internaciond;

- Garantir que sejam atendidos os requisitos para a concessao dos incentivos.

- Coordenar a participagédo e a promogao de eventos, promover parcerias e assinir convénios
relativos ao comércio exterior e ao desenvolvimento econdmico, com entidades representativas do
empresariado nos &mbitos municipal, estadual e federal;

- Coordenar atividades objetivando o desenvolvimento de programas de capacitagéo, produtividade,
qualidade e crescimento de micros, pequenas e médias empresas;

- Desenvolver estudos para auxiliar o desenvolvimento e ampliagdo sustentavel do comércio no
Municipio;

- Manter atualizadas informagées de interesse dos comerciantes;

- Instruir o comércio quanto a regularidade e regularizagao das atividades;

- Informar regularmente o comércio quanto a medidas que afetem as atividades;

- Promover debates sobre a qualificagdo dos comércios;

- Fiscalizar as atividades da industria e do comércio em ambito local;

- Desenvolver estratégias para garantir a formalizagdo das atividades e o atendimento dis disciplinas
locais;

- Definir e implementar métodos de captagdo de recursos financeiros internacionais destinados a
projetos de desenvolvimento econdémico no municipio;

- Formular e desenvolver projetos de cooperagao internacional, que ampliem os investimentos diretos
a serem realizados no municipio;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle ¢ subsidiar o
planejamento do Departamento;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas do Departamento, coordenandoe orientando
seus subordinados na execucgao dos trabalhos.

Divisao de
Empreendedorismo

- Transformar os pequenos negécios em protagonistas do desenvolvimento sustentavel;
- Promover empreendedorismo na geragao de valor para os pequenos negoécios;
- Efetivar a participagéo dos pequenos negdécios na nova economia;
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arrecadagao, realizagdo de exame, instrugédo e julgamento de recursos, coordenagao das atividades
de recadastramento imobiliarios, expedicdo de Certiddes de Cadastro Imobiliarios, realizagdo de
pericias imobiliarias, que tenham por objetivo atualizar a planta genérica, para realizagio da gestao
administrativa e politica do Chefe do Poder Executivo, inclusive quanto ao atingimerto de metas
pactuadas com a sociedade, atendimento de compromissos estratégicos assumdos com a
comunidade local, entregas de resultados em relagédo as demandas dos municipes e demais usuarios
dos servigos publicos municipais, demonstragées de eficiéncia e de efetividade aos 6rgéos de
controle e fiscalizagdo, acdes de assisténcia aos municipes e servidores publicos, e agdes
desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenagdo das Divisbes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados a agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos
afetos aos tributos e receitas, organizagdo dos lancamentos e emissdo de documentos de
arrecadagao, realizagdo de exame, instrugdo e julgamento de recursos, coordenagdo das atividades
de recadastramento imobilidrios, expedicdo de Certiddes de Cadastro Imobilidrios, realizagédo de
pericias imobilidrias, que tenham por objetivo atualizar a planta genérica;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos 6rgdos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto & conveniéncia e oportunidade das agdes politicas
que exijam e dependem do envolvimento e do desempenho das Divisdes deste Departamento;

- Registrar manifestagéo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagéo a todos
os atos decisérios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugdo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciagao da autoridade politica da pasta.

Divisao de Cadastro
Imobiliario

- Controlar o cadastro fiscal imobiliario do municipio;

- Promover estruturagao do cadastro imobiliario e inscricdo de contribuintes e langamentos;

- Providenciar o necessario para que os cartérios de notas e de iméveis cumpram com os termos da
Resolugéo n°® 547/2024 do CNJ; _
- Subsidiar previamente as necessarias atualizagbes cadastrais visando a adogdo das medidas de
cobranga administrativa e judicial, em observancia as normas vigentes, em especial a Resolugéo n°

547/2024 do CNJ;
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- Preparar o edital de langamento dos langamentos das contribuigdes de melhorias;

- Apurar o imposto sobre servicos de qualquer natureza incidente sobre os servigos de construgao
civil, para fins de regularizagéo do imével perante o municipio;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle ¢ subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugéo dos trabalho.

Divisdao de Cadastro
Mobiliario

- Gerenciar a estruturagdo do cadastro mobiliario e inscrigdo de contribuintes e langamentos;

- Gerir a emissao dos documentos de arrecadacgéo;

- Subsidiar estatisticas de langamento e baixa por cobranca;

- Produzir estudo e controle de documentos de arrecadagéo;

- Manter cadastro relativo a planta genérica de valores;

- Consolidar as informagdes relativas aos langamentos decorrentes das informagdes da planta
genérica de valores;

- Gerir a expedicdo de certiddes negativas, positivas, positivas com efeito de negativa e de
pagamentos;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Diviséo;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugao dos trabalhos.

- Emitir estatisticas de langamentos;

- Gestéao da producéo direta ou indireta dos carnés de langamentos;

- Promover estudos e aplicagéo da legislagéo tributaria relativa aos tributos mobiliarios e imobiliarios;
- Subsidiar a produgédo de estatisticas de receita e baixa de pagamentos, referentes a langamentos de
impostos imobiliarios aditivos, contribuigdo de melhoria e taxas;

- Coordenar o desenvolvimento de instrumento de suporte a previsdo de receita;

- Gerir a orientagdo aos contribuintes;

- Organizar emissao de certiddes imobiliarias e relativas a tributos;

Departamento de
Divida Ativa

- Funcionar como 6rgao de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
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- Contatar agentes arrecadadores nas questoes pertinentes a arrecadacgéo, baixas e convénios;

- Coordenar a emissao de estatisticas de arrecadacéo;

- Realizar a manutengao do débito automatico (recepgao/envio/baixa/cadastro);

- Realizar a apuracgéo de pagamentos em duplicidade, compensagdes, baixas manuais, alteragoes e
cancelamento de valores, oriundos de decisdo em processos, informagdes de restituicdo e
atualizacao de valores;

- Gerenciar o atendimento as requisi¢ées do tribunal de Contas, quanto as informagdes pertinentes a
arrecadacgao, cancelamento, remissoes, isencoes relativas a Divida Ativa;

- Identificar os devedores, para que a CDA seja validamente expedida, de acordo com as normas
aplicaveis ao caso, inclusive a Resolugédo n°® 547/2024 do CNJ;

- Realizar o cadastramento e a inscrigao de débitos, com envio de notificagéo de cobranga;

- Realizar o controle dos pagamentos dos parcelamentos, cobranca de parcelas em atraso,
informagdes de quitagdo e apuragao de acordos inadimplentes;

- Realizar as agdes de cobranga individual e geral, compreendendo a formagdo dos boketos, calculo
da cobranga amigavel e cota Unica, contratagdo e envio de modelos a grafica, conferéncias e
despacho das cobrancgas e editais;

- Providenciar o necessario, na fase de cobranga administrativa, para o atendimento da Resolugéo n°
547/2024 do CNJ como medida prévia ao ajuizamento das execugdes fiscais do Municipio em relagéo
aos débitos passiveis de cobranga judicial;

- Atender o Tribunal de Contas quanto as informagdes relativas a inscrigdes e saldo da Divida Ativa;

- Realizar o cancelamento dos acordos descumpridos e informar o saldo devedor, para efeito de
expedicao de CDAs a Procuradoria do Municipio;

- Realizar a apuragéo dos inadimplentes;

- Realizar a preparagéo e conferéncia de dados cadastrais para emissdo das certidées de divida
Ativa;

- Realizar a apuracao dos valores a seres ajuizados;

- Realizar a emissdao das CDAs e envio a Procuradoria do Municipio com subsidio acerca do
cumprimento das medidas prévias instituidas na Resolugdo n°® 547/2024 do CNJ;

- Realizar a emisséo das CDAs e envio a Procuradoria do Municipio;

- Realizar de forma cooperada o cadastramento dos numeros das execugoes fiscais;
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- Gerenciar o desenvolvimento de rotinas de trabalho fiscalizatérias, realizar estudos estratégicos,
elaborar propostas de fiscalizagdo do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza, levando em
consideragao o interesse publico e as politicas de governo;

- Efetuar levantamentos fiscais em todas as empresas, estabelecidas no municipio ou nao, que
prestarem servicos ou tomarem servicos que havera incidéncia do imposto sobre servicos de
qualquer natureza;

- Apurar e langar o imposto sobre servigos de qualquer natureza incidente sobre eventos artisticos;

- Analisar o enquadramento de atividades nas inscricdes municipais para fins de incidéncia e
langamento do imposto sobre servigos de qualquer natureza;

- Verificar, apurar e tomar providéncias face a reclamagbes em razdo do descumprimento de
obrigacgdes principais e ou acessorias prevista em lei;

- Monitorar atividades fiscalizatérias desenvolvidas;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucgao dos trabalhos.

Divisao de Auditoria

- Lancar os documentos de receita;

- Verificar débitos referentes aos Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza, para o fim de
emissao de certidoes de débitos municipais;

- Analisar processos de compensacéo e restituigio referente ao imposto sobre servigos de qualquer
natureza;

- Analisar processos para a concessdo de regime especial para recolhimento do imposto sobre
servigos de qualquer natureza;

- Analisar consultas tributarias referentes ao imposto sobre servigos de qualquer natureza;

- Realizar o cancelamento de notas fiscais emitidas nas hipoteses autorizadas pela legislagao
especifica;

- Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes principais e acessorias impostas pela legislagéo tributaria
as empresas optantes pelo simples nacional e outros regimes diferenciados de tributagao;

- Emitir notificagdes de exclusdo do regime simplificado de arrecadagdo, nos termos da legislagao
especifica e nos casos pertinentes a fiscalizagdo do ISSQN;
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que exijam e dependam do envolvimento e do desempenho das Divisdes deste Departanento;

- Registrar manifestagdo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagéo a todos
os atos decisérios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugdo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciagdo da autoridade politica da pasta;

- Planejar, elaborar, propor e gerir a execugdo da politca municipal de protegdo & defesa do
consumidor;

- Fiscalizar, notificar e aplicar as sangdes administrativas previstas na Lei Federal n° 8.078, de
11/09/1990, e em outras normas pertinentes a defesa do consumidor;

- Receber a instalagdo do Procon SP no municipio;

- Gerir e controlar a manutencg3o e infraestrutura do Procon SP e corpo técnico no municiio;

- Responsabilizar-se pela gestdo do Procon SP no municipio com vistas na protegcdoe defesa do
consumidor;

- Realizar mediacao individual ou coletiva de conflitos de consumo;

- Atuar na defesa do consumidor;

- Desenvolver acées de cidadania.

Departamento de
Apoio ao Trabalhador

- Coordenar agdes e o desenvolvimento de projetos e programas junto com as Secretarias de
Assisténcia e Desenvolvimento Social e de Desenvolvimento Econdmico, para geragéo de emprego €
renda;

- Coordenar a execugdo da politica publica de trabalho, emprego e renda definidas pelo Governo
Municipal e em outras esferas de governo;

- Coordenar pesquisas sobre o desemprego no ambito municipal para subsidiar politcas publicas
junto aos diversos Orgéos da Administragio;

- Coordenar e articular, junto as areas municipais afins, o desenvolvimento de dividades na
ampliagéo de geragédo de emprego nos micros e pequenos empreendedores;

- Coordenar e estabelecer parcerias com empresas privadas e instituiges governamentais, visando a
concretizagao de projetos para ampliagcdo de emprego e renda;

- Coordenar a articulagdo com a iniciativa privada e com as organizagdes ndo-governamentais,
nacionais e internacionais, visando a ampliagéo das agdes de apoio ao trabalhador;

- Coordenar e desenvolver, agdes destinadas a organizagdo no desenvolvimento comunitario,
visando, em especial, a preparacgéo do cidadao ao mercado de trabalho;
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DENOMINAGAO DO | COMPETENCIA DO ORGAO:
ORGAO:
SECRETARIA DE -Formular, coordenar, implementar, executar, monitorar e avaliar politicas e estratégias para o
ASSISTENCIAE Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS no ambito do Municipio de Frandsco Morato,
DESENVOLVIMENTO | considerando a articulagdo de suas fungdes de protegéo social, defesa social e vigiancia social,
SOCIAL observadas as disposicdes, normativas e pactuagdes interfederativas aplicaveis ra Secretaria

Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social - SMADS;

-Estabelecer diretrizes e normas para a rede municipal socioassistencial;

-Formular, coordenar, implementar e avaliar a operacionalizagédo de programas de trarsferéncia de
renda no ambito do Municipio;

-Articular e coordenar as agdes de fortalecimento das instancias de controle social e paticipagdo em
sua area de atuacgao;

-Promover a gestdo do trabalho, compreendendo a educagdo permanente dos trabialhadores do
SUAS;

- Gerir o Fundo Municipal de Assisténcia Social;

— Gerir o Fundo Municipal dos Direitos da Crianga e Adolescente;

— Gerir o Fundo Municipal do Idoso;

—Gerir os demais Fundos Municipais dos Conselhos vinculados a pasta da SMADS;

-Elaborar, implementar, monitorar e avaliar o Plano Municipal de Assisténcia Social e planos setoriais
afins a sua atuacao;

— Articular-se, no que for cabivel, com os governos federal e estadual, com as demais secretarias do
Municipio, com a sociedade civil, com organismos internacionais e com outros municipios para a
consecugdo de seus fins, inclusive atuando em instancias de pactuagdo e deliberagao
interfederativas.

-Articular-se com outras esferas de governo e prefeituras de outros municipios na buscade solugoes
institucionais para problemas sociais municipais e de carater metropolitano, bem como gtuagéo
consorciada;

-Providenciar a documentagao necessaria a certificagdo das entidades de assisténcia social, nos
termos da Lei Federal que dispde sobre a Certificagdo de Entidade Beneficente de Assisténcia Social

e demais dispositivos em vigor;
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privados;

- Opinar sobre cooperagdes e convénios ou sugerir sua realizagdo com entidades publicas e
privadas;

- Promover a integragdo entre as atividades, os planos e os programas das diversas areas da
Secretaria;

- Desenvolver outras representacdes que lhe forem delegadas pelo Secretario.

Departamento de
Gestao Administrativa

- Promover a elaboragéo e consolidagao dos planos e programas das atividades de suaarea de
competéncia e submeté-los a decisdo superior, bem como acompanhar as metas e os resultados da
execucao desses planos e programas em articulagdo com as demais Coordenacoes e Dretorias da
SMADS;

- Coordenar a elaboragédo e a consolidagdo dos planos e programas das atividades finalisticas da
SMADS, seus orgamentos e alteragoes,

e submeté-los a decisao superior;

- Acompanhar e promover a avaliagao fisica, orgamentaria e financeira de projetos e atividades;

- Realizar as tomadas de contas especiais dos ordenadores de despesa e demais respoisaveis por
bens e valores publicos e de todo aquele que der causa a perda, extravio ou outra irreguaridade que
resulte em dano ao erario.

- Planejar, desenvolver e gerenciar as atividades ligadas a patriménio, suprimentos, infomatica e
atividades complementares;

- Promover o levantamento das necessidades de compras e contratagdes de servigos;

- Administrar e supervisionar as atividades de zeladoria, vigilancia e limpeza, assim comp a
manutencao de equipamentos e instalagoes;

- Gerir protocolo, atuagéo, registro e controle da a distribuicdo e tramitagdo de expedientss e
processos;

- Coordenar a preparagao de expedientes e processos e seu arquivamento;

- Orientar e supervisionar os servigos de atendimento ao publico, copa, servigo de reprografia,
limpeza, vigilancia e zeladoria nos iméveis sob responsabilidade da SMADS;

- Coordenar a execucao dos servigos de transporte de pessoal e de material;

- Coordenar, controlar e supervisionar o sistema de transportes da Secretaria;

- Controlar a frota de veiculos, o consumo de combustivel e a quilometragem, efetuandoa

73 m&\




V.

ojed sopuajsuel} Sosindal B SeAljejal Sejuod op oedejsaid e ojuenb sopelapa) sejue So JejusiQ -
‘SVYN4 Oe sopedoje SYNS Op sosindal sop |eloadsa

SEJUOD Sp epello] ap 8 Sejuod ap oedejsaid ap sepeplAlje se JeuoisiAledns 8 Jeusplood ‘lefsueld -
‘SVYNS op esgoueuly oelsab ep oedeljeae

9 ojuswelojiuOW oedez|jeasy ‘9j0uod ap sowsiuedssw ap oedejuswsldwi e eled anquUuo) -
‘salejius

sojuawnJsul

SOJNO 8 SOJeLUO0D ‘SOIUAUOD P B [e100S BIOUY]SISSE P SOSIAISS SOP S0SINJal1 SOp 0dljewolne

o Je|nbai assedal ap sapepiAlje se JeuoisiAladns o Jejusuo ‘Jessedold ‘Jeusplood ‘lefeueld -
{SYINH Oe SOAIjejal SOJigdueUl) © SOLIBJUBWESI0 SOSINJal

sop oe3eol|de e & oedepeoalie ap S9)U0) Sep ojusweoualal o eied SOLPIIO @ sewlou Jeosjegels] -
{SOIUBAUO? 8 so)afoud ‘seweiboud

ap eugjuswWeI0 083N08aXa 8 SI9geIU0D ‘Selleoueul SepepiAlje se JeljeAe 8 Jewelboid ‘Jeuspioo)
‘SY4 Op |Igejuod 8 eligdueuy ‘euejuswedlo

oednoaxa @ ojuswelaue|d ap sapepIAlje Se JejoJu02 8 1essa00id ‘1euspiood ‘Ielousles) -
‘ele}a10ag ep sapepiun sep eaneulojul ap sewelboid o sojuswedinba

‘SOLI0SSa0E ‘sojuawiidns ap SepepIssadau Se Jeuoisuawiq -

‘oidjolunw op seue}a108s

SEJINo e elougladwod ens ap ojiquie ou sageuwlloul Jeysald -

‘soJi90J9) Jod sopejsaid oedusinuew ap sodiales so Jeuoisiatedng -

‘oedusinuew ap sodinas sop oednoaxs o ojuswefsueld o Juaq) -

‘sepepiun sep

apepisseoau B W0 OpIodE ap ‘sodIAISS o sieusjew ap sagdeolioadss ap ogdelogele e lepualss) -
‘sojuswedinba & siaAow sieluowjed suaq SO Jejosjuo?) -

‘SAVINS ep Jejnbal ownsuod
op sleusjew sop oedINguUisIp B 8 9|0Au09 ‘Opejliexowle op sielsjew ap sojusWiqadal SO Jejouslss) -
‘oedejusliAow
BNs JejoJjuod @ siejuowijed sus) ap ossepeds op oedezijenje @ oedeziueblo e Jeusploo) -
‘sodIAIes ap selopejsald ap sojesuod so Jeyuedwode 8 Jejouo) -

‘ojuswioa)seqe a oedeaylqgn| ‘wabeAe| ‘eAlaLI02 8 eAjuaAald oedusinuew

¥1-1000/CL0°ETS 9F LAND
01INVd OYS 30 OAV.LSH - OLVION OJSIONV YA
S91-806L0 dAD - 0068-68+Y (11) ANOA - 01 ‘HAVAYALI'T VA VOVId

OLVION ODSIONVIA dd OIdIDINAN Od VINLIFATId

[IE)ERE
op 2juIqED)




Gabinete do
Prefeito

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE FRANCISCO MORATO
PRACA DA LIBERDADE, 10 - FONE (11) 4489-8900 - CEP 07908-165
FRANCISCO MORATO - ESTADO DE SA0O PAULO

CNPJ 46.523.072/0001-14

FMAS;

- Promover as atividades de cooperagéo técnica nas areas orgamentaria, financeira e contabil para
subsidiar a formulagdo e a implementagéo de politicas de assisténcia social;

- Coordenar, elaborar e subsidiar a realizacdo de estudos e pesquisas necessarias ao prcesso de
financiamento da Politica Nacional de Assisténcia Social;

- Contribuir para o aprimoramento dos sistemas operacionais e gerenciais de processamento de
dados, da despesa e da prestagéo de contas referentes aos repasses do FNAS e do FEAS/SP para
o FMAS, quanto aos servigcos, programas, projetos e atividades;

- Encaminhar ao CMAS relatérios gerenciais trimestrais e anuais da realizagdo orgamentaria e
financeira do FMAS;

- Colaborar na definigao dos critérios de partilha dos recursos do SUAS; e

- Coordenar o apoio técnico a SMADS na organizago e execucao de agdes referentes & gestao dos
FMAS e todos os Fundos Municipais vinculados a SMADS.

Divisao de Contratos,
Parcerias e Convénios

-Gerir o cadastro e acompanhar todos os tipos de contratos e convénios que tenham periinéncia com
a pasta;

- Manter cadastro das Organizagdes da Sociedade Civil parceiras do Municipio;

- Gerenciar prestagéo de contas dos convénios e parcerias;

- Estabelecer convénios e parcerias com érgaos governamentais,

- Firmar parcerias, envolvendo recursos ou ndo, com as entidades e organizagdes de assisténcia
social, vinculadas ao Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS; ;

- Gerir os convénios celebrados com os Governos Federal e Estadual no ambito do Sistema Unico
de Assisténcia Social - SUAS. Emitir

relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para

controle e subsidiar o planejamento da Diviséo;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Diviséo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugdo dos trabalhos.

- Normatizar e manter atualizados os parametros de custo dos servigos, programas e projetos
relacionados as parcerias da SMADS, nos termos da legislacao especifica;

-Analisar e orientar os processos de solicitagdes de parcerias;
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- Planejar e propor acordos de cooperagéo técnica, intercambio e parcerias com instituigbes publicas
e organizagdes privadas nacionais e internacionais em programas de formagao, ensino ¢ pesquisa
vinculados a Politica Municipal de Assisténcia Social;

- Gerenciar e orientar a gestdo do banco de talentos profissionais e competéncias, no ambito da
SMADS.

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e sibsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugéao dos trabalhos.

- Implantagdo do Nucleo de Educagédo Permanente do SUAS.

- Planejamento, organizacgéo e a execugio das agdes relativas a valorizagéo do trabalhador e a
estruturagao do processo de trabalho institucional;

- Implementagéo de Plano de Capacitagédo e Educacdao Permanente.

- Adequacao dos perfis profissionais as necessidades do SUAS.

Divisao de Programas
de Transferéncia de
Renda

-Coordenar e monitorar os programas de transferéncia de renda e demais programas e beneficios
socioassistenciais sob sua responsabilidade; :

- Gerenciar o sistema de Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal - CADUnico
no Municipio;

- Planejar a expansao dos programas de transferéncia de renda;

- Administrar o cadastro municipal de beneficiarios dos Programas de Transferéncia de Renda e
beneficios socioassistenciais;

- Articular e promover agoes intersetoriais em assuntos afins ao cadastro de beneficiarios e
programas de transferéncia de renda;

- Coordenar a prestagado de orientagao técnica aos equipamentos do SUAS em assuntos afetos as
suas atribuicoes;

- Acompanhar os repasses de recursos transferidos de outras esferas de governo para o pagamento
dos beneficios e fomento a sua gestao;

- Disponibilizar informagdes e elaborar fluxos, indicadores e instrumentos

de monitoramento e avaliagdo em assuntos relacionados as suas atribuigoes.

- Emitir relatdrios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
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quanto ao contetdo, diretrizes, cobertura, ofertas, acesso e padrdes de qualidade;

- Colaborar com outros 6rgdos publicos, na execugao de programas e projetos integrados e na
elaboragéo de protocolos de agdes intersetoriais;

- Apoiar o planejamento e implementag&o da politica de capacitagéo e educagéo permanente dos
profissionais do SUAS, no que concerne a Protec@o Social Especial;

- Elaborar, em conjunto com o CREAS e Centro POP, fluxos e instrumentos para o moniloramento e
indicadores de avaliagdo dos servigos, projetos, programas e beneficios afetos a Protegéo Social
Especial;

- Definir protocolos de referéncia e contrarreferéncia com a rede de servigo socioassistencial, com as
demais politicas intersetoriais do territrio e com os érgaos do Sistema de Garantia de Direitos;

- Prestar orientag&o técnica na implantagéo, monitoramento e avaliagéo dos programas, servicos e
projetos da Protegao Social Especial a serem executados pelas unidades descentralizadas da rede
direta e indireta da assisténcia social no Municipio;

- Contribuir para a elaboragéo do Plano Municipal de Assisténcia Social e de outros planos
municipais em assuntos afetos a sua competéncia;

- Gerenciar o acolhimento em diferentes tipos de equipamentos na modalidade de acolhimento
institucional, destinado a familias e/ou individuos com vinculos familiares rompidos ou fragilizados, a
fim de garantir protegao integral, com privacidade, respeito aos costumes, as tradices e a
diversidade de: ciclos de vida, arranjos familiares, raga/etnia, religido, género e orientagéo sexual.
Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divis3o;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugéo dos trabalhos.

-Orientar os Gestores da parceria de Assisténcia Social em relagdo as Organizagoes da Sociedade
Civil de Protegao Especial de Média Complexidade;

-Gerenciar as informacdes referentes as parcerias firmadas com a SMADS e as Organizagdes da
Sociedade Civil de média complexidade;

-Elaborar termos de referéncias para instalagao de programas, servicos e projetos;

-Analisar e orientar os processos de solicitagdes de parcerias;

-Propor, em conjunto com as Diretorias vinculadas a SMADS a padronizagéo dos instrunentos
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Departamento de
Politicas Publicas
Setoriais e de Direitos,
Programas e Projetos

-Promover e praticar os atos de gestio administrativa necessarios ao desempenho das ztividades
dos Conselhos Municipais vinculados a SMADS;

- Assessorar na coordenagao do processo de planejamento, monitoramento e avaliagao das agoes,
projetos, programas vinculados a SMADS.

- Elaborar, acompanhar e coordenar o fluxo de trabalho dos projetos estratégicos, em conjunto com
as demais unidades;

- Articular com as equipes o planejamento, promogéo, procedimentos de viabilizagéo, execugao e
divulgacdo de eventos, féruns de debates, intercambios, seminarios e congressos pertinentes a esta
diretoria

juntamente com a SMADS e demais politicas publicas setoriais e de direitos;

- Elaborar e monitorar o Plano, Programas, Projetos da SMADS;

- Promover iniciativas e estudos de boas praticas relacionadas ao aprimoramento do cortrole social;
- Atender a demandas de érgaos internos e externos de controle social e auditoria, bem como
requisitar informacdes e orientar as unidades da SMADS na tramitagdo interna de questionamentos
e denuncias.

- Gerenciar programas e projetos de capacitagéo e qualificagéo profissional;

- Dar suporte técnico-operacional para os Conselhos Municipais vinculados a SMADS, com vistas a
subsidiar as realizagdes das reunides do Colegiado;

- Dar suporte técnico-operacional as Comissdes Tematicas e Grupos de Trabalho;

- Dar suporte técnico-operacional aos sub colegiados;

- Acompanhar as atividades de capacitagédo para os Conselhos Municipais vinculados a SMADS, em
conformidade com as diretrizes definidas pelo Colegiado;

- Dar cumprimento aos procedimentos aplicaveis as dentncias recebidas nos Conselhos Municipais
vinculados a SMADS;

- Coordenar, supervisionar, dirigir e estabelecer o plano de trabalho dos Conselhos Municipais
vinculados a SMADS;

- Propor as Presidéncias e aos Colegiados a forma de organizagéo e funcionamento dos Conselhos
Municipais vinculados a SMADS de acordo com seus respectivos Regimentos Internos;

- Levantar e sistematizar as informagées que permitam os Conselhos Municipais vinculados a

83 KA\




¥8

‘soyjeqeJ; Sop oe3ndaxa eu sopeulplogns

SNaS OPUBIUSLIO ® OPUBUSPIO0I ‘OBSIAI] Bp SEuljol Seu seloyjaw Jodoid 8 sapepissaosu Jeosyusp)
‘oesiAlQ ep ojuawelaue|d

0 Jeipisgns @ 9|0Jju0d eied SOSISAID SOJUSWIEBIUBAS| 19Z.) © SeDljS|}e)sa Jeloge|d ‘souogle|al Jjiwg -
‘awoj ep 8 ewsaljxs ezaiqod

ep ogdeoipels e [eladsa wa ‘siedoiunw sapepuold o sejow ‘sagde sep oedejnwiio} eu JiNgLU0D-

|e1o0g 3jo3uo)
9 |euolduInp ‘Jejusawily
eSueinbag ap oesiaig |

‘sojaloid

o sewelboid sodinias sop oedeljeAe 8 Ojuswelojiuow ‘oedeiqaled eled soAlessiulWpe 8 soolpLn|
sojuawinJsul sop oedezjuolped e SAVINS € Sepe[nduiA selojali( se wod ojunfuod wae ‘Jodoid-
‘seusoted ap se0e)oljos ap s0ssa20.d SO JBJuUsLIO B Jesijeuy -

‘ojuswepnedsp

oe sope|naulA sojaloid 8 sodines ‘sewesbold ap oedejejsul eled selougalel ap sowws) Jeioge|3-
‘ojuswepedap oe sepenoulA [IAID) apepaloos

ep sagdeziuebiQ se @ SAVYINS e Wod sepeullj selaoied se sajualajel Sepdewlolul Se Jejoualan)-
‘ojuswepedap nas oe SOpPe|NJUIA JIAID

apepaloog ep sagdeziuebiQ se oedejal Wwa [B190S eIoUg)SISSY ap eusdled ep $810)Sa5) SO JejuslQ-
"SAVINS B SOpEe|ndulA siedidiunjy SOY|asuo) sop [enue oLgjejal op oedezijews)sis e Jeuspioo? -
‘SAVAS e

sopejnoulA siedidjunpy SoYjasuo) op Se0siosp sep ojuswilidwind oe SeLEsSSa0aU Sepipawl JBAOWOoI -
‘sejejaui09

SeAleuLIoU SIewap 9 ‘s90dnjosay ‘sejy sep 0ednisuod e wod eAedoiped ewio) ap JINGUU0Y -
‘apepijigesuodsai ens ap seiougjadwod Jebsje( -

‘sejned seAnjoadsal se Jeledald owod waq ‘sopelbfsjoagns SOp Sa0luNal Se Ielossassy -

‘saojunal sep sejned sep sepdesedaid seu serougpisald se Jelossassy -

‘sealjgnd seonijod siewsap sep wejes) anb soebio sonno o soyaliq ap @ SIelo}es

SOY|esuo) SO wod oedejndiye eu SAVINS B SopejnduiA siedidluniy Soy|asuo) so JeJossassy -
‘SAVAS

e sope|noulA stediolunjy soyjasuo) soe olode ap SeAljelisiuipe-091udg) SOpeplAle se Jeuspioo) -
‘1o] wo sejsinaid saosioap se Jewo} SAVINS

¥1-1000/2LO°€TS 9 [AND
01INVd OYS 3d OAV.LSH - OLVIONW OOSIONV YA
S91-806L0 d9D - 0068-68%F (11) ANOA - 01 ‘AAVAIALI'T VA VOVId

OLVION OIJSIDONVA dd OIdIDINAW Od VINLIAATId

)Ry
op 33uIqe)




Gabinete do
Prefeito

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE FRANCISCO MORATO
PRACA DA LIBERDADE, 10 - FONE (11) 4489-8900 - CEP 07908-165
FRANCISCO MORATO - ESTADO DE SAO PAULO

CNPJ 46.523.072/0001-14

- Coordenar a formulagdo e implementagéo de politicas publicas municipais na area de seguranca
alimentar e nutricional;

- Elaborar, analisar, coordenar, organizar e acompanhar programas e projetos de capacitagao
profissional;

- Executar as politicas pulblicas municipais na area de seguranga alimentar e nutricional;

- Elaborar, analisar, coordenar, organizar e acompanhar programas e projetos de distribuicao de
alimentos;

- Controlar cadastros sociais;

- Realizar controle de qualidade dos alimentos;

- Disseminar as politicas publicas municipais na area de seguranga alimentar e nutricional;

- Criar as estratégias de captagao de alimentos;

- Organizar as prioridades de captagéo de alimentos;

- Direcionar as campanhas de captacao de alimentos;

- Articular agdes integradas com os demais 6rgaos do Poder Publico e/ou sociedade civil para a
promogao da agricultura no Municipio;

- Coordenar a elaboragéo e implementagao do Plano Municipal de Seguranga Alimentare
Nutricional, de forma participativa, envolvendo o Conselho Municipal de Seguranga Alimentar e
Nutricional (COMSEA);

- Monitorar as condigdes da agricultura no Municipio;

- Eleger as prioridades municipais nas areas de agropecudria, agricultura familiar e comunitaria e
agroindustria familiar;

- Sugerir critérios para a alocagao de recursos municipais no fomento & agricultura;

- Promover estudos e diagndsticos sobre o desempenho da produgéo, comercializagao e
abastecimento da agricultura no Municipio;

- Analisar projetos e programas de 6rgaos que atuam no setor da agricultura municipal, regional e
consorciada.

- Desenvolver, implementar e articular, politicas publicas de seguranga

alimentar, empreendendo agdes visando garantir o acesso regular e permanente a alimentos de
qualidade, em quantidade suficiente, com base em praticas alimentares saudaveis, que respeitem a

diversidade cultural e que sejam social, econdmica e ambientalmente sustentaveis;
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- Coordenar a instalagdo, manutencéo e gestao dos estabelecimentos escolares municipais;

- Promover a oferta de creches a educagao infantil;

- Desenvolver a orientagdo técnico-pedagdgica junto aos estabelecimentos municipais de educagao
infantil e do ensino fundamental;

- Garantir o acesso a educacao de jovens e adultos, adequada as condigoes do educando;

- Promover o fornecimento de apoio de ordem material, respeitados os limites de recursos
orgamentarios e a legislagdo vigente, aos conselhos municipais relacionados a area, conforme
politicas publicas e planos municipais, com énfase na alimentagdo escolar e material didatico-
pedagdgico;

- Promover o aperfeicoamento e a atualizagao dos profissionais de educagao;

- Coordenar a aplicagdo de recursos na educagédo, de acordo com 0s parametros exigidos pela
legislacao vigente;

- Promover e supervisionar as agdes relativas ao Fundo de Manutengdo e Desenvolvimento da
Educagéo Basica (FUNDEB) e quaisquer outros fundos que sejam criados por forga de legislagéo, em
seu ambito de atuacao;

- Elaborar e desenvolver programas esportivos junto aos alunos da rede escolar municipal;

- Participar de programas de educagao para o transito, promovidos pelo Municipio;

- Promover o intercambio de informagdes com instituigdes publicas e privadas, nacionais €
internacionais;

- Ofertar aos alunos da rede municipal educagéo com qualidade social, proporcionando uma educagao
que contribua para a transformagéo e o desenvolvimento sustentavel do municipio;

- Promover o acesso de todas as criangas em idade escolar, com uma politica de educagéo inclusiva,
que privilegie a permanéncia e o sucesso dos alunos durante a sua trajetoria escolar;

- Contribuir e auxiliar na implementagéo da politica de valorizagao dos servidores municipais, pois 0S
profissionais da educagdo sdo pegas fundamentais no cumprimento dos objetivos e metas da rede
municipal.

GABINETE DO
SECRETARIO
ADJUNTO

- Propiciar o desenvolvimento de projetos, estudos e proposicdes para alinhar a gestao administrativa
deste gabinete central da Secretaria Municipal aos componentes politicos do Governo; :
- Promover a harmonizagdo e integragdo da atuagdo dos Departamentos desta Secretaria Municipal,

através da articulagdo e da consolidagdo de acGes que assegurem a execucdo das politicas
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- Subsidiar grupos de trabalhos desta Secretaria Municipal;

- Garantir assessoramento na classificagdo das informagdes publicas, para efeito de divulgagao e
publicidade institucional das politicas publicas da Secretaria Municipal;

- Centralizar e fornecer acesso a documentos publicos;

- Gerenciar pendéncias relativas as competéncias do agente politico titular desta Secretara.

Departamento de
Infraestrutura

- Funcionar como 6rgao de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam infraestrutura escolar, projetos e manutengdo, materiais e patriménio e frota ¢a educacéo,
para realizacdo da gestdo administrativa e politica do Chefe do Poder Executivo, inclusive quanto ao
atingimento de metas pactuadas com a sociedade, atendimento de compromissos estratégicos
assumidos com a comunidade local, entregas de resultados em relagdo as demandas dos municipes
e demais usuarios dos servigos publicos municipais, demonstragdes de eficiéncia e de efetividade aos
érgaos de controle e fiscalizagdo, agdes de assisténcia aos municipes e servidores publicos, € acoes
desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenagdo das Divisdes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados a agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos
a infraestrutura escolar, projetos e manutengao, materiais e patrimonio e frota da educacéo;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos 6rgaos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto a conveniéncia e oportunidade das agdes politicas
que exijam e dependam do envolvimento e do desempenho das Divisdes deste Departamento;

- Registrar manifestaggo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagao a todos
os atos decisorios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugéo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciagdo da autoridade politica da pasta.

Divisao de Projetos e
Manutengao

- Receber demandas e solicitagdes de manutengéo e conservagéo da estrutura fisica e equipamentos
das unidades escolares e setores, acionando os devidos responsaveis;

- Programar, orientar, supervisionar, vistoriar e controlar a execugdo de servicos de manutengéo e
reparos nas unidades escolares e setores realizadas através de contratacéo de empresas especificas;
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- |dentificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugéao dos trabalhos.

Divisao de Frota da

- Assegurar a qualidade técnica da frota escolar;

Gestao Administrativa

Educacgao - Analisar os orgamentos e vistorias;

- Gerenciar e coordenar os servicos de transporte de materiais e produtos quando necessarios, bem
como o abastecimento de agua potavel nas unidades da Secretaria de Educagéo que nao possuem
rede de abastecimento de agua;
- Gerenciar, controlar e garantir a execugdo das manutengdes necessarias nos veiculos da frota da
Secretaria de Educacao;
- Participar do processo de acompanhamento da documentagéo dos veiculos da frota;
- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Diviséo;
- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucao dos trabalhos.

Departamento de - Funcionar como 6rgéo de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,

atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientacdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam gestdo administrativa da educagdo, controle orgamentério, financeiro e RH, :msmuo.:m
escolar, para realizagdo da gestdo administrativa e politica do Chefe do Poder Executvo, inclusive
quanto ao atingimento de metas pactuadas com a sociedade, atendimento de compromissos
estratégicos assumidos com a comunidade local, entregas de resultados em relacéo as demandas
dos municipes e demais usuarios dos servigos publicos municipais, demonstracdes de eficiéncia e de
efetividade aos érgdos de controle e fiscalizagdo, agdes de assisténcia aos municipes e servidores
publicos, e agdes desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenagio das Divisdes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados & agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos
a gestao administrativa da educagao, controle orgamentario, financeiro e RH, transporte escolar;

- Moderar as demandas politicas e a atuagio dos 6rgdos administrativos, técnicos, operacionais,

91 \%\
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-Publicar atos decisorios de actiimulo de cargos e fungoes;

-Analisar respostas de processos administrativos de vida funcional e encaminhamentos para
instancias superiores;

-Elaborar portarias referentes a vida funcional do Quadro do Magistério Municipal;

-Receber e processar o registro de documentos da Secretaria;

-Controlar o andamento e informar sobre a localizagdo de papéis e processos;

-Conservar os processos administrativos;

-Gerir 0 quadro de Pessoal da Secretaria de acordo com normas e procedimentos legais inerentes ao
exercicio dos servidores;

-Conservar registros atualizados de contagem de tempo, de titulos e de outros documentos e
informagdes que possibilitem a movimentagdo dos profissionais do magistério através de concursos
de remoc3o e atribuicdo de aulas ou classes, anualmente;

-Adotar procedimentos de frequéncia mensal dos servidores para fins de informagao da folha de
pagamento;

-Garantir o registro da evolugdo na carreira do profissional, resultante dos processos de evolucao
funcional subsidiando o enquadramento em novo padréo remuneratorio;

-Conservar registros, controle e monitoramento de pessoal contratado e de estagiarios;

-Conservar registros de controle da frequéncia e de cumprimento das horas de jornada e de servigo
extraordinario, para fins de informag&o ao cadastro funcional dos servidores.

Divisao de Transporte
Escolar

- Planejar, gerenciar, controlar, monitorar e garantir a oferta e execugao do transporte escolar no
municipio;

- Organizar e coordenar o transporte de alunos para eventos e projetos da Secretaria de Educagéo;

- Gestao, fiscalizagdo e acompanhamento da execugéo dos contratos vigentes referentes a locagéao
de veiculos e terceirizagéo de servigos de transporte escolar;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisao, coordenando e orientando seus
subordinados na execugéo dos trabalhos;

- Assessorar o Diretor do Departamento nos assuntos afetos as competéncias da Divisao.
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: >wmmmmo~mq o _u_qm»oﬂ ao Um.m:m:_mao nos mmm:.:om de 83 .mﬁmso_m am _u_<_mmo

pré-escolas municipais e os resultados obtidos, a fim de subsidiar decises e u_mzm_mamaom

estratégicos do Departamento e dos gestores das creches e pré-escolas municiais;

-Coordenar, orientar e acompanhar todo o trabalho desenvolvido nas creches e v_.m.mmoo_mm
municipais;
-Orientar e monitorar processos de .d::momo e moo:_vm::m_:mao do :uam_so dos ooo_.amzmao_.mm
pedagdgicos nas creches e pré-escolas municipais;
-Gerenciar a execugao dos demais atos e Bmaamm qm_mo_ozmamm com a finalidade da Divisdo, inclusive
quanto ao preparo de expediente; :
-Emitir relatérios, elaborar estatisticas e EN@.. _m<m=630_=om diversos para controle e m:uma_mq o

| planejamento da divisao; :
 -Identificar necessidades e propor Sm_:o=mm nas 3==mm da a_<_mmo coordenando e o.._mam:ao seus

subordinados na execugéo dos trabalhos;
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-Acompanhamento da organizagdo de avaliagdes externas e olimpicas do conhecimento; J
-Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da divis&o;

-ldentificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugao dos trabalhos;

-Assessorar o Diretor do Departamento nos assuntos de competéncia da Divisao.

Departamento de
Programas e Projetos

-Funcionar como o6rgao de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam programas e projetos, avaliagdes, educagdo inclusiva, vida escolar, escola de
aprimoramento e formagéo, para realizagdo da gestao administrativa e politica do Poder Executivo,
inclusive quanto ao atingimento de metas pactuadas com a sociedade, atendimento de compromissos
estratégicos assumidos com a comunidade local, entregas de resultados em relagdo as demandas
dos municipes e demais usuarios dos servigos publicos municipais, demonstragdes de eficiéncia e de
efetividade aos 6rgaos de controle e fiscalizagdo, agdes de assisténcia aos municipes e servidores
publicos, e agdes desenvolvimentistas do Municipio;

-Centralizar a coordenacdo das Divisdes deste Departamento, para que, respeitadas as competéncias
administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as autonomias e
independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos vinculados & agenda de
politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos a programas e projetos,
avaliagdes, educacao inclusiva, vida escolar, escola de aprimoramento e formagao;

-Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos 6rgaos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto a conveniéncia e oportunidade das agdes politicas
que exijam e dependam do envolvimento e do desempenho das Divisdes deste Departamento;
-Registrar manifestagdo do Diretor quanto a ciéncia, opiniao e encaminhamento, em relagdo a todos
os atos decisérios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugéo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciagéo da autoridade politica da pasta;

-Apoio técnico a equipe administrativa direcionando a modernizagao da Tecnologia da Informagao e
Comunicagao — TIC;

-Implementar as novas tecnologias na rede municipal de ensino para os alunos e profissionais da area
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planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisao, coordenando e orientando seus
subordinados na execugéao dos trabalhos;

- Assessorar o Diretor do Departamento nos assuntos afetos a competéncia da Divisao.

Divisao de Vida
Escolar

- Coordenar, orientar, acompanhar e avaliar a implementacdo e desenvolvimento da documentacgéo
relativa a vida e histérico escolar dos alunos da rede;

- Participar das formagdes oferecidas pelos parceiros e compartilhar com os coordenadores
pedagdgicos, acompanhamento e mediando as formagdes aos educadores;

- Acompanhar e gerenciar a movimentagao de alunos;

- Acompanhar, monitorar e gerenciar os indicadores e o censo escolar;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Diviséo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugao dos trabalhos;

- Assessorar o Diretor do Departamento nos assuntos afetos a competéncia da Divisdo.

Departamento de
Alimentagao Escolar

- Funcionar como érgdo de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam alimentagdo escolar, suprimentos e nutricdo, para realizagéo da gestdo administrativa e
politica do Chefe do Poder Executivo, inclusive quanto ao atingimento de metas pactuiadas com a
sociedade, atendimento de compromissos estratégicos assumidos com a comunidade local, entregas
de resultados em relacdo as demandas dos municipes e demais usuarios dos servicos publicos
municipais, demonstracdes de eficiéncia e de efetividade aos 6rgdos de controle e fiscalizagao, acoes
de assisténcia aos municipes e servidores publicos, e agdes desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenagdo das Divisdes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados a agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos
a alimentagao escolar, suprimentos e nutricao;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos érgdos administrativos, técnicos, operacionais,
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- Garantir o suporte, fiscalizagdo, controle e execugéo técnicos dos servicos de alimentacédo mmoo_m\;
através de nutricionistas e com base nas legislacoes vigentes;

- Gestdo, fiscalizacdo e acompanhamento da execugdo dos contratos vigentes referentes a
terceirizacao dos servigos de alimentagao escolar;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diverso para controle e subsidiar 0
planejamento da Diviséo;

- |dentificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisao, coordenando e orientando seus
subordinados na execucao dos trabalhos.

Departamento de
Educacao Especial e
Inclusiva

- Garantir e fortalecer a efetivagdo das politicas publicas voltadas a educag&o inclusiva, assegurando
o direito a aprendizagem, a equidade e a participagéo de todos os estudantes. Suas atribuicoes
abrangem agdes pedagdgicas, técnicas, formativas e institucionais, articuladas de forma integrada as
demandas da rede municipal de ensino.

- Articular de forma intersetorial com outras reas da gestdo publica (assisténcia social, saude, direitos
humanos, etc.), promovendo agdes integradas e territorializadas para atendimento as diversas
necessidades educacionais dos estudantes;

- Promover a formagao continuada de profissionais da educagéo (professores, gestores, orientadores
e demais agentes escolares), com foco na educagao inclusiva, no atendimento a diversidade e nas
praticas pedagogicas adequadas ao desenvolvimento integral;

- Fomentar o apoio técnico e pedagégico as unidades escolares, com assessoramento sistematico
para o planejamento, a implementagdo e o acompanhamento de acbes voltadas a incluséo e a
reducdo das desigualdades educacionais;

- Implementar e promover de recursos de acessibilidade fisica, comunicacional, atitudinal e
pedagdgica, garantindo ambientes escolares inclusivos e adaptados as necessidades dos estudantes;
- Atuar de maneira participativa e com escuta ativa, promovendo o didlogo com estudantes, familias,
educadores e comunidades escolares, com o objetivo de fortalecer uma cultura escolar inclusiva,
combater todas as formas de discriminagdo e garantir o pleno desenvolvimento de todos os
educandos;

- Zelar pela oferta adequada do Atendimento Educacional Especializado (AEE), da Orientagao
Educacional e dos atendimentos realizados pelas equipes de apoio e de multiprofissionais.

- Estabelecer junto ao Atendimento Educacional Especializado (AEE), como eixo estruturante da
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Divisao de Educagao
Especial na
Perspectiva da
Educacgao Inclusiva

- Asseguragao das atividades proprias do Atendimento Educacional Especializado: ensino do sistema
Braille, do uso do soroban e das técnicas para a orientagdo e mobilidade; estratégias para o
desenvolvimento da autonomia e independéncia; estratégias para o desenvolvimento de processos
mentais; ensino da Lingua Brasileira de Sinais — Libras, como primeira lingua, para educandos e
educandas com surdez; ensino de Lingua Portuguesa na modalidade escrita, como segunda lingua,
para educandos e educandas com surdez; ensino do uso da Comunicagao Alternativa e Aumentativa
(CAA); ensino da informatica acessivel e do uso dos recursos de Tecnologia Assistiva — TA;
orientacdo de atividades de enriquecimento curricular para as altas habilidades/superdotagéo

- Identificagdo das barreiras que impedem a participagéo plena dos educandos e educandas publico-
alvo da Educacéo Especial, nos diferentes tempos e espagos educativos, bem como a necessidade
de estratégias e recursos pedagégicos e de acessibilidade, considerando as especificidades deste
publico;

- Elaboragéo e execugao, de forma articulada com os demais educadores da UE, o Plano de AEE dos
educandos e educandas de acordo com as legislagdes vigentes;

- Acompanhamento e avaliagéo da funcionalidade e da aplicabilidade dos recursos pedagogicos e de
acessibilidade na SRMF, na classe comum e nos demais espagos educativos, por meio do trabalho
articulado com professores, com os demais profissionais da UE e com os familiares e responsaveis;

- Produgdo de materiais didaticos e pedagégicos, considerando as necessidades educacionais
especificas dos educandos e educandas, a partir dos objetivos e das atividades propostas no
curriculo;

- Orientagdo aos professores, demais educadores, familiares e responsaveis sobre 0s recursos
pedagdgicos e de acessibilidade utilizados pelos educandos e educandas;

- Utilizagdo da tecnologia assistiva de forma a ampliar habilidades funcionais dos educandos e
educandas, promovendo autonomia e participagao;

- Articulagdo, acompanhamento e orientagdo do ftrabalho dos professores em relacéo ao
desenvolvimento, aprendizagem e a participagdo plena dos educandos e educandas nas atividades
educacionais;

- Manutencao e atualizagdo dos registros da Sala de Recurso Multifuncional (SRMF) e o controle de
frequéncia dos educandos e educandas que estdo matriculados neste servigo, bem como os registros

relativos ao acompanhamento do AEE colaborativo;
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educacionais especificas e dificuldades acentuadas de aprendizagem.

- Identificar e desenvolver, em colaboragdo com o professor titular da classe e a coordenagao
pedagdgica, flexibilizagdes, estratégias e recursos pedagogicos com o objetivo de eliminar barreiras
que dificultem o processo de ensino-aprendizagem.

- Elaborar, junto ao professor titular e a gestdo escolar, projetos de recuperagio continua,
promovendo praticas pedagogicas flexiveis e adaptadas as caracteristicas e necessidades dos
alunos, buscando todas as possibilidades para o sucesso escolar.

- Acolher, atualizar, compilar e apresentar informagdes e dados relativos aos estudantes, tais como:
Participagdo em programas de recuperagdo continua; Elegibilidade para acompanhamento da
orientagdo educacional; Informagdes sobre patologias, intolerancias alimentares, situagdes de abrigo,
nacionalidades diversas, entre outros aspectos relevantes ao atendimento psicopedagdgico
institucional.

- Participar de reunides técnicas e de articulagdo com demais servigos, quando convocado pela
responsavel técnica do setor.

- Elaborar pareceres de desligamento do atendimento da orientagao educacional quando identificar
que o aluno no necessita mais desse servigo, indicando que o estudante pode ser acompanhado por
reforco escolar, com plano de recuperagdo continua elaborado em conjunto com o professor €
supervisionado pela coordenagéo pedagdgica.

- Informar e envolver as familias na parceria com a escola, ressaltando a importancia do
acompanhamento familiar para a formag&o integral do aluno e melhoria do seu desempenho escolar.
Isso inclui participacdo em reunides do conselho de ano/série, conversas com professores €
elaboragéo de relatérios de acompanhamento.

- Elaborar e realizar, em parceria com o Assistente Técnico Pedagégico (ATP) de Educacéo Especial,
formacdo para professores sobre temas relacionados as necessidades educacionais especificas
atendidas pela Orientagdo Educacional.

- Acompanhar e orientar estudantes com transtornos psicossociais, garantindo apoio adequado as
suas necessidades emocionais e comportamentais.

- Atuar junto a estudantes com transtornos especificos de aprendizagem, promovendo estratégias que
favorecam o desenvolvimento académico.

- Promover a escuta ativa e o acolhimento emocional dos estudantes, criando um ambiente de
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- Organizar, coordenar e promover eventos, em colaboragédo com outros 6rgaos municipais,
festividades e acontecimentos relacionados com o calendario histérico-cultural e turistico do
municipio;

- Desenvolver agdes, em articulagdo com as entidades locais, voltadas ao apoio € a4 promogao
de eventos que fomentem o turismo no municipio, tais como: feiras, congressos, seminarios € outras;
- Planejar e elaborar o calendario de atividades culturais e turisticas de interesse do municipio;

- Planejar, coordenar e promover convénios e agdes em conjunto com entidades publicas ou
privadas para a implantagéo de projetos culturais de interesse do municipio;

- Elaborar e implementar a politica de turismo da cidade;

- Transformar atrativos em produtos turisticos;

- Manter cadastro de atrativos e produtos turisticos;

- Elaborar, e aprovar o Calendario Turistico do Municipio;

- Manter atualizado o cadastro de informagdes de interesse turistico do Municipio;

- Viabilizar a criagdo e manutengao de infraestrutura para o turismo;

- Criar agdes de marketing para fortalecer a imagem da Regiao Turistica;

- Viabilizar investimentos e atragcdo de verbas, federais, estaduais e da iniciativa privada para
projetos de turismo no municipio.

GABINETE DO
SECRETARIO
ADJUNTO

- Propiciar o desenvolvimento de projetos, estudos e proposicdes para alinhar a gestao administrativa
deste gabinete central da Secretaria Municipal aos componentes politicos do Governo;

- Promover a harmonizagdo e integragdo da atuagéo dos Departamentos desta Secretaria Municipal,
através da articulagdo e da consolidagdo de agbes que assegurem a execucao das politicas
programaticas do Governo, através das rotinas burocraticas e administrativas tipicas da Prefeitura
Municipal;

- Assessorar a implementagdo do modelo de gestédo e organizagéo politica do Governo, respeitada as
normas gerais e constitucionais da Administragao Publica, os principios democraticos e de direito;

- Funcionar como érgéo facilitador da relagéo entre os Diretores dos Departamentos desta Secretaria,
para atingimento das metas do Governo, dependentes e conexas as competéncias de cada érea;

- Mapear as competéncias dos orgdos desta Secretaria Municipal, para identificar a localizacao na
estrutura administrativa da Prefeitura Municipal em que devem ser processadas cada agao politica do

Governo, bem como para propor inovagdes estruturais para contempla-las;
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acervo e equipamentos, para realizagdo da gestio administrativa e politica do Chefe do Poder
Executivo, inclusive quanto ao atingimento de metas pactuadas com a sociedade, atendimento de
compromissos estratégicos assumidos com a comunidade local, entregas de resultados em relagéo as
demandas dos municipes e demais usuarios dos servigos publicos municipais, demonstragdes de
eficiéncia e de efetividade aos 6rgaos de controle e fiscalizagéo, agdes de assisténcia aos municipes

e servidores publicos, e agdes desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenacdo das Divisdes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados a agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos
a cultura, projetos artisticos, oficinas, fomentos e formagéo artistica cultural, eventos culturais, acervo
e equipamentos;

- Moderar as demandas politicas e a atuagao dos 6rgaos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto a conveniéncia e oportunidade das agdes politicas
que exijam e dependem do envolvimento e do desempenho das Divisdes deste Departamento;

- Registrar manifestagdo do Diretor quanto a ciéncia, opiniao e encaminhamento, em relagéo a todos
os atos decisérios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrucdo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciagdo da autoridade politica da pasta.

Divisao de Projetos
Artisticos, Oficinas,
Fomentos e Formacgao
Artistica Cultural

- Supervisionar e desenvolver programas de amparo e difuséo da cultura;

- Incentivar e difundir o desenvolvimento de atividades artisticas culturais, festividades civicas €
comemorativas e eventos artisticos e culturais no municipio;

- Promover o planejamento e fomento das atividades culturais com uma visao ampla e integrada no
municipio;

- Gerir o funcionamento das oficinas culturais;

- Promover a coleta, guarda conservacao e preservacao de documentos e demais pegas que
compdem a memoria e o acervo artistico do patrimdnio histérico e arqueoldgico do municipio;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divis&o;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus

subordinados na execugéo dos trabalhos.
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despachos, leis, orientagdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam incentivo ao turismo, para realizagdo da gestio administrativa e politica do Chefe do Poder
Executivo, inclusive quanto ao atingimento de metas pactuadas com a sociedade, atendimento de
compromissos estratégicos assumidos com a comunidade local, entregas de resultados en relagao as
demandas dos municipes e demais usuérios dos servigos publicos municipais, demonstragoes de
eficiéncia e de efetividade aos érgaos de controle e fiscalizagao, agdes de assisténcia aosmunicipes
e servidores publicos, e agdes desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenagéo das Divisdes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados a agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos
a incentivo ao turismo;

- Moderar as demandas politicas e a atuagio dos érgéaos administrativos, técnicos, operadonais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto & conveniéncia e oportunidade das agdes politicas
que exijam e dependem do envolvimento e do desempenho das Divisdes deste Departamento;

- Registrar manifestagdo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagéo a todos
os atos decisérios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugdo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciagdo da autoridade politica da pasta.

Departamento de
Cerimonial

- Desempenhar atividades politico-administrativas, em todos os niveis do 6rgdo, além de orientar e
coordenar os trabalhos realizados pelos funcionarios publicos do cerimonial, cosrdenando o
relacionamento e integracdo dos membros e individuos das areas técnicas, operacionais €
administrativas, atuando como facilitador dos canais de comunicagdo do Chefe do Executivo e
assessores, observando o planejamento das atividades politicas do governo quanto a programagao,
coordenacao e a orientagdo dos trabalhos nas solenidades em geral e demais eventos, aorganizagao
e atualizagéo do cadastro de entidades e autoridades publicas;

- Garantir a impressao das caracteristicas politicas do governo em todas as solenidades, imprimindo a
maneira de fazer politica de relacionamento publico e oficial em total concordancia com aimagem do

Governo eleito;
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- Elaborar, propor e atualizar indicadores de qualidade dos servigos publicos prestados, com <_mﬂmﬂ
aperfeigoar a execugéo das atividades desenvolvidas pela Divisao;

- Desenvolver as diretrizes e os objetivos definidos pelo Diretor do Departamento;

- Levantar informagdes dos turistas, gastos, etc.

- Gerenciar e controlar junto aos empresarios do Trade a necessidade de profissionais capacitados
para as empresas do ramo;

- Fazer parceria publico-privada para desenvolver capacitagéo para as empresas do Trade;

- Planejar, elaborar planilhas de dados diversos do turismo do Municipio;

- Planejar, controlar e avaliar sistemas administrativos subordinados e propor métodos gerais de
organizagao;

- Propor estratégias para a Divisdo atingir padrdes mais elevados nos servigos publicos
desenvolvidos;

- Atualizar mensalmente dados de frequéncia/uso dos turistas nas areas de meios de hospedagem,
gastronomia e atrativos diversos;

- Planejar, elaborar projetos de ampliagdo de pontos de atendimento aos turistas;

- Elaborar planilhas de dados do perfil de visitantes;

- Atualizar os atrativos turisticos do Municipio;

- Elaborar material das atragdes turisticas do Municipio;

- Administrar toda a 4rea de manutencdo e reparos nos espagcos diversos de responsabilidade da
Secretaria.

DENOMINAGCAO DO | COMPETENCIA DO ORGAO:
ORGAO:
SECRETARIA DE | - Articular a participagdo do Municipio em competi¢des oficiais;
ESPORTES E LAZER | - Criar e manter projetos e parcerias de iniciagdo esportiva, para treinamento especiiico de cada

modalidade de médio e alto nivel técnico, buscando, inclusive, apoio na rede municipal e estadual de
educacao; .
- Elaborar e coordenar uma politica de esportes e suas diretrizes para o municipio;

- Elaborar e executar o plano de esporte do municipio e os respectivos programas € projetos,
observadas as diretrizes da politica municipal de desenvolvimento do esporte amador de competigao
escolar, universitario e comunitario, da recreacéo e do lazer, para todos os municipes;
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- Funcionar como 6rg&o facilitador da relagéo entre os Diretores dos Departamentos desta Secretaria,

para atingimento das metas do Governo, dependentes e conexas as competéncias de cadaarea;

- Mapear as competéncias dos 6rgaos desta Secretaria Municipal, para identificar a localizagédo na

estrutura administrativa da Prefeitura Municipal em que devem ser processadas cada agéo politica do

Governo, bem como para propor inovagdes estruturais para contempla-las;

- Centralizar e analisar dados e cenarios face as determinagdes do Governo, para viabilizar a

concretizagdo dos objetivos e metas desta Secretaria Municipal;

- Funcionar como 6rgdo de assisténcia as atividades governamentais desta Secretaria Municipal,
inclusive de gestdo participativa desta pasta, garantindo a elaboragao de instrumentos para O
acompanhamento popular e atualizagdo dos processos implantados;

- Fornecer subsidios e estudos de avaliagio permanentes do desempenho da gestdo publica desta
pasta;

- Prestar assessoria a coordenagdo central de programas e projetos desta Secretaria Municipal, a luz
dos parametros concebidos pelo Governo;

- Manter a gestdo da agenda politica do agente politico titular desta pasta, com foco na viabilizagdo das
acdes de politicas internas e externas provenientes das competéncias dos Departamentos desta
Secretaria Municipal,

- Promover e manter contatos com as areas técnicas desta Secretaria Municipal, que possam colaborar
nas atividades centralizadas da pasta, funcionando como 6rgéo facilitador dos fluxos de trabalho dos
Departamentos e das realizagdes politicas do Governo;

- Mapear o fluxo de trabalho concatenado de todos os 6rgéos desta Secretaria Municipal;

- Propor redesenhos organizacionais e de fluxograma de processos desta Secretaria Municipal;

- Manter registro dos assuntos tratados nas reunides estratégicas realizadas nesta Secretaria
Municipal;

- Organizar o material coletado em reunides de governanca desta Secretaria Municipal;

- Manter registro dos comandos e orientagdes do Secretario Municipal;

- Subsidiar grupos de trabalhos desta Secretaria Municipal;

- Garantir assessoramento na classificagdo das informagdes publicas, para efeito de divulgacéao e
publicidade institucional das politicas publicas da Secretaria Municipal;

- Centralizar e fornecer acesso a documentos publicos;
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Divisao de
Programas
Esportivos

- Gerir a filiacdo dos atletas que representam o municipio em suas respectivas Confederagdes,
Federagdes, Associacoes e Ligas;

- Acompanhar o calendario de eventos e competicdes da Secretaria de Esportes, das Federagdes, das
Associagdes e das Ligas;

- Gerir a logistica de transporte e alimentagao das equipes e eventos esportivos e recreagao;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucao dos trabalhos.

Departamento de
Atividades Fisicas
(Recreagio e Lazer)

- Funcionar como 6rgao de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam gestdo da recreagéo e lazer, atividades de recreag@o e atividades especiais, para realizagcao
da gestdo administrativa e politica do Chefe do Poder Executivo, inclusive quanto ao atihgimento de
metas pactuadas com a sociedade, atendimento de compromissos estratégicos assumidos com a
comunidade local, entregas de resultados em relagdo as demandas dos municipes e demais usuarios
dos servicos publicos municipais, demonstragdes de eficiéncia e de efetividade aos érgéos de controle
e fiscalizagdo, acdes de assisténcia aos municipes e servidores publicos, e agdes desenvolvimentistas
do Municipio;

- Centralizar a coordenacdo das Divisbes deste Departamento, para que, respeitadas as competéncias
administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as autonomias e
independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos vinculados & agenda de
politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos & gestéo da recreagao e
lazer, atividades de recreacao e atividades especiais;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos 6rgdos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto a conveniéncia e oportunidade das agdes politicas
que exijam e dependam do envolvimento e do desempenho das Divisdes deste Departamento;

- Registrar manifestagso do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagio a todos 0s
atos decisorios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugido dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciagéo da autoridade politica da pasta.
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que exijam e dependam do envolvimento e do desempenho das DivisGes deste Departamento;

- Registrar manifestagao do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagéo a todos os
atos decisorios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugédo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciagdo da autoridade politica da pasta.

Divisdo de
Competicoes

- Gerir a inscrigao dos atletas representantes do municipio de Francisco Morato em competcoes oficiais
ou ndo em suas respectivas modalidades;

- O recebimento e o protocolo das solicitagdes referentes a eventos competitivos;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divis&o;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divis&o, coordenando e orientando seus
subordinados na execucgéao dos trabalhos.

Departamento de
Equipamentos
Esportivos

- Funcionar como 6rgao de aplicagio das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagbes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam equipamentos esportivos, para realizagéo da gestdo administrativa e politica do Chefe do
Poder Executivo, inclusive quanto ao atingimento de metas pactuadas com a sociedade, atendimento
de compromissos estratégicos assumidos com a comunidade local, entregas de resultados em relacéo
as demandas dos municipes e demais usuarios dos servigos publicos municipais, demonstragdes de
eficiéncia e de efetividade aos 6rgéos de controle e fiscalizagdo, agdes de assisténcia aos municipes e
servidores publicos, e ages desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenacgdo das Divisdes deste Departamento, para que, respeitadas as competéncias
administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as autonomias e
independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos vinculados a agenda de
politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos a equipamentos
esportivos;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos 6rgaos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocréticos, ponderando quanto a conveniéncia e oportunidade das agoes politicas
que exijam e dependam do envolvimento e do desempenho das Divistes deste Departamento;

- Registrar manifestagao do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagao a todos os
atos decisérios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugdo dos expedientes dirigidos ao
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Programas de Governo, com o intuito de garantir melhor conservagéo das vias publicas efortalecendo
a politica de mobilidade urbana;

- Acompanhar, monitorar e fiscalizar os servigos prestados pelas concessionarias, bem como zelar e
implementar mecanismos para o cumprimento das metas previstas nos planos de mobilidade urbana,
de residuos solidos e de saneamento basico;

- Fortalecer a politica de regularizagdo fundiaria, visando o direito social & moradia e o pleno
desenvolvimento das fungdes sociais da propriedade urbana e rural;

- Emissao de habite-se.

GABINETE DO
SECRETARIO
ADJUNTO

- Propiciar o desenvolvimento de projetos, estudos e proposigdes para alinhar a gestao administrativa
deste gabinete central da Secretaria Municipal aos componentes politicos do Governo;

- Promover a harmonizagdo e integragéo da atuagdo dos Departamentos desta Secretaiia Municipal,
através da articulagdo e da consolidagdo de acdes que assegurem a execucdo das politicas
programaticas do Governo, através das rotinas burocraticas e administrativas tipicas da Prefeitura
Municipal;

- Assessorar a implementagao do modelo de gestéo e organizag&o politica do Governo, respeitada as
normas gerais e constitucionais da Administragéo Publica, os principios democraticos e de direito;

- Funcionar como 6rgao facilitador da relagdo entre os Diretores dos Departamentos desta Secretaria,
para atingimento das metas do Governo, dependentes e conexas as competéncias de cada area;

- Mapear as competéncias dos érgdos desta Secretaria Municipal, para identificar a localizagéo na
estrutura administrativa da Prefeitura Municipal em que devem ser processadas cada agio politica do
Governo, bem como para propor inovagdes estruturais para contempla-las;

- Centralizar e analisar dados e cenarios face as determinagdes do Governo, para viabilizar a
concretizagéo dos objetivos e metas desta Secretaria Municipal;

- Funcionar como 6rgao de assisténcia as atividades governamentais desta Secretaria Municipal,
inclusive de gestdo participativa desta pasta, garantindo a elaboragdo de instrumentos para o
acompanhamento popular e atualizagéo dos processos implantados;

- Fornecer subsidios e estudos de avaliagdo permanentes do desempenho da gestéo publica desta
pasta;

- Prestar assessoria a coordenagao central de programas e projetos desta Secretaria Municipal, a luz
dos parametros concebidos pelo Governo;
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vinculados a agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos
ao gerenciamento de obras, gestéo de contratos e projetos e orcamentos;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos 6rgéos administrativos, técnicos, gperacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto a conveniéncia e oportunidade das acdes politicas
que exijam e dependam do envolvimento e do desempenho das Divisoes deste Departamento;

- Registrar manifestagéo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em religédo a todos
os atos decisorios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugéo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciagio da autoridade politica da pasta.

Divisdo de Gestao de
Contratos

- Propor e acompanhar a tramitagdo e fiscalizar a execugdo de contratagdes de servicos de
manutencgdo dos prédios proprios da Prefeitura;

- Garantir que as atribuigdes previstas em contratos de obras e servigos sejam cumpridas;

- Gerir as construgdes de obras publicas e verificar se as mesmas estdo sendo executadas em
consonancia com os respectivos projetos;

- Planejar, orientar e fiscalizar obras publicas executadas por terceiros;

- Gerenciar contratos de obras por meio de controle dos cronogramas fisico-financeiros;

- Coordenar a execucao do contrato de obras publicas e empreitadas;

- Coordenar todo o processo de fiscalizagdo de execugdo de obras publicas, acompanhamento e
avaliagdo final dos servicos a serem prestados nos espagos e mobiliarios publicos, em parceria com a
secretaria responsavel pelo préprio municipal;

- Coordenar o gerenciamento, acompanhamento e fiscalizagdo de obras publicas de menutengdo de
pavimentos asfalticos, pavimentos em paralelepipedos ou blocos articulados, vias néo pavimentadas,
calgadas e ou passeios e guias e sarjetas, pontes, muros e estruturas de contengoes;

- Coordenar a preparagéo da documentagéo técnica e gerenciar convénios;

- Coordenar a preparagdo da documentag&o técnica para processos licitatorios;

- Gerir contratos e obras de empresas terceirizadas;

- Coordenar a execugdo da manutengdo, a ampliagdo e a conservagéo de obras e logradouros
publicos, verificando se as mesmas estdo sendo executadas em consonancia com 0s respectivos
projetos com base em informagdes dos demais departamentos,

- Incentivar e coordenar a fiscalizagdo do adequado emprego das matérias primas e demais materiais,
objetivando a maximizagéo da qualidade e produtividade finais;
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- Gerenciar o encaminhamento de elementos para solicitagdo de recursos e respectivas pestacoes de
contas;

- Planejar, definir e elaborar estudos, planos e projetos referentes a infraestrutura em geral, em
consonancia com as diretrizes gerais de desenvolvimento urbano, plano diretor e demais Planos
Municipais;

- Planejar, definir e elaborar estudos, planos e projetos referentes aos servigos de edificagoes
publicas;

- Coordenar a elaboracio de orgamentos de obras de edificagdes e infraestrutura, incluindo suas
ampliagdes através de recursos humanos e materiais proprios ou da contratagdo de projetos a
terceiros;

- Coordenar a elaboragao de projetos de arquitetura, orgamentos e cronogramas fisico efinanceiro, e
trabalhos indispensaveis aos servigos de engenharia no municipio;

- Coordenar a execucdo de levantamentos planialtimétricos e trabalhos topograficos indispensaveis
aos servigcos de engenharia no municipio;

- Gerir os projetos e as obras do Governo Municipal, desde a sua concepgéo até a sua conclusao,
reunindo sobre eles todas as informagdes acerca de seu andamento e fiscalizando ¢s prazos de
execucao de cada etapa;

- Coordenar a andlise e elaboragdo dos projetos de instalagdes elétricas das obras publicas do
Municipio quando as mesmas forem realizadas pela equipe propria da Prefeitura Municipal de
Francisco Morato e, quando se tratar de obras realizadas por empresas contratadas, verificar se 0s
servicos estdo dentro do padrdo especificado pela Administragdo Municipal e da Concessionaria dos
Servigos;

- Realizar estudos das caracteristicas naturais ou artificiais da superficie de terreno para fins da
elaboragao de projetos e pecas técnicas;

- Coletar dados que ajudam em &reas como construgéo civil, sistema viario, mineragio, industria,
entre outras; :
- Planejar a instituigdo de programas de melhoramentos das diversas regides do municipio;

- Desenvolver estratégias integradas para a implementagao de melhorias regionais;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle & subsidiar o

planejamento da Divisao;
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subordinados na execugao dos trabalhos.
- Gerenciar os contratos sob de servigos publicos, sendo:
lluminagao Publica;
Ampliagao do parque de iluminagao publica.
- Coordenar o gerenciamento, acompanhamento, fiscalizagdo, modernizagdo e ampliagao dos
equipamentos e servigos de iluminagéo publica do Municipio;

Divisao de
Zeladoria/Cemitério

- Coordenar e implementagéo da politica e a agédo de limpeza urbana;

- Coordenar as atividades de manutencéo e melhorias das estradas nao pavimentadas;

- Coordenar a conservagao da limpeza do sistema viario pavimentado;

- Gerenciar a execugao dos projetos de arborizagdo em vias urbanas e areas verdes publcas;

- Coordenar as atividades de capina, poda, parques, jardins;

- Gerenciar a execugdo de podas de renovagdo em plantas ornamentais e em arvores de pragas e
areas verdes;

- Gerenciar a execugédo de podas de renovagao em arvores de vias publicas;

- Gerenciar a execugéo de servicos de jardinagem paisagistica em canteiros, parques e jardins;

- Gerenciar a execucéo de servicos de rogagem e poda em vias publicas;

- Coordenar a manutengao e pinturas de guias em ruas e vias;

- Gerenciar a execugao de servigos de limpeza e desinfecc¢do apos feiras livres;

- Coordenar a manutencéo de parques e jardins na regido urbana;

- Gerenciar a execugao do desassoreamento de corregos, construgéo de galerias;

- Estimular e viabilizar a participagdo dos usudrios no planejamento dos servicos de manutencgéo,
principalmente os que temporariamente causarem transtorno a acessibilidade;

- Gerenciar e tornar viavel a operagéo tapa-buracos;

- Gerenciar servigos executados com equipes proprias;

- Administrar usina de asfalto e fabricagéo de pré-moldados de concreto;

- Administrar a execugdo dos servicos de manutengdo e gerenciar o funcionamento dos Veldrios e
Cemitérios Municipais;

- Planejar e administrar a prestagéo de servigos publicos funerarios e cemitérios;

- Gerenciar a fiscalizagdo de cemitérios e os servigos funerarios, no ambito do Municipio;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
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dos servicos publicos municipais, demonstragdes de eficiéncia e de efetividade aos 6rgaos de controle
e fiscalizagdo, agdes de assisténcia aos municipes e servidores publicos, e agdes desenwlvimentistas
do Municipio;

- Centralizar a coordenagido das Divisbes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados & agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos
a servicos urbanos, residuos e fiscalizagao dos servigos sob concessao;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos d6rgdos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto a conveniéncia e oportunidade das agdes politicas
que exijam e dependam do envolvimento e do desempenho das DivisGes deste Departamento;

- Registrar manifestagdo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagéo a todos
os atos decisérios de competéncia das Divisbes, para efeito de instrugéo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciacdo da autoridade politica da pasta.

Divisao de
Gerenciamento de
Servigos Urbanos

- Ampliagdo dos servigos de coleta, transporte e destinagéo final dos residuos sélidos domésticos;

- Gerenciar implementagdo, promogéo e fiscalizagdo do Plano Municipal de Gestao integrado de
Residuos Sdlidos;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar 0
planejamento da Divisao;

- |dentificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucao dos trabalhos.

Divisao de
Fiscalizagao dos
Servigos sob
Concessao

- Controlar os convénios de prestagdo de servicos entre o Municipio e empresas prestadoras de
Servicos;
- Gerenciar os contratos sob concessdo de servigos publicos, sendo:
Rede de fornecimento de energia elétrica;
Rede de abastecimento de agua potavel;
Rede coletora de esgoto sanitario;
Servigos de telefonia;
Servigos de Coleta, transporte e destinagao final de residuos sélidos e organicos domeésticos;
- Coordenar a fiscalizagdo dos servicos concessionarios ou permissionarios, quanto ao cumprimento
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- Promover a orientagéo da organizagéo espacial e de paisagens;

- Gerir os projetos e programas relativos ao desenvolvimento econdmico, social, ambiental e
urbanisticos especificos de cada um dos érgaos municipais;

- Gerenciar a execugéo de programas de fiscalizagao de obras particulares;

- Promover agdes de fiscalizagdo sobre as atividades de parcelamento, uso e ocupagio do solo e
meio ambiente em consonancia com as diretrizes do plano diretor do Municipio e legislagio vigente,

- Coordenar o processamento dos autos de infragéo emitidos;

- Produzir estudos e projetos de planejamento urbano e gest&o territorial;

- Gerir o controle do parcelamento, uso e ocupagéo do solo na busca do adequado e ordenado
crescimento da cidade, em consonancia com as diretrizes legais vigentes,

- Coordenar a viabilizagdo da atualizagdo do plano diretor e planos subsequentes;

- ldentificar as demandas de georreferenciamento;

- Produzir estratégias para a execugao de georreferenciamento;

- Armazenar os dados de georreferenciamento;

- Gerir a produgdo de diagnésticos com os dados do georreferenciamento perinentes aos
departamentos da Secretaria;

- Gerenciar a implementagéo de agdes a partir dos diagnosticos;

- Gerir projetos de obras particulares, publicas e publicas ndo municipais de acordo con as normas
municipais, estaduais e federais, de urbanismo e de uso e ocupagao do solo;

- Gerenciar a fiscalizago das construgdes de obras particulares e publicas ndo municipds, com base
em informagdes da Divisdo, verificando se as mesmas estdo sendo executadas em consonancia com
os projetos aprovados;

- Gerir a assisténcia e orientagdes aos profissionais e proprietarios de obras particulares e publicas
ndo municipais em andamento (ou finalizadas) no Municipio, quanto aos procedimentos pertinentes,
de acordo com a legislagéo em vigor;

- Gerenciar a emiss3o de documentacdo (alvaras de construgdo, habite-se, alvaras e certidoes de
demoli¢éo, de transferéncia de responsabilidade técnica, de cancelamento, e explicativa entre outras
Autorizagdes) para regularizagdo e aprovagdo de obras particulares, publicas, e publicas nao
municipais;

- Gerir as construges e regularizagdes aprovadas no municipio junto aos 6rgaos municipais,
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- Coordenar a definicio das diretrizes de zoneamento urbano e de uso e ocupagéo do solo, nos
termos da legislacdo sobre o assunto;

- Coordenar o planejamento fisico-territorial do Municipio;

- Coordenar a atuacgdo, conjuntamente com o 6rgdo municipal do meio ambiente, para emissao de
licengas de carater urbanistico e ambiental;

- Gerenciar a implementagao do plano diretor e legislagao urbanistica;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle ¢ subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus

subordinados na execugao dos trabalhos.

DENOMINAGAO DO | COMPETENCIA DO ORGAO:
ORGAO:
SECRETARIA DE - Estabelecer as politicas, diretrizes e programas de seguranca publica no Municipio;
SEGURANGA CIDADA | - Executar as politicas publicas de interesse da administracdo, coordenando e gerenciando a

integragcdo com as politicas sociais do Municipio que, direta ou indiretamente, interfiram nos assuntos
de segurancga publica;

- Estabelecer relacdo com os 6rgdos de seguranca estaduais e federais, visando agao integrada no
Municipio, inclusive com planejamento e integragéo das informagoes;

- Coordenar a integragéo das politicas sociais do Municipio que, direta ou indiretamente, se relacione
com a tematica da seguranca publica;

- Estabelecer agdes, convénios e parcerias, quando necessério, com as entidades nacionais e
internacionais que exercam atividades destinadas a agdes, estudos e pesquisas relativas a seguranca
publica;

- Utilizar dados estatisticos dos 6rgdos de seguranca publica para o estabelecimento de prioridades
das acdes de segurancga publica no ambito do Municipio;
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unidade da Secretaria;
- Cuidar da conservacgao e da manutengao das instalacdes afetas a Secretaria;
- Auxiliar na coordenagéo da administragio dos patios de veiculos apreendidos.

GABINETE DO
SECRETARIO
ADJUNTO

- Propiciar o desenvolvimento de projetos, estudos e proposicdes para alinhar a gestéo administrativa
deste gabinete central da Secretaria Municipal aos componentes politicos do Governo;

- Promover a harmonizag3o e integragdo da atuagdo dos Departamentos desta Secretaria Municipal,
através da articulacdo e da consolidagdo de agdes que assegurem a execugdo das politicas
programaticas do Governo, através das rotinas burocraticas e administrativas tipicas da Prefeitura
Municipal;

- Assessorar a implementacdo do modelo de gestéo e organizagéo politica do Governo, respeitada as
normas gerais e constitucionais da Administragdo Pblica, os principios democraticos e de direito;

- Funcionar como 6rgéo facilitador da relagéo entre os Diretores dos Departamentos desta Secretaria,
para atingimento das metas do Governo, dependentes e conexas as competéncias de caca area;

- Mapear as competéncias dos 6rgdos desta Secretaria Municipal, para identificar a localizagdo na
estrutura administrativa da Prefeitura Municipal em que devem ser processadas cada agéo politica do
Governo, bem como para propor inovagdes estruturais para contempla-las;

- Centralizar e analisar dados e cenarios face as determinagdes do Governo, para viabilizar a
concretizagao dos objetivos e metas desta Secretaria Municipal;

- Funcionar como ¢rgdo de assisténcia as atividades governamentais desta Secretara Municipal,
inclusive de gestdo participativa desta pasta, garantindo a elaboragdo de instrumentos para 0
acompanhamento popular e atualizagao dos processos implantados;

- Fornecer subsidios e estudos de avaliagdo permanentes do desempenho da gestdo publica desta
pasta;

- Prestar assessoria a coordenagao central de programas e projetos desta Secretaria Municipal, a luz
dos parametros concebidos pelo Governo;

- Manter a gestdo da agenda politica do agente politico titular desta pasta, com foco na viabilizagao
das acdes de politicas internas e externas provenientes das competéncias dos Departamentos desta
Secretaria Municipal;

- Promover e manter contatos com as areas técnicas desta Secretaria Municipal, que possam
colaborar nas atividades centralizadas da pasta, funcionando como 6rgéo facilitador dos fluxos de
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autos de processos que forem necessarios, relacionados a investigagdes em curso, bem como
diligéncias, exames, pareceres técnicos e informagdes indispensaveis ao bom desempenho de sua
funcao;

- Participar da apuragéo das infragdes disciplinares e atribuidas aos servidores integrantes da Guarda
Civil Municipal;

- Realizar visitas de inspegéo e correigdes extraordinarias em qualquer unidade da Guarda Civil
Municipal;

- Apreciar as representacdes que Ihe forem dirigidas relativamente a atuagéo irregular de servidores
integrantes da Guarda Civil Municipal;

- Promover investigacdo sobre o comportamento ético, social e funcional dos membros da corporagéo,
em especial aos guardas em periodo de experiéncia e dos indicados para o exercicio de chefia e
funcdes de confianca no ambito da Secretaria, observadas as normas legais e regulamentares

Y

aplicaveis, emitindo parecer conclusivo quanto & aplicagdo de penalidades, permanéncia ou

OUVIDORIA DA
GUARDA CIVIL
MUNICIPAL

desligamento da corporacéo.

- Concentrar o atendimento aos municipes atendidos pela Guarda Civil Municipal, a fim de garantir o
atendimento de boa qualidade, atencioso e respeitoso da Corporagéo;

- Receber dentincias, reclamagdes e representacdes sobre atos considerados arbitrarios, desonestos,
indecorosos ou que violem os direitos humanos individuais ou coletivos praticados por servidores civis
da Guarda Municipal, sugestdes sobre o funcionamento dos servigos da Guarda Municipal, sugestoes
de servidores civis da Guarda Municipal sobre o funcionamento dos servigos prestados, bem como
denuincias a respeito de atos irregulares praticados na execugdo desses servigos, inclusive por
superiores hierarquicos;

- Verificar a pertinéncia das dentncias, reclamacdes e representagdes, propondo aos 6rgaos
competentes da administragdo a instauragdo de sindicancias, inquéritos e outras medidas destinadas
a apuragao das responsabilidades administrativas, civis e criminais, fazendo ao Ministério Publico a
devida comunicagio, quando houver indicio ou suspeita de crime.

JARI

- Processar o recebimento, triagem, arquivo, processamento e cadastro em sistema informatizado de
autos de infragdes lavrados, formuldrios de indicagdo de condutor, formulérios de defesa prévia,
conversao de penalidade em adverténcia por escrito, recursos direcionados a Junta Administrativa de
Recursos de Multas e ao Conselho Estadual de Transito, cartas de resultados de recursos €
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a Defesa Civil;

- Moderar as demandas politicas e a atuacdo dos 6rgdos administrativos, técnicos, cperacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto & conveniéncia e oportunidade das agies politicas
que exijam e dependem do envolvimento e do desempenho das Divisdes deste Departamento;

- Registrar manifestagdo do Diretor quanto & ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagéo a todos
os atos decisérios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugéo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciagdo da autoridade politica da pasta;

- Coordenar as agdes dos Planos Municipais vinculados a este departamento;

- Coordenar as acdes politicas do Governo a partir das informagdes disponibilizadas pelas
assessorias da Chefe do Poder Executivo Municipal, pelas areas técnicas da Prefeitua Municipal,
pela base de dados dos cadastros sociais, bem como pelas informagdes do gerenciamento de
emergéncias e contingéncias associadas a ocorréncia de riscos ambientais, para modelar planos
preventivos e estratégicos de mapeamentos de vulnerabilidades estruturais, com foco no
desenvolvimento de politicas publicas do Governo;

- Coordenar as agdes politicas do Governo a partir de dados histdricos, fundiérios, geograficos,
geoldgicos, minerais, georreferenciados, urbanisticos, rurais, rodoviarios, hidroviarios, pluviais e
outros, a fim de desenvolver planos para politicas publicas preventivas e reparatérias em favor dos
municipes afetados por desastres estruturais; .

- Coordenar as agbes politicas do Governo, quanto a elaboragdo de programas de governo
especificamente para enfrentamento de desastres, inclusive com politicas publicas integradas com
todas as Secretarias Municipais;

- Coordenar as agdes politicas do Governo com fundamento nas manifestagdes das areas técnicas
quanto a decretacéo de situagdo de emergéncia ou de estado de calamidade publica;

- Coordenar as agdes politicas do Governo para reserva estratégica, arrecadagédo e logistica de
suprimentos necessarios ao abastecimento em situacdes de desastres;

- Coordenar as acgdes politicas do Governo quanto ao alinhamento com a politica municipal de defesa
civil as politicas estadual e federal,

- Coordenar as agdes politicas do Governo na gestao de crise proveniente de desastres no ambito
local;

- Coordenar as agdes politicas do Governo quanto as condigdes gerais que orientem as propostas
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- Proceder a avaliagio técnica de danos e prejuizos das dreas atingidas por desastres, e O
preenchimento dos formularios de notificagéo preliminar de desastres, de avaliagao de danos, a
declaragdo municipal de atuagdo Emergencial e demais documentos pertinentes com base nas
informacgdes prestadas pelos 6rgéos integrantes do sistema municipal de defesa civil;

- Articular com coordenacdes regionais de defesa civil e participar ativamente de plaros de apoio
mutuo, entre os Municipios;

- Subsidiar e implementar o conteudo técnico de planos diretores, planos de contingéncias e planos de
operacdes de Defesa Civil, bem como projetos relacionados com o assunto;

- Implementar os bancos de dados técnicos, elaborar mapas tematicos sobre ameacas multiplas,
vulnerabilidades, mobilidade do territério, nivel de riscos e recursos relacionados com o equipamento
do territdrio, disponiveis para o apoio as operagoes;

- Disponibilizar informagdes técnicas para a Chefia da Defesa Civil desenvolver as politicas do
governo em matéria de Defesa Civil;

- Coordenar, assessorar e informar as autoridades Municipais sobre o gerenciamento de emergéncias
e contingéncias associadas a ocorréncia de riscos ambientais;

- Coordenar agdes de socorro nas areas atingidas por desastres, tendo por base as meditas adotadas
pelo comando do Corpo de Bombeiros e da Policia Militar;

- Participar da elaboragéo e implementacéo de planos, programas e projetos de Defesa Cwil;

- Manter atualizadas e disponiveis as informagdes operacionais relacionadas a Defesa Ciril;

- Distribuir suprimentos necessarios ao abastecimento em situagdes de desastres;

- Coordenar e requisitar temporariamente servidores e recursos materiais de 6rgaos da Prefeitura,
necessarios as agoes de Defesa Civil;

- Coordenar e propor a execugédo de agdes que visem a recuperar o cenario afetado por desastres,
mediante a adogéo de medidas de carater estrutural e nao-estrutural;

- Coordenar e solicitar, ao 6rgdo municipal competente, que seja dada prioridade a recuperacgao das
edificacdes essenciais de moradias da populagéo de baixa renda;

- Coordenar, planejar e atualizar, anualmente, um esquema de atendimento as situagoes de
emergéncias;

- Elaborar plano de chamadas do municipio, de protecéo e defesa civil;

- Auxiliar no gerenciamento do estoque estratégico;
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- Coordenar as agdes dos Planos Municipais vinculados a este departamento;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle ¢ subsidiar o
planejamento do Departamento;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas do Departamento, coordenandoe orientando
seus subordinados na execucgao dos trabalhos.

Divisao de Vigilancia
Patrimonial

- Exercer a vigilancia do patriménio publico municipal;

- Auxiliar na implantagdo do sistema de monitoramentos eletrdnicos nas vias, pragas, parques e
prédios publicos visando a segurancga e protegao das pessoas e do patriménio publico;

- Participar do gerenciamento do monitoramento externo dos préprios municipais;

- Coordenar execugao de servigos de vigilancia patrimonial em préprios da Prefeitura;

- Elaborar a escala de revezamento dos Servidores a disposigao da Divisao;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle ¢ subsidiar o
planejamento da Divisao;

- |dentificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e ori¢entando seus
subordinados na execugao dos trabalhos.

Departamento de
Transito e Mobilidade

- Funcionar como 6rgéo de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas emseus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagbes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam transito e mobilidade, para realizagdo da gestao administrativa e politica do Chefe do Poder
Executivo, inclusive quanto ao atingimento de metas pactuadas com a sociedade, atendimento de
compromissos estratégicos assumidos com a comunidade local, entregas de resultados em relagéo as
demandas dos municipes e demais usuarios dos servigos publicos municipais, demonstragbes de
eficiéncia e de efetividade aos 6rgdos de controle e fiscalizagdo, agdes de assisténcia aos municipes e
servidores publicos, e agdes desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenagéo das Divisdes deste Departamento, para que, respeitadas as competéncias
administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as sutonomias e
independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos vinculados & agenda de
politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos @o trénsito e

mobilidade;
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Multas

- Gerenciar a execucao da fiscalizagao de transito, autuando e aplicando as medidas administrativas
em conformidade com o Cédigo de Transito Brasileiro - CTB, na area de atuagéo do Munizipio;

- Estabelecer, em conjunto com os 6rgdos da policia de transito, as diretrizes para o policiamento
ostensivo de transito;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle ¢ subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divis&o, coordenando e orientando seus
subordinados na execucao dos trabalhos.

Divisao de Controle e
Sinalizagao de Trafego

- Gerenciar a execugdo e implantagéo do sistema de sinalizagéo, os dispositivos e os equipamentos
de controle viario;

- Gerir a execugdo da implantagdo e manter em perfeitas condicdes as sinalizagdes horizontal,
vertical, semaférica e de dispositivos auxiliares;

- Coletar dados estatisticos para a elaboragdo de estudos sobre os acidentes de transito e suas
causas; .
- Promover a implantagdo, a manutencdo e operacdo do Sistema de Sinalizagd e demais
equipamentos e dispositivos para o controle de transito;

- Operar o transito, desenvolver projetos de melhorias operacionais de sinalizagdo e promover sua
implantacao;

- Desenvolver e implementar projetos e programas de educagdo e seguranga de transib, de acordo
com as diretrizes estabelecidas pelo Cédigo de Transito Brasileiro;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle ¢ subsidiar o
planejamento da Divisao;

- ldentificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucao dos trabalhos.

Departamento de
Atividade
Compartilhada de
Inteligéncia

- Planejar estudos, planos e projetos referentes a Secretaria Municipal de Seguranca Cidada;

- Gerenciar a execugdo de contratos e/ou convénios e outros ajustes com o Govemo Estadual,
Governo Federal, Instituigbes de Ensino, Iniciativa Privada e o Terceiro Setor;

- Participar da elaboragdo e realizar o monitoramento do Planejamento Estratégico de cada um dos
departamentos da Secretaria Municipal de Seguranca Cidada, garantindo o cumprimenio das metas

estabelecidas no Plano de Trabalho;
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- Desenvolver estratégias de inteligéncia através da utilizagdo dos recursos de tecnologia da
informacao;

- Acompanhar e monitorar as agdes dos Planos Municipais vinculados & Secretaria Municipal de
Seguranca Cidada;

- Desenvolver tratamento integrado de dados, elaborando e divulgando sintese de evolugio de planos
e programas da Secretaria Municipal de Seguranca Cidada;

- Participar da elaboragéo de metas, programas e projetos estratégicos;

- Buscar formas de parcerias com Instituicdes de Ensino e Grupos de Pesquisa;

- Participar da elaboragdo do Planejamento Estratégico Operacional das agoes intersetoriais da
Secretaria Municipal de Seguranga Cidada;

- Participar da elaboragdo e colaborar com o Departamento de Atividade Compartilhada de
Inteligéncia no monitoramento do Planejamento Estratégico de cada um dos depariamentos da
Secretaria Municipal de Seguranga Cidada, garantindo o cumprimento das metas estabelecidas no
Plano de Trabalho;

- Ampliar a capacidade de detectar, acompanhar e informar sobre agbes adversas a Seguranga
Publica Municipal;

- Expandir a capacidade operacional da inteligéncia no espaco cibernético;

- Ampliar a confiabilidade do sistema municipal de inteligéncia;

- Expandir a capacidade operacional da inteligéncia;

- Desenvolver e operar maquinas, veiculos, aparelhos, dispositivos, instrumentos, equipamentos e
sistemas necessarios a atividade de inteligéncia;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divis&o, coordenando e orientando seus
subordinados na execucéo dos trabalhos.

DENOMINAGAO DO
ORGAO:

COMPETENCIA DO ORGAO:
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- MEIO AMBIENTE: Planejar, ordenar e coordenar as atividades de defesa do meio ambiente no
Municipio de Francisco Morato, definindo critérios para conter a degradagéo e a polui¢ao ambiental;

- Manter relagdes e contatos visando & cooperagao técnico-cientifica com érgéos e entidades ligadas
ao meio ambiente, do Governo Federal, dos Estados e dos Municipios brasileiros, bem como com
orgaos e entidades internacionais;

- Estabelecer, com os 6rgéos federal e estadual do Sistema Nacional do Meio Ambiente (SISNAMA),
critérios visando a otimizagdo da agéo de defesa do meio ambiente no Municipio de Frandsco Morato;
- Desempenhar as competéncias enquanto 6rgdo local, de forma abrangente e descertralizada, no
territério do Municipio de Francisco Morato;

- CLIMA E ENERGIA: Coordenar, articular e propor medidas voltadas a conexdo e integragao das
politicas, planos, programas e agdes de mitigagdo e adaptagdo as mudancgas climatices, visando a
otimizag&o e convergéncia de propostas, esforcos, recursos e atividades na consecugéo dos objetivos
da Politica de Mudanca do Clima no Municipio de Francisco Morato, tais como:

a) o Plano Municipal de Conservagdo e Recuperagéo de Areas Prestadoras de Servigos Ambientais;
b) o Plano Preventivo de Chuvas de Veréo;

c) o Plano Diretor Estratégico;

d) o Plano de Adaptagéo e Resiliéncia de Mudangas Climatica do Municipio de Francisco Morato;

- Acompanhar a implementagdo do Plano de Adaptacéo e Resiliéncia de Mudangas Climatica do
Municipio de Francisco Morato e demais agdes para o enfrentamento das mudangas do cima;

- Instituir e coordenar grupo de trabalho intersecretarial responsavel pela elaboragéo anual do relatorio
de acompanhamento da implementagéo do Plano de Adaptacéo e Resiliéncia de Mudantas Climatica
do Municipio de Francisco Morato;

- Inserir a Avaliacdo Ambiental Estratégica no processo de planejamento e implementagdo das
politicas publicas no Municipio de Francisco Morato;

- Orientar e incentivar os 6rgdos municipais na inclusdo da varidvel climatica nas suas agoes e
processos decisorios, objetivando uma cidade sustentavel;

- Articular parcerias estratégicas com 6rgaos e entes publicos ou privados, nacionais e internacionais,
e organismos multilaterais, objetivando a implementagdo de projetos, planos e programas para
implementagéo de agdes integradas, cooperagdes e parcerias com vistas a obtengao deinformagoes,
a producéo de conhecimento, & mitigagdo e adaptagdo as mudangas climaticas e demas atribuicoes
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inclusive de gestdo participativa desta pasta, garantindo a elaboragdo de instrumentos para o
acompanhamento popular e atualizagéo dos processos implantados;

- Fornecer subsidios e estudos de avaliagio permanentes do desempenho da gestéo piblica desta
pasta;

- Prestar assessoria a coordenagdo central de programas e projetos desta Secretaria Municipal, aluz
dos parametros concebidos pelo Governo;

- Manter a gestdo da agenda politica do agente politico titular desta pasta, com foco na viabilizagao
das agdes de politicas internas e externas provenientes das competéncias dos Departamentos desta
Secretaria Municipal;

- Promover e manter contatos com as areas técnicas desta Secretaria Municipal, que possam
colaborar nas atividades centralizadas da pasta, funcionando como érgéo facilitador dos fluxos de
trabalho dos Departamentos e das realizagdes politicas do Governo;

- Mapear o fluxo de trabalho concatenado de todos os érgéos desta Secretaria Municipal;

- Propor redesenhos organizacionais e de fluxograma de processos desta Secretaria Muniipal;

- Manter registro dos assuntos tratados nas reunides estratégicas realizadas nesta Secretaria
Municipal;

- Organizar o material coletado em reunides de governanga desta Secretaria Municipal;

- Manter registro dos comandos e orientagdes do Secretario Municipal;

- Subsidiar grupos de trabalhos desta Secretaria Municipal;

- Garantir assessoramento na classificagdo das informagdes publicas, para efeito de divulgagao e
publicidade institucional das politicas publicas da Secretaria Municipal;

- Centralizar e fornecer acesso a documentos publicos;

- Gerenciar pendéncias relativas as competéncias do agente politico titular desta Secretaria.

Departamento de
Habitagao

- Funcionar como 6rgao de aplicagéo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam a Habitagdo, para realizagdo da gestdo administrativa e politica do Chefe do Poder
Executivo, inclusive quanto ao atingimento de metas pactuadas com a sociedade, atendimento de
compromissos estratégicos assumidos com a comunidade local, entregas de resultados em relagdo as
demandas dos municipes e demais usudrios dos servicos publicos municipais, demonstragdes de
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de habitagao de interesse social;

- Implantar os planos, programas e projetos habitacionais da Secretaria;

- Desenvolver programas especificos para a habitagéo de interesse social;

- Gerir o cadastro dos municipes;

- Gerenciar o confronto de informagdes com outros 6rgaos;

- Gerir as agendas dos programas habitacionais;

- Coordenar a disponibilizagdo de base de dados para o processamento e inscricdo de programas
habitacionais;

- Gerir a avaliagdo da condigéo fundiaria de terras e subsidiar a gestéo de banco de terras destinado a
implantagdo de empreendimentos habitacionais de interesse social com informacdes pertinentes a
condicdo legal fundiaria do imével e/ou adquirente com relagéo as restricdes legais;

- Gerir a avaliagdo da condigéo fundiaria de terras, subsidiando a elaboragéo de estudos para definir
areas proprias para instituicdo de zonas especiais de interesse social e para aplicagao dos demais
institutos previstos em lei;

- Definir, implementar e manter atualizados bancos de dados de assuntos de interesse da secretaria
que contemplem elementos técnicos vinculados aos iméveis e beneficiarios;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle ¢ subsidiar o
planejamento da Diviséo;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divis@o, coordenando e orientando seus
subordinados na execugao dos trabalhos.

Divisio de Programas | - Organizar e coordenar a implantagdo do cadastro fundidrio do municipio e idertificar terras
Habitacionais abandonadas, subaproveitadas e com uso inadequado para atividade de interesse publico;

- Gerenciar convénios de interesse da administragdo municipal com érgédos do poder putiico federal e

estadual, bem como convénios com cooperativas, associagdes e outras entidades atuantes na area

de habitagdo de interesse social;

- Gerenciar o implemento de novos programas e praticas administrativas pertinentes a area de

Regularizagdo Fundiaria de Interesse Social ou de Interesse Especifico;

- Esclarecer os planos, programas e projetos habitacionais da Secretaria;

- Desenvolver programas especificos para a habitagéo de interesse social;

- Gerir o cadastro dos municipes;
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dessa ocupacao;

- Possibilitar e qualificar a ocupagédo urbana, em aten¢éo as legislagdes urbanas e anbientais, em
especial a legislagao municipal vigente;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle ¢ subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugao dos trabalhos.

Departamento de
Regularizacao
Fundiaria e
Fiscalizagdo de Areas
Publicas

- Funcionar como érgéo de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagbes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam a Regularizagdo Fundiaria, para realizagdo da gestdao administrativa e politicado Chefe do
Poder Executivo, inclusive quanto ao atingimento de metas pactuadas com a sociedade, atendimento
de compromissos estratégicos assumidos com a comunidade local, entregas de resultadcs em relacao
as demandas dos municipes e demais usudrios dos servicos publicos municipais, demonstragoes de
eficiéncia e de efetividade aos 6rgaos de controle e fiscalizagao, agdes de assisténcia ars municipes
e servidores publicos, e agdes desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenagio das Divisbes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaninhamentos
vinculados a agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos
a Regularizagao Fundiaria;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos 6rgaos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto & conveniéncia e oportunidade das agoes politicas
que exijam e dependam do envolvimento e do desempenho das Divisdes deste Departamento;

- Registrar manifestagéo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagao a todos
os atos decisérios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugéo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciacao da autoridade politica da pasta;

- Coordenar as acdes dos Planos Municipais vinculados a este departamento.

Divisao de
Gerenciamento -

- Definir, implementar e manter atualizados bancos de dados de assuntos de interesse social com
elementos técnicos socioecondmicos vinculados aos nicleos informais;
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competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas e burocraticas.

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos érgdos administrativos, técnicos, dperacionais,
especializados e burocraticos, considerando a conveniéncia e oportunidade das acies politicas
relacionadas ao Meio Ambiente.

- Registrar a manifestagdo do Diretor em relagéo aos atos decisorios das Divisdes, nstruindo os
expedientes para apreciagao da autoridade politica da pasta.

- Coordenar as agoes dos Planos Municipais vinculados ao departamento.

- Exigir estudo prévio de impacto ambiental para a implantagédo ou ampliagédo de atvidades que
possam causar prejuizos ao meio ambiente.

- Promover acbes para garantir a preservacdo do meio ambiente e o desenvolvimento sustentavel,
visando a melhoria da qualidade de vida.

- Apoiar o desenvolvimento e o fomento de politicas publicas sustentaveis para o nunicipio em
parceria com os demais 6rgaos municipais.

- Controlar os procedimentos de licenciamento ambiental de atividades e empreendimentos de
impacto local.

- Implementar e manter o cadastro de atividades sujeitas ao licenciamento e fiscalizagdo ambiental.

- Produzir e divulgar dados sobre a qualidade ambiental do municipio.

- Coordenar a elaboragdo de laudos para subsidiar agdes de licenciamento ambiental e implantagao
de novos empreendimentos.

- Emitir relatorios, elaborar estatisticas e realizar levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Diviséo.

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugao dos trabalhos.

- Promover a educagdo ambiental no municipio, oferecendo atividades e cursos para incentivar a
participagdo social na melhoria ambiental e conscientizagédo sobre os cuidados com os recursos
naturais.

- Coordenar campanhas de educagdo ambiental em parceria com os Orgaos da Prefeitura e
instituicdes particulares para sensibilizar a populagéo sobre a importancia da preservagdo do meio
ambiente.

- Elaborar estudos e desenvolver projetos voltados a preservagao de recursos naturais.
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subordinados na execugao dos trabalhos.

Participar das agdes dos Orgéos da Prefeitura, divulgando normas, critérios e padroes de qualidade
ambiental.

Aplicar sangdes administrativas em caso de descumprimento das normas ambientais.

Planejar, ordenar, coordenar e orientar as atividades de controle e gestéo da qualidade ambiental.
Gerenciar a implementagéo e a estruturagéo das informagdes ambientais, incluindo bancos de dados
geograficos e de mapeamento tematicos.

Implementar sistema de Indicadores Ambientais para subsidiar diagnésticos e politicas publicas.
Gerenciar a implementagéo do Sistema de Gerenciamento Ambiental para avaliagao, licenciamento,
acompanhamento e fiscalizagdo ambiental.

Garantir a andlise e manifestagdo técnica dos processos relacionados a relatérios de Avaliagao
Ambiental, Estudos e Relatérios de Impacto ao Meio Ambiente, e Planos de Recuperacio de Areas
Degradadas.

Atuar em conjunto com a Divisdo de Planejamento na emiss&o de licencas de carater urbanistico e
ambiental.

Emitir relatérios, elaborar estatisticas e realizar levantamentos diversos para controle ¢ subsidiar o
planejamento da Divisdo.

Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugdo dos trabalhos.

Divisao de
Gerenciamento Meio
Ambiente, Clima e
Energia

Funcionar como 6rgdo de aplicagdo das politicas publicas do Governo relacionadas ao Meio
Ambiente, Clima e Energia.

Centralizar a coordenagdo das Divisbes do Departamento de Meio Ambiente, respeitando as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas e burocraticas.

Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos 6rgaos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados e burocraticos, considerando a conveniéncia e oportunidade das agdes politicas
relacionadas ao Meio Ambiente.

Registrar a manifestagdo do Diretor em relagdo aos atos decisorios das Divisoes, instruindo os
expedientes para apreciagdo da autoridade politica da pasta.

Coordenar as agoes dos Planos Municipais vinculados ao departamento.

Exigir estudo prévio de impacto ambiental para a implantagéo ou ampliacdo de atividades que possam

159



09l

"seoliqnd

seopjjod sep oedejuswajdwi 8 ojusweleue|d ap ossao0id ou eoibglens] [ejusiquiy OBSBIeAY B JLSSU|
"ojusweyuedwode ap sienue soLoje|al Jeioge|d a oidjounuwi

op seopjewl|y seduepnjy ep eiougliisey o oegdejdepy op oueld op oedejuswsiduwi e Jeyuedwody
‘oldjolunw ou ewly op eSuepny ap Bo1j0d Bp soAlalqo sop oednossuod e eied

s0d.0jsa @ s0sINdal opueziwijo ‘sesijew|o seduepnw se oedejdepe o oedebniw eled segde Jeuspioo)
"9pepaIoos e wod sepenjoed sejaw

ap ojuswibuie 0 8 OANJAXT J8POd Op 8jayD op eonljod 8 eAjessiulwpe og)seb e opuesia ‘elbiaug
9 ewl|D Oe sepeuoloejal OuIBA0S) op seolignd seonijod sep oedeolde ap oebio owod Jeuoduny
‘sienjeu sosinoal ap oedeAlssald e sope)joA sojafoid JaA|oAUSSEp & Sopn)ss Jeloge|]

"sjusique olsw op oedeAlssald ep ejouenodwi e aiqos oedejndod e Jezijigisuss eied sasenoied
sa0dInjsul & einyjisjaid ep soebiQ so wod eusoled wa [ejusique oedeanps ap seyuedwed Jeuspiood
‘sieJnjeu

SOSINJ8J SO WO SOPEPIND SO 3Igos 0edez)usiosucd o |ejusique euoOYdW Bu [einos oededionied
B JeAjusoul eled sOsINO 8 S8pepIAlle Opus2aIajo ‘OidjoluNW OU [Bjusiquie OB3EJNPS B JOAOWOId
"soyjeqeJ) sop oednosxa eu sopeuiplogns

SNas OpuejuUSLIO & OPUBUSPIO0D ‘OBSIAI] Bp Seuljos seu seloyjew Jodoid @ sepepissadau Jeouusap|
"oesIAIg ep ojuswelaueld

O lelpisgns © 8|0Au0D eled SOSISAID SOJUSWIEBJUBAS)| JBZI[ES) © SEONS)ie}se Jelogeje ‘souojejel Jniwg
‘sojuswipuaaidwa SoAou

ap oedejue|dwi 8 |ejusiquie ojuswelousdl| ap sagde Jeipisqns eled sopne| ap oeSelogee e Jeusploo)
‘oidjolunw op [ejusiquie apepijenb e a1qos sopep JeB|NAIp 8 Jiznpoid

‘lejusiquie oedez|jeosy 8 ojuswelousdl| oe sejiains sapepiAle ap ojjSeped o Jejuew o Jejuswajdw
‘leao)

ojoedwi ap sojuswipusaidwe 8 SepepIAle sp [Bjusiquie OJUSWIEIOUSDI| 8p SOjusWIPad0Id SO Jejoljuod
‘siediolunw soebio siewsp so woo

eusosed we oidjolunw o eied sieAgjusisns sealjgnd seonjjod ap 0jJuaWo) O 8 OJUBLIIA|OAUSSSP O Jelody
"EPIA 9p apepljenb ep euoyjaw e opuesiA

‘[ABJUS]ISNS OJUSWIA|OAUSSSP O ® 8juaiquie olsw op oedeAsssaid e ajueleb eied sagde larowoid
‘sjuaiquwie oldw oe sozinlaid Jesnes

Y1-1000/2L0°€TS 9% LIND
07T1NVd OYS 9d OAV.LSH - OLVIOW ODSIDONVIA
$91-806L0 dFD - 0068-68F (11) ANOA - 01 ‘HAVAYHLI'T VA VIVI

OLVION ODSIDNVYA Hd OIdIDINAIN Od VINLIAATId

0151 g
op 3jpRuIqED)




Gabinete do
Prefeito

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE FRANCISCO MORATO
PRACA DA LIBERDADE, 10 - FONE (11) 4489-8900 - CEP 07908-165
FRANCISCO MORATO - ESTADO DE SAO PAULO

CNPJ 46.523.072/0001-14

Orientar e incentivar os 6rgdos municipais a considerarem a variavel climatica em sias agoes e
processos decisorios.

Articular parcerias estratégicas com oérgdos e entidades publicas ou privadas, nacionais e
internacionais, para implementagdo de projetos e agdes integradas relacionadas & mudancgas
climaticas.

Acompanhar e atender ao Pacto Global de Prefeitos pelo Clima e Energia.

Realizar inventario de emissdes de gases de efeito estufa (GEE) e de combustiveis em escala
comunitaria.

Estimular o desenvolvimento e a implementagdo de politicas publicas, programas, tecnologias e
investimentos que visem ao desenvolvimento econdmico sustentavel e a eficiéncia no use de recursos
naturais, além da diminuicéo da poluigdo.

Promover a criagdo de corredores de biodiversidade e o plantio de arvores em parques, pragas €
logradouros publicos.

Fomentar programas de compostagem e de Mecanismo de Desenvolvimento Limpo (MDL).

Identificar, mapear e caracterizar areas de risco no municipio e planejar agoes de prevengo.
Promover convénios com orgdos federais, estaduais, universidades e outros paceiros para
elaboragao de projetos preventivos e de instrumentos relacionados a Convengao-Quadro das Nagoes
Unidas sobre Mudancga do Clima.

Emitir relatorios, elaborar estatisticas e realizar levantamentos diversos para controle ¢ subsidiar o
planejamento da Divis&o.

Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugao dos trabalhos.

Participar das agdes dos Orgdos da Prefeitura, divulgando normas, critérios e padrdes de qualidade
ambiental.

Aplicar sangdes administrativas em caso de descumprimento das normas ambientais.

Planejar, ordenar, coordenar e orientar as atividades de controle e gestao da qualidade anbiental.
Gerenciar a implementagao e a estruturagdo das informagdes ambientais, incluindo bancos de dados
geograficos e de mapeamento tematicos.

Implementar sistema de Indicadores Ambientais para subsidiar diagndsticos e politicas ptblicas.
Gerenciar a implementagdo do Sistema de Gerenciamento Ambiental para avaliagdo, licenciamento,
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Promover agdes para garantir a preservagdo do meio ambiente e o desenvolvimento sustentavel, |
visando a melhoria da qualidade de vida.

Apoiar o desenvolvimento e o fomento de politicas publicas sustentaveis para o municipioem parceria
com os demais 6rgaos municipais.

Controlar os procedimentos de licenciamento ambiental de atividades e empreendimentos de impacto
local.

Implementar e manter o cadastro de atividades sujeitas ao licenciamento e fiscalizagédo anbiental.
Produzir e divulgar dados sobre a qualidade ambiental do municipio.

Coordenar a elaboragéo de laudos para subsidiar agdes de licenciamento ambiental e implantagéo de
novos empreendimentos.

Emitir relatérios, elaborar estatisticas e realizar levantamentos diversos para controle ¢ subsidiar o
planejamento da Divisdo.

Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugao dos trabalhos.

Promover a educagdo ambiental no municipio, oferecendo atividades e cursos para incentivar a
participagdo social na melhoria ambiental e conscientizagdo sobre os cuidados com os recursos
naturais.

Coordenar campanhas de educagdo ambiental em parceria com os Orgaos da Prefeitura ¢ instituicoes
particulares para sensibilizar a populagéo sobre a importancia da preservagéo do meio anbiente.
Elaborar estudos e desenvolver projetos voltados a preservacao de recursos naturais.

Funcionar como 6rgdo de aplicagdo das politicas publicas do Governo relacionadas ao Clima e
Energia, visando a gestdo administrativa e politica do Chefe do Poder Executivo e o atngimento de
metas pactuadas com a sociedade.

Coordenar agdes para mitigagao e adaptagédo as mudangas climaticas, otimizando recursos e esforgos
para a consecugao dos objetivos da Politica de Mudanga do Clima no municipio.

Acompanhar a implementagdo do Plano de Adaptagdo e Resiliéncia de Mudangas (limaticas do
municipio e elaborar relatérios anuais de acompanhamento.

Inserir a Avaliagdo Ambiental Estratégica no processo de planejamento e implementagaodas politicas
publicas.

Orientar e incentivar os 6rgdos municipais a considerarem a varidvel climatica em suas acdes e
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Gabinete do
Prefeito

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE FRANCISCO MORATO
PRACA DA LIBERDADE, 10 - FONE (11) 4489-8900 - CEP 07908-165
FRANCISCO MORATO - ESTADO DE SAO PAULO

CNPJ 46.523.072/0001-14

Garantir a analise e manifestagdo técnica dos processos relacionados a relatérios de ><m=moﬂ
Ambiental, Estudos e Relatérios de Impacto ao Meio Ambiente, e Planos de Recuperagio de Areas
Degradadas.

Atuar em conjunto com a Divisdo de Planejamento na emissdo de licencas de carater urbanistico e
ambiental.

Emitir relatérios, elaborar estatisticas e realizar levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divis&o.

Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugao dos trabalhos.

Gerenciar e fiscalizar os servigos e o despejo irregular de esgotamento sanitario em vias e espagos
publicos.

Divisao de Protecao
Animal

- Gerenciar a preservacio e zelo com o bem da fauna doméstica e silvestre do municipio;

- Coordenar agdes para a redugéo dos indices de abandono de animais domésticos;

- Gerir o controle populacional de caes e gatos através de programas de castragdo de animais
domésticos;

- Coordenar a promog3o de feiras de doagdo de animais domésticos de pequeno porte;

- Coordenar a promogao de campanhas de posse responsavel de animais;

- Coordenar a promogao de gerir campanhas de cuidado animal;

- Coordenar a promogao de resgate e destinagao de animais silvestres;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus

subordinados na execugdo dos trabalhos.
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